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BABIII

LANDASANTEORI

A.PengertianSaranadanPrasaranaPerpustakaan

Artikata“sarana”menurutKamusBesarBahasaIndonesia(KBBI)adalah,

yaitusegalasesuatuyangdapatdipakaisebagaialatmencapaimaksuddan

tujuan.Jadidapatdisimpulkanbahwasaranaperpustakaanadalahfasilitas

yangdipakaisecaralangsungatauyangutamadiperpustakaan.Sedangkan

prasaranamenurutKamusBesarBahasaIndonesiasegalasuatuyang

merupakan penunjang utama terseleggaranya suatu proses usaha,

pengembangan,proyek,danlainsebagainya.Contohgedungperpustakaan

merupakanprasaranapentingbagipenunjangkegiatanlayanan(Depdikbud,

KamusBesarBahasaIndonesia,1994:134).

Sedangkanperpustakaanmerupakaninstitusipengelolakoleksikarya

tulis,karyacetak,dankaryarekam secaraprofesionaldengansistem yang

bakugunamemenuhikebutuhanpendidikan,pelestarian,informasi,dan

rekreasi.

Sebagaisebuahinstitusi,perpustakaantidakberbedadenganinstitusi

yanglainyangtentusajamembutuhkansaranadanprasaranauntuk

menunjangkeberlangsunganinstitusitersebut,yangmembedakandengan

institusilainbagiperpustakaanterkaitdenganpenyediaansaranadan
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prasarana adalah bahwa perpustakaan memiliki fungsi pendidikan,

pelestarian,informasi,danrekreasibagipemustaka.

Saranadanprasaranabagisebuahperpustakaanmeliputigedung,prabot,

danperalatan.Prasaranaperpustakaanialahfasilitasyang menunjang

terselanggaranyaperpustakaanantaralainberupabangunandanruangan

perpustakaan.Sedangkansaranaperpustakaanmerupakanprabotanyang

diperlukanuntukmempermudahpelaksanaantugasperpustakaanantaralain

berupaperalatanruangapengolahan,peralatanruang koleksi,ruangan

pelayanan,aksesinformasi,dll.

B.StandarSaranadanPrasaranaPerpustakaan

Perpustakaanmerupakaninstitusipengelolakoleksikaryatulis,karya

cetakdankaryarekam secaraprofesionaldengansistem yangbakuguna

memenuhikebutuhanpendidikan,penelitian,pelestarian,informasi,dan

rekreasiparapemustaka(Pasal1ayat1PeraturanPemerintahNomor24

Tahun2014tentangPelaksanaanUndang-UndangNomor43Tahun2007

tentangPerpustakaan).DalamperaturanpemerintahNomor24Tahun2014

jugamengaturtentangstandarnasionalperpustakaanmeliputiStandar

KoleksiPerpustakaan,StandarSaranadanPrasarana,StandarPelayanan

Perpustakaan,StandarTenagaperpustakaan,StandarPenyelenggaraandan

StandarPengelolaan.
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C.GedungdanTataRuang

1.GedungatauRuangan

Gedungatauruanganperpustakaanmerupakansaranapentingdalam

penyelenggaraanperpustakaan.Perpustakaansebagaiunitpelayananjasa,

harusmemilikisaranakerjayangcukupdanpermanenuntukmenampung

semuakoleksi,fasilitas,stafdankegiatanperpustakaansebagaiunitkerja.

Saranayangdimaksudadalahsaranafisikdalam bentukruanganatau

gedung(IbrahimBafadal,2008)

Gedung atau ruangan perpustakaan merupakan bangunan yang

sepenuhnyadiperuntukkanbagiseluruhaktivitassebuahperpustakaan.

Ruanganperpustakaanmerupakanslahsatufaktoryangturutmemperlancar

pelaksanaantugaspengelolaanperpustakaan.Tanpadaruangantidakakan

dapatmenjalanakanperpustakaandenganberhasil.

Perpustakaan sekolah harus terletak dilingkungan sekolah yang

bersangkutan.Lokasipenempatannyaharusstrategis,ataukira-kiradekat

dengan seluruh kelas-kelas yang ada disekolah yang bersangkutan.

Pertimbanganpenempatanlokasiruangperpustakaansekolahharusmudah

dijangkauolehparagurudanmuriddisekolah.Meskipundemikian,bukan

berartitempatyangpalingramaisehinggamemungkinkanbisaterganggu

dankurangtenang(Pawit,2010:98).
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Keberadaangedungatauruanganperpustakaandimaksudkanuntuk

menampungdanmelindungikoleksiperpustakaandansekaligussebagai

wadahuntukmelaksanakankegiatankepustakawanandaninformasi(Lasa

Hs,2009:197).

Fungsiruanganperpustakaansekolahdasarsecaraumum,sebagai

berikut:

1.Tempatparapetugasperpustakaanmelaksanakankegiatan-kegiatan

perpustakaan,mulaidarimerencanakan,pengadaanbahanpustaka

sampaibahan pustaka tersebutsiap disuguhkan kepada para

penggunaperpustakaan.

2.Tempatpenyimpanan koleksiperpustakaan,baikbahan tercetak

maupunnoncetak.

3.Tempatdilaksanakannya kegiatan rutin pelayanan kepada para

penggunaperpustakaan.

4.Tempatmembacaparasiswa,baikmembacabuku,majalah,maupun

suratkabar.

5.Tempatbelajarsecarabersama-sama(kelompok)disaat-saattertentu.

Ruanganyangperludiadakanpalingtidakdisesuaikandenganfungsi
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ruangansebagaimanadisebutkandiatas,sebagaiberikut:

a.Ruanguntukpetugas.

Petugas perpustakaan perlu disediakan ruangan agar dalam

melaksanaantugasnyauntukmerencanakanpengadaanbahanpustaka

danpengolahannyatidakterganggu.

b.Ruanganuntukdisplaibahanpustaka

Tujuanraunganiniadalahunrukmendisplaikoleksibahanpustaka.

Koleksibahanpustakaditatadandisusunsecarateraturpadarak-rak

penyimpanan.

c.Ruanganuntukmejabaca

Ruanganiniberisimejabaca,baikmejabacaindividualmaupunmeja

bacakelompokbesertakursiduduknya.

d.Ruanganuntukmejabelajarbersama

Ruanganiniberisimejaberukuranbesarbesertakursidudukuntuk

belajarbersamamurid.
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e.Ruanganuntukmejalayanan

Ruanganiniberisimejalayananataudisebutmejasirkulasi,yaitumeja

untukpencatatanpeminjamandanpengembalianbahanpustaka(Yaya

Suhendar,2014:11).

2.TataRuang

Tataruangperpustakaansekolahadalahpenataanataupenyusunan

segalafasilitasperpustakaansekolahdiruangataugedungyangtersedia.

Tujuanyangingindicapaidenganpenataanruangyangbaik,yaituuntuk

memperlancarprosespekerjaan yang sedang dikerjakan oleh petugas

perpustakaansekolah,danuntukmenciptakansuasanayangmnyenangkan

bagimurid,guru,danpengunjunglainnya.

Sehubungandengantujuantataruangperpustakaansekolahmakayang

perlumendapatkanperhatianadalahbagaimanamenataruangkerjapetugas

perpustakaan,menata ruang belajar,da bagaimana menata ruang

perpustakaansekolahsecarakeseluruhan(IbrahimBafadal,1991:163).

D.PerabotandanPerlengakapanPerpustakaan

Prabotan adalah komponen pertama dalam ruangan perpustakaan
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sekolahyangakanmenentukannyamanatautidaknyaruanganperpustakaan

untukbekerja,membaca,danbelajar.Olehkarenaitu,dalam penentuan

prabotanperpustakaansekolahhendaknyadisesuaikandengankondisidan

karakterparamurid,terutamakondisifisiknya.Karenaprabotyangdi

sediakanhendaknyadapatdijangkaudandigunakandenganmudaholehpara

murid(YayaSuhendar,2014:23).

Sulistyo-Basuki(1993)mengatakan bahwa perabotan perpustakaan

merupakanperlengkapandanfasilitasyangberadadisetiapunitjasa

informasidiperpustakaan,danistilahtersebutdisebutdenganpremis,yaitu

lokasiatautempatunitinformasiberkedudukan.

Sedangkanperlengkapanadalahperangkatataubendayangdigunakan

sebagaidayadukungpekerjaanadministrasidanpelayanansepertimesin

fotocopy,komputer,LCDproyektor,VCDplayer,pesawattelepon,pengaman

bahanpustaka,mesinpotong,danlain-lainnya.

Hendaknyaperpustakaanmengikutistandarperlengkapanyangada,

misalnyayangdikeluarkanolehDitjenPendidikanTinggi,PusatPembinaan

Perpustakaanmaupunpengalamanpustakawanapapunperlengkapanyang

dibelisemuannyaharusmemilikinilaiekonomis,estetis,fungsional,tahan

lama,sertamudahpemeliharaannya(Sulistyo-basuki,1993:309).
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Perpustakaansekolahyangdilengkapisecaratepathendaknyamemiliki

karakteristiksebagaiberikut:

1.Memberikanrasaamankepadapengunjung.

2.Memilikipencahyaanyangbaik.

3.Didesainuntukmengakomodasiperabotanyangkokoh,tahanlama,

danfungsional,sertamemenuhipersyaratanruang,aktivitas,dan

penggunaperpustakaan.

4.Didesainuntukmenampungpersyaratankhususpopulasisekolah

dalamarticarapalingrestriktif.

5.Didesainuntukmengakomodasiperubahanpadaprogramsekolah.

6.Sesuaidenganpengajaransertaperkembanganteknologiaudio,video,

dandatayangmuncul.

7.Didesain untuk memungkinkan pengguna,pemeliharaan,serta

pengamananyangsesuaimenyangkutperabotan,peralatan,alattulis

kantor,danmateri.

8.Dirancangdandikelolauntukmenyediakanaksesyangcepatdantepat

waktukeseluruhkoleksisumberdayayangterorganisasi.
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9.Dirancangdandikelolasecaraestetissehinggapenggunatertarikdan

kondusifdalam hiburansertapembelajaran,denganpanduandan

tanda-tandayangjelasdanmenarik(Suherman,2009:52).

Perabotan untukperpustakaan yang terdiridarikayu atau logam.

Keduanyamemilikikelebihandankekuranganmasing-masing.Bahankayu,

baiasanyalebihmudahdiperoleh,mudahpembuatandanperbaikan,mampu

meredam suara,danpunyabanyakunsurdekoratif.Namundemikianjuga

diakuibahwabahankayuinimudaterbakardanadakayuyangmudah

diserangserangga.Bahanlogam memangmudahuntukdipasangdan

dibongkar,memantulsuaradantidakmudahterbakar.Sebaliknyabahan

logaminimudahkaratandankurangdekoratif.

Disampingbahanperabotanjugadipertimbangkanwarnaperabot.Warna

perabotperpustakaanhendaknyadipilihwarnayangcerahdansederhana

sepertiwarnakayu.Namununtukwarna-warnicocoknyauntukperpustakaan

sekolahdasaratautamankanak-kanak.Sebabpadadasarnyaanak-anakitu

senangdantertarikpadawarna-warni(LasaHS,2005:207-2008).

Perabotanperpustakaanperludirancangsedemikianrupaagarnyaman,

aman,danselamatdalam penggunaannya.Kemudianuntukmendapatkan

perancangan yang optimal,disamping itu untuk perancangan perabot

perpustakaanjugadiperlukanvariabel-variavellainsepertilainsepertijenis
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kelamin,usia,jenispekerjaan,pakaiandanlainnya.Dariberbagaiperhitungan,

teori,danpertimbangankiranyadapatdigunakanuntukmerancangpintu,

jendeladanperabotanperpustakaansepertimeja,kursi,papanpengumuman

danlainnya.

Perlengkapantahanlama,kuatdantahanbantingsangatdiperlukan

karenaseringkalidiperlakukankasarolehpengunjung,bahkankadang-

kadangolehstafperpustakaan.Setiapperlengkapanperpustakaanharus

bersifatfungsionalartinyasetiapalatbertujuanunutkmelayanifungsi

perpustakaan karena setiap alatharus diperhitungkan masak-masak

fungsinya.Perabotanpepustakaanhendaknyaestetisagarindahdipandang

sertadesainnyaenakdipandangsertadesainnyaenakdilihat.Apapun

perlengkapanyangdibelisemuanyaharusmemilikinilaiekonomis,estetis,

fungsional,tahanlama,sertamudahpemeliharaannya.

Perpustakaansekolahmenyediakanperabotdanperlengkapansekurang-

kurangnya,antaralain:

1.Rakbuku

2.Lemarikatalog

3.Mejadankursibaca
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4.Mejasirkulasi

5.Mesintik/perangkatkomputer

6.Papanpengumuman(Mufid,2018:8)

E.PeralatanPerpustakaan

Peralatanperpustakaansekolahadayangbersifathabispakaidan

bersifattahanlama.Peralatanbahanperpustakaanuntukkelompokbahan

habispakaibianyasecararutindiadakansetahunsekali.Pengadaanbahan

tersebutpadaumumnyadilakukansecarabersamaataubertahap.Sebelum

pengadaan barang,petugas perpustakaan terlebih dahulu menyusun

kebutuhan barang selama satu tahun.Adapun peralatan yang lazim

dibutuhkan atau disediakan diperpustakaan baikperpustakaan umum

maupunperpustakaansekoalahadalahsebagaiberikut:

1.Peralatanhabispakai

 Pensil

 Pena

 Kantongbuku

 Kartuanggota
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 Formulirpendaftaran

2.Peralatantahanlama

 Mesinketik

 Keranjangsampah

 Stempelhuruf

 Stempeltanggal

 Daftarklasifikasi(Darmono,2004:217)


