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ABSTRAK 

 

 

 

Nursya’baniah, 2021, Manajemen Pengadaan Bahan Pustaka Perpustakaan 

MTsN 4 Balangan. Skripsi, Jurusan Ilmu Perpustakaan dan Informasi Islam. 

Fakultas Tarbiyah dan Keguruan. Pembimbing: Bidang Konten dan Metodologi 

Siti Wahdah, M.IP. Pembimbing: Bidang Bahasa dan Teknik Penulisan Prof. Dr. 

H. Juairiah, M.Pd. 

 

 

 Penelitian ini bertujuan untuk mendiskripsikan manajemen pengadaan 

bahan pustaka perpustakaan MTsN 4 Balangan yang meliputi tentang 

perencanaan, pengorganisasian, penganggaran, penggerakan, dan pengawasan, 

serta untuk mengetahui kendala yang dihadapi dalam manajemen pengadaan 

bahan pustaka perpustakaan MTsN 4 Balangan. 

 Penelitian ini menggunakan metode kualitatif. Subjek dalam penelitian ini 

adalah kepala perpustakaan dan pustakawan. Sedangkan objek penelitian ini 

adalah Manajemen Pengadaan Bahan Pustaka di Perpustakaan MTsN 4 Balangan. 

Teknik pengumpulan data menggunakan wawancara, observasi, dan dokumentasi. 

Hasil penelitian menunjukkan bahwa Manajemen pengadaan bahan 

pustaka di perpustakaan MTsN 4 Balangan mencakup sebagai berikut: 

a)Perencanaan dalam pengadaan bahan pustaka yaitu peminjaman, hibah, selain 

itu perpustakaan MTsN 4 Balangan juga melakukan kerjasama dengan 

perpustakaan keliling. b)Pengorganisasian dengan pembagian tugas yang sesuai 

dengan tanggungjawabnya masing-masing. c)Penggerakkan yang sudah terlaksana 

yaitu peminjaman buku kolektif tiga bulan sekali, hibah dua kali dalam setahun, 

serta kerjasama dengan perpustakaan keliling satu bulan sekali. d)Penganggaran 

yang mana perpustakaan MTsN 4 Balangan tidak memiliki anggaran dana khusus. 

e)Pengawasan hanya dilakukan oleh kepala perpustakaan dan pustakawan saja. 

Kendala dalam pengadaan bahan pustaka adalah tidak adanya dana khusus untuk 

perpustakaan, sehingga perpustakaan tidak dapat melakukan pembelian bahan 

pustaka untuk memenuhi kebutuhan pemustaka/siswa. 
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MOTTO 

 

La Tahla 
(Hei, jangan mengeluh!) 

 

           

 
“Allah tidak membebani seseorang melainkan sesuai dengan kesanggupannya.” 

(QS. AL-Baqarah (2): 286) 
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دٍ وَعَلىَ اه عَلىَ اَشْ    أمَّا بَ عْدُ. ،لِهِ وَاَصْحَابِهِ أَجَْْعِيَْْ رَفِ اْلأنَْبِيَاءِ وَالْمُرْسَلِيَْْ مَُُمَّ
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PEDOMAN TRANSLITERASI ARAB-INDONESIA 

 Transliterasi kata Arab ke dalam huruf Latin dalam skripsi ini berpedoman 

pada Surat Keputusan Bersama Menteri Agama dan Menteri Pendidikan dan 

Kebudayaan Republik Indonesia Tanggal 22 Januari 1988 Nomor 157/1987 dan 

0593/1987.  

1. Konsonan tunggal 

Huruf Arab Nama Huruf Latin Nama 

 Alif tidak dilambangkan tidak dilambangkan ا

 Ba B Be ة

 ta‟ T Te ث

 sa‟ S es (dengan titik di atas) ث

 Jim J Je ج

 ha‟ H ha (dengan titik di bawah) ح

 kha‟ Kh  ka dan ha خ

 Dal D De د

 Zal Z  zet (dengan titik di atas) ذ

 ra‟ R Er ر

 Zai Z Zet ز

 Sin S Es ش

 Syin Sy es dan ye ش

 Sad S es (dengan titik di bawah) ص

 Dad D de (dengan titik di bawah) ض

 ta‟ T  te (dengan titik di bawah) ط

 za‟ Z zet (dengan titik di bawah) ظ

 ain „ koma terbalik di atas„ ع

 Gain G Ge غ

 fa‟ F Ef ف
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 Qaf Q Qi ق

 Kaf K Ka ك

 Lam L „el ل

 Mim M „em و

ٌ Nun N „en 

 Waw W We و

ِ ha‟ H Ha 

 Hamzah ` Apostrof ء

 ya‟ Y Ye ي

 

2. Konsonan rangkap karena syaddah ditulis rangkap 

 ditulis muta’aqqidin يتعقدیٍ

 ditulis ‘iddah عدة

 

3. Ta’ marbutah  

a. Bila dimatikan ditulis h 

 ditulis Hibbah ھبت

 ditulis Jizyah جسیت

 

(ketentuan ini tidak diperlukan untuk kata-kata Arab yang sudah 

terserap dalam bahasa Indonesia, seperti salat, surat, ayat, zakat dan 

sebagainya, kecuali bila dikehendaki lafal aslinya). 

Bila diikuti dengan kata sandang „al‟ serta bacaan kedua terpisah, maka 

ditulis dengan h 

 Ditulis Karamah al auliyā الأونیبء كريت

b. Apabila ta‟ marbutah hidup atau dengan harakat, fathah, kasrah dan 

dammah ditulis t. 

 ditulis Zakātul-fitri انفطر زكبة
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4. Vokal pendek 

  َ  

 
Fathah Ditulis A 

 

  َ  
Kasrah Ditulis I 

  َ  

 
Dammah Ditulis U 

 

5. Vokal panjang 

1 
fathah + alif 

 جبھهیت
Ditulis Ā – Jāhiliyyah 

2 
fathah + ya mati 

 یسعى
Ditulis Ā  - yas’ā 

3 
kasrah + alif 

 كریى
Ditulis  I˜ - kari˜m 

4 
dammah + wawu mati 

 فروض
Ditulis 

Ū - furūd 

. 

 

6. Vokal rangkap 

1 
fathah + ya mati 

 بیُكى

Ditulis 

Ditulis 

Ai 

Bainakum 

2 
fathah + wawu mati 

 قول

Ditulis 

Ditulis 

Au 

Qaulun 

 

7. Vokal pendek yang berurutan dalam satu kata dipisahkan dengan 

apostrof 

 Ditulis a’antum أأَتى
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 Ditulis u’iddat أعدث

شكرتى نئٍ  Ditulis la’in syakartum 

 

8. Kata sandang alif+lam 

a. Apabila diikuti huruf Qomariyyah ditulis dengan menggunakan huruf 

“al”. 

 Ditulis Alqurān انقراٌ

 Ditulis al-Qiyās انقیبش

 

b. Apabila diikuti huruf Syamsiyyah ditulis dengan menggunakan huruf 

Syamsiyyah yang mengikutinya, dengan menghilangkan huruf “al”nya. 

 Ditulis as-Samā انسًبء

 Ditulis sy-Syams انشًص

 

9. Penulisan Kata-Kata Dalam Rangkaian Kalimat 

انفروض ذوي  Ditulis Zaw˜i al-furud atau Zawil furūd 

انسُت اھم  Ditulis ahl as-sunnah atau ahlussunnah 

 

Untuk bacaan panjang ditambah: 

 ā = ا

 i= یب  

 ū = أو
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