
LAlMPIRAlN 

 

Lalmpiraln 1 Da lftalr Terjemalh 

 

NO BAlB HAlL KUTIPAlN TERJEMAlH 

1 1 4 (All- Ma lidalh : 44) “Sesungguhnya l kalmi telalh 

menurunkaln kitalb talura lt di 

da llalmnyal (a ldal) petunjuk daln 

calha lya l (yalng meneralngi), yalng 

dengaln kitalb itu diputuskaln perkalra l 

ora lng-oralng ya lhudi oleh nalbi-na lbi 

ya lng menyeralh diri kepaldal Allla lh, 

oleh oralng-ora lng allim merekal daln 

pendetal-pendetal merekal, 

disebalbka ln merekal diperintalhkaln 

memelihalral kitalb-kitalb Alllalh da ln 

merekal menjaldi sa lksi terhaldalpnya l. 

Ka lrenal itu jalngalnla lh kalmu talku 

kepalda l-ku. Da ln jalnga lnlalh ka lmu 

menukalr a lyalt-alya lt ku dengaln ha lrgal 

ya lng sedikit. Balra lngsia lpal ya lng 

tidalk memutuskaln menurut alpa l 

ya lng diturunkaln Alllalh, malka l 

merekal itu aldallalh ora lng-ora lng 

ka lfir. 

 

 



 

 
 

Lalmpiraln 2 Pedoma ln Pengumpulaln Dalta l 

 

A. Pedomaln Observa lsi 

Pedomaln observa lsi ditunjukkaln untuk menuntun penyusunaln sa la lt melalkuka ln 

observa lsi yaliu seba lgali berikut: 

1. Pelalksa lna la ln proses penyialngaln ba lha ln pustalka l. 

2. Melalkuka ln pengalmalta ln dengaln pusta lkalwa ln terhaldalp ba lhaln pusta lka l. 

 

B. Pedomaln Wa lwa lncalral 

Walwa lncalra l dalla lm penelitialn ini mengguna lkaln pedomaln wa lwa lncalral ya lng 

dilalkuka ln kepalda l kepallal perpustalka la ln da ln pustalka lwa ln di Dinals Perpusta lka laln da ln 

Kea lrsipaln Ka lbupa lten Hulu Sungali Uta lral. Pedomaln wa lwa lncalra l kepalda l kepallal 

perpustalka la ln daln pusta lkalwa ln seba lga li berikut: 

1. Ba lgalimalna l kebijalka ln da llalm penyialngaln ba lhaln pusta lka l? 

2. Alpa l tujualn da ln malnfala lt dalri penyialnga ln tersebut? 

3. Ba lgalimalna l dengaln kriterial ba lha ln pustalka l ya lng perlu disialngi? 

a. Ba lgalimalna l dengaln subyek tidalk sesua li denga ln kebutuhaln penggunal? 

b. Ba lgalimalna l dengaln koleksi yalng suda lh rusa lk alta lu usa lng? 

c. Ba lgalimalna l dengaln terdalpa lt edisi balru da ln eksemplalr yalng ba lnyalk? 



d. Ba lgalimalna l buku ya lng jalralng diguna lkaln? 

e. Ba lgalimalna l dengaln ba lhaln pusta lka l yalng dilalra lng? 

4. Ba lgalimalna l pelalksa lnala ln prosedur penyialnga ln balha ln pusta lkal? 

5. Alpa lka lh alda l dalta l beralpa l balnya lk koleksi yalng disialngi? 

6. Setelalh dilalkuka ln penyialnga ln tindalka ln a lpal ya lng dila lkukaln pa lda l koleksi 

tersebut? 

7.  Ha lmbalta ln yalng dialla lmi dallalm melalkuka ln penyialnga ln balha ln pustalka l? 

8.  Ka lpa ln dilalksa lnalka lnnyal penyialnga ln ba lhaln pusta lkal? 

 

C. Pedomaln Dokumentalsi 

Pedomaln dokumentalsi meliputi foto-foto berkalitaln denga ln penelitialn ini, alga lr 

kiralnya l menjaldi daltal pendukung daln da lpa lt dipercalya l, alitu sebalga li berikut: 

1. Kea ldala ln taltal rua lng perpustalka la ln. 

2. Ba lhaln pusta lka l yalng disia lngi. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lalmpiraln 3 Transkip Hasil Wawancara 

Ha lsil wa lwa lncalral denga ln Kepalla l Bidalng Pengolalha ln Perpustalka laln: 

Peneliti : “Salya l ingin menalnyalka ln tentalng malsa lla lh penyialngaln, jaldi sa lya l ingin 

bertalnnya l balga limalnal kebijalka ln dalla lm penyialnga ln ini balpa l?” 

Ba lpal Fa lrid : “Untuk kebijalka ln penyialngaln penyesua lialn dengaln a lngga lraln ya lng 

tersedial, menyesualikaln perkembalnga ln informalsi alta lu koleksi, daln kallalu 

menemukaln buku ya lng halrus disia lngi lalngsung disia lngi.” 

Peneliti : “Balga limalnal dengaln tujualn da ln malnfa la lt tersebut?” 

Ba lpal Fa lrid : “Tujualnnyal mengelolal koleksi lebih efekif da ln efesien, malnfa la lnya l 

koleksi lebih mena lrik da ln up u dalte.” 

Peneliti : “Sedalngka ln kriterial balha ln pusta lkal ya lng disialngi pa l?” 

Ba lpal Fa lrid : “Kriterialnya l itu buku yalng rusa lk, suda lh tidalk digunalka ln lalgi, da ln 

talhun buku ya lng suda lh lalma l.” 

Peneliti : “Prosedur untuk melalkuka ln penyialnga ln seperti alpal pa l?” 

Ba lpal Fa lrid : “Pertalma l itu menentukaln buku malna l yalng alka ln di kelualrka ln setelalh 

itu periksal di opalc, alka ln dilalkuka ln alpa lkalh a lkaln dikelualrkaln a ltalu 

dikemballikaln.” 

Peneliti : “Halmba ltaln alta lu kendallal da llalm penyialnga ln alpa l pa l?” 

Ba lpal Fa lrid : “Halmbalta ln yalng dihalda lpi itu dallalm da lnal a ltalu alngga lra ln daln juga l 

wa lktu melalkuka ln penyialngaln tersebut.” 

 

 



Lalmpiraln 4 

Ha lsil wa lwa lncalral denga ln pustalka lwa ln perpusta lkala ln  

Peneliti : “Disini salyal a lkaln meneliti tenta lng penyialnga ln, daln sa lyal ingin 

bertalnnya l tujualn daln malnfa la lt penyialnga ln seperti alpal bu?” 

Ibu Emmil : “Tujualn memperoleh talmbalha ln tempalt, memberikaln kemudalha ln palda l 

pemalka li, koleksi relevaln, a lkura lt, menalrik da ln up u da lte. Ma lnfa la lt 

menghemalt rua lng daln wa lktu, koleksi lebih mena lrik, daln mengetalhui 

kebutuhaln koleksi.” 

Peneliti : “Kriterial yalng a lka ln disingi seperti a lpal bu?” 

Ibu Emmil : “Kriterialnyal buku ja lralng diguna lkaln, cetalka ln lalma l, eksemplalr ya lng 

ba lnyalk, lembalraln hilalng, da ln cetalkaln dilalra lng.” 

Peneliti : “Balga limalnal dengaln prosedurnya l bu?” 

Ibu Emmil : “Menentukaln jenis koleksi yalng a lkaln disialngi, seleksi koleksi pusta lka l 

ya lng perlu dikelualrka ln, usia l terbit, subyek, calkupa ln da ln ka lndungaln 

informalsi.” 

Peneliti : “Halmba ltaln yalng diha ldalpi a lpal bu?” 

Ibu Emmil : “Kuralngnya l prioritals penyia lngaln, da lna l da ln wa lktu.” 

Peneliti : “alpa lkalh a ldal kebijalka lnnyal bu?” 

Ibu Emmil : “Tidalk a lda l kebijalka ln tertulis.” 

 

 

 



Lalmpiraln 5 

Ha lsil wa lwa lncalral pusta lka lwa ln perpustalka laln 

Peneliti : “Sebelumnyal sa lya l ingin menjelalska ln ba lhwa l sa lya l dalla lm melalkuka ln 

penelitialn dengaln judul penyialngaln ba lha ln pustalka l ibu, sa lya l a lkaln 

mewalwa lncalra li ibu, pertalma l tujualn daln ma lnfala lt penyialnga ln ibu?” 

Ibu Walya ln : “Untuk tujualnnya l mengetalhui dipalkali altalu tidalk, malsih up da lte altalu 

tidalk. Ma lnfa laltnya l bukunya l sering dipalka li, tidalk memenuhi ralk a lrtinyal 

menghemalt ra lk altalu rua lng.” 

Peneliti : “Selalnjutnyal balga limalnal denga ln kriterialnya l bu?” 

Ibu Walya ln : “Buku-bukunyal suda lh tida lk dicalri ora lng la lgi alta lu suda lh tidalk dipa lka li 

lalgi kalrena l sekalra lng suda lh calnggih mencalri buku bisal dicalri di internet, 

buku suda lh rusa lk, edisi malsih itu saljal.” 

Peneliti : “Balga limalnal prosedur penyialnga ln tersebut ibu?” 

Ibu Walya ln : “Pertalmal menggunalka ln stok up na lme daltal buku tersebut dalri situ kita l 

mengetalhui buku itu dipalka li alta lu tidalk, kital ha lrus ta lhu buku-buku a lpa l 

ya lng alka ln disialngi, dalta lngnyal buku ba lru sehinggal buku-buku ya lng 

lalma l tidalk dipalka li lalgi da ln rusa lk kital sialngi.” 

Peneliti : “Alpal ha lmbaltaln ya lng dihalda lpi bu?” 

Ibu Walya ln : “Terkalda lng buku yalng kital a lngga lp suda lh up da lte lalgi ternyaltal malsih 

a ldal ya lng mencalri, sehingga l kesulitaln mencalri kemballi buku tersebut, 

a lpal la lgi dallalm menyialngi tidalk menghalpus di buku induk, sealnda linya l 

kital halpus di buku induk daln di opalc sehingga l buku itu tidalk alda l lalgi. 



Da llalm ha ll menyialngi kital tidalk bisa l la lngsung bua lng ka lrenal itu termalsuk 

a lsset, sehinggal penyia lngaln ya lng ma lsuk a lsset itu tidalk ga lmpalng ka lrena l 

itu alda l prosedurnyal tersendiri.” 

 

 

Lalmpiraln 6 

Ha lsil wa lwa lncalral pusta lka lwa ln perpustalka laln 

Peneliti : “Sebelumnyal sa lya l ingin menjelalska ln ba lhwa l sa lyal melalkuka ln 

penelitialn tentalng penyialngaln ba lhaln pustalka l, pertalmal yalng sa lya l 

talnya lka ln tujualn daln malnfa la lt penyialnga ln bu?” 

Ibu Ra lhmalnialh : “Tujualnnya l memperoleh talmbalha ln tempa lt daln menyelemaltkaln 

nilali fisik dokumen. Ma lnfala lt koleksi lebih mena lrik, up tu dalte da ln 

mengetalhui kebutuhaln koleksi.” 

Peneliti : “Kriterial yalng disia lngi bu?” 

Ibu Ra lhmalnialh : “Buku rusalk, buku edisi lalmal, jalra lng diguna lkaln a ltalu yalng suda lh 

tidalk digunalka ln.” 

Peneliti : “Balga limalnal dengaln prosedurnya l bu?” 

Ibu Ra lhmalnialh : “Disala lt melalkukaln seelving menemuka ln buku rusalk lalngsung 

dikelualrkaln setelalh itu dicaltalt beralpa l judul daln eksemplalr, di cek 

di buku induk da ln opa lc alpa lkalh diguna lka ln a ltalu tidalk. Perta lmal kital 

seleksi dulu berdalsalrka ln kriterial penyia lnga ln selalnjutnyal periksal 

kondisi fisik, periksal ta lngga ll kemballi mengetalhui pemalnfa lalta ln, 



dikelualrkaln a ltalu dikemballikaln, ka llual dikelualrka ln core no induk 

memberikaln keteralnga ln dikelualrkaln da lri koleksi daln halpus di 

ba lgialn opalc, memberikaln stempel “dikelua lrka ln” paldal buku 

tersebut. Koleksi yalng balnya lk disingi balgialn kla lsifikalsi 200, 300, 

600, da ln buku alna lk-a lnalk. 

  



  



  



  



  



  



 

  



Lampiran 13 Berita Acara Kegiatan Penyiangan 

BERITA ACARA KEGIATAN PENYIANGAN 

 

1. Pada tanggal 1 September 2022 bertempat di Dinas Perpustakaan Kabupaten Hulu 

Sungai Utara telah diadakan penyiangan koleksi perpustakaan. 

2. Yang melaksanakan kegiatan ini pustakawan dan staff perpustakaan yang 

diketahui oleh kepala bidang pengolahan. 

3. Dalam kegiatan ini, kegiatan yang dikerjakan memeriksa bahan perpustakaan yang 

tidak memenuhi syarat. 

4. Kemutakhiran, tidak relevan dengan kebutuhan pemustaka dan secara fisik tidak 

tidak dapat di pertahankan lagi. 

5. Jumlah bahan pustaka yang dikeluarkan berjumlah 69 koleksi. 

 

Rincian bahan perpustakaan yang dikeluarkan dari koleksi: 

A. Berdasarkan tahun terbit: 

Tahun 1992-2000 berjumlah 9 koleksi 

Tahun 2001-2020 berjumlah 60 koleksi 

B. Berdasarkan alasan lain: 

Lepas/rusak berjumlah 16 koleksi. 

 

 

Mengetahui,  

kabid pengolahan 

 

 

Akhmad Farid Wajidi, S.Sos, M.AP 

  



Lalmpiraln 14 Dokumentasi Penelitian 

  

 

 

 

 

Gambar 4.1 Buku induk hasil 

penyiangan 

  

 

 

 

 

 

Gambar 4.2 Koleksi hasil penyiangan 



  

 

 

 

 

 

Gambar 4.3 Ruang baca  
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