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LAMPIRAN-LAMPIRAN 

 
Lampiran 1.1 Terjemahan 

 

No BAB Halaman Terjemah 

1 I 4 Dan Dia Ajarkan Kepada Adam Nama-Nama (Benda) 

Semuanya. Kemudian Dia Perlihatkan Kepada Para 

Malaikat Seraya Berfirman, “Sebutkan Kepada-Ku 

Nama Semua (Benda) Ini. Jika Kamu Yang Benar!. 

(Q.S Al-Baqarah:31) 
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Dr. Tarwilah, M. Ag. 

 

 

Lampiran 1.2 Catatan Konsultasi Pembimbing 
 

NO Tanggal Pembimbing 

 

 

 

1 

 

 

 

26-Apr-24 

 

 

 

Mengenai judul, sebaiknya dicantumkan 
kabupatennya supaya yang membaca lebih kenal. 

 

 

2 

 

 

07-Mei-24 

 

 

Membahas skripsi pada bab 4 yaitu analisis data juga 
pada bab 5 

 

 

 

3 

 

 

 

01-Jun-24 

 

 

 

Memperbaiki tulisan 

 

Pembimbing 

NIP. 196812111993032002 
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Lampiran 1. 3 Instrumen Penelitian 

Judul laporan skripsi : Sistem Pengolahan Bahan Pustaka di Perpustakaan SDN 
MIHU 2 Kecamatan Halong 

A. Observasi 

1. Mengamati lingkungan perpustakaan SDN MIHU 2 Kecamatan Halong 

2. Mengamati sistem pengolahan bahan pustaka di perpustakaan SDN MIHU 

2 Kecamatan Halong 

B. Pedoman Wawancara 

1. Apa Sistem Pengolahan Bahan Pustaka di Perpustakaan SDN MIHU 2 

Kecamatan Halong sudah memenuhi standar pengolahan bahan pustaka? 

2. Bagaimana alur kerja pengolahan bahan pustaka di Perpustakaan SDN 

MIHU 2 Kecamatan Halong? 

3. Apa saja yang dibutuhkan dalam proses pengolahan bahan pustaka di 

Perpustakaan SDN MIHU 2 Kecamatan Halong? 

4. Berapa banyak bahan pustaka yang dikatalog dan di klasifikasi dalam 
setahun di Perpustakaan SDN MIHU 2 Kecamatan Halong? 

5. Buku-buku apa saja yang banyak diolah dan disimpan di Perpustakaan SDN 

MIHU 2 Kecamatan Halong? 

6. Barapa lama waktu yang banyak dibutuhkan pengelola dalam pengolahan 

bahan pustaka di Perpustakaan SDN MIHU 2 Kecamatan Halong? 

7. Berapa banyak dana yang dibutuhkan untuk proses pengolahan bahan 

pustaka di Perpustakaan SDN MIHU 2 Kecamatan Halong? 

8. Di peroleh dimana saja dana untuk mengolah buku di Perpustakaan SDN 

MIHU 2 Kecamatan Halong? 

9. Kendala apa yang sering dialami pengelola dalam proses pengolahan bahan 

pustaka di Perpustakaan SDN MIHU 2 Kecamatan Halong? 

C. Dokumentasi 

Data-data yang diperlukan adalah data-data yang telah di dokumentasikan 

seperti tentang gambaran umum lokasi penelitian, sarana dan prasarana dan lain- 

lain serta foto tentang kegiatan dalam sistem pengolahan bahan pustaka dan untuk 

melengkapi data yang diperlukan. Data-data tersebut di dapat dari pustakawan. 
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Lampiran 2. 1 Hasil Wawancara (Kepala Sekolah) 

Transkip Wawancara Sistem Pengolahan Bahan Pustaka Di Perpustakaan 

Sdn Mihu 2 Kecamatan Halong 

(Kepala Sekolah) 

Peneliti : Assamualaikum Wr. Wb. Pak 

Narasumber  : Waalikumsalam, ada yang bisa dibantu? 

Peneliti : Inggih bu, saya mau bertanya mengenai penelitian saya ini apakah 

bisa pak pian diwawancarai? 

Narasumber : Iya bisa silahkan langsung saja. 

Peneliti : Apakah pengelohan bahan pustaka di perpustakaan SDN 

MIHU 2 Kecamatan Halong sudah memenuhi standar 

pengolahan bahan pustaka ? 

Narasumber : Pengolahan bahan pustaka diperpustakaan SDN MIHU 2 

Kecamatan Halong sudah memenuhi standar pengolahan 

perpustakaan nasional sebab di perpustakaan ini menggunakan 

buku pengantar klasifikasi persepuluhan Dewey karya Drs. Towa 

P. Hamakonda, MLS yang diperoleh pada saat saya mengikuti 

pelatihan penyetaraan pustakawan 

Peneliti : Bagaimana alur kerja pengolahan bahan pustaka di perpustakaan 

SDN MIHU 2 Kecamatan Halong? 

Narasumber : Sebelum melakukan pengolahan bahan pustaka terlebih dahulu 

memeriksa kondisi fisik bahan pustaka. Ada beberapa tahapan 

dalam proses pengolahan bahan pustaka yaitu pengecekan bahan 

pustaka, inventarisasi, dan stempelnya itu ada 3 macam. Kemudian 

dikatalog lalu dikelompokkan berdasarkan nomor klasifikasi. 

Peneliti : Alat yang digunakan dalam proses pengolahan bahan pustaka? 

Narasumber : Alatnya itu buku induk, stempel dan buku pengantar persepuluhan 

dewey. 

Peneliti : Berapa banyak bahan pustaka yang dikatalog dan diklasifikasi 

dalam setahun? 

Narasumber : Bahan pustaka di perpustakaan SDN MIHU 2 Kecamatan Halong 

sangat banyak, namun setiap tahunnya terdapat 32.287 eksemplar 

yang dikatalog dan diklasifikasi. 

Peneliti : Buku-buku apa saja yang banyak diolah dan disimpan di 

perpustakaan? 
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Narasumber : Buku yang paling banyak adalah buku mata pelajaran dan buku 

pegangan guru. 

Peneliti : Berapa lama waktu yang dibutuhkan dalam proses pengolahan 

bahan pustaka? 

Narasumber : Waktu yang dibutuhkan dalam proses pengolahan bahan pustaka 

cukup lama tetapi disesuaikan juga dengan banyaknya bahan 

pustaka. 

Peneliti : Berapa banyak dana yang dibutuhkan untuk proses pengolahan 

bahan pustaka? 

Narasumber : Dana yang dibutuhkan dalam proses pengolahan sebanyak Rp. 

17.667.500 sudah termasuk pembelian koleksi. Sumber dana juga 

diperoleh dari dana BOS yang didapatkan sekali dalam setahun. 

Peneliti : Kendala apa yang sering dialami pengelola dalam melakukan 

pengolahan bahan pustaka? 

Pustakawan : Kendala yang paling utama adalah kurangnya pengelola yang 

membantu proses pengolahan bahan pustaka sementara banyaknya 

bahan pustaka tidak sebanding dengan pengelola yang ada di 

perpustakaan SDN MIHU 2 

Peneliti : Inggih pak terimakasih sudah bersedia saya wawancarai dan 

terimakasih juga atas jawaban yang telah ibu berikan. 

Narasumber : Iya sama-sama. 



81 
 

Transkrip wawancara Sistem Pengelahan Bahan Pustaka di Perpustakaan 

SDN MIHU 2 Kecamatan Halong 

(Pustakawan) 

 

 

Lampiran 2. 2 Hasil Wawancara (Pustakawan) 
 

Peneliti : Assalamualaikum Wr. Wb. Bu. 

Narasumber : Waalaikumsalam, ada yang bisa di bantu? 

Peneliti  : Inggih bu, saya mau bertanya mengenai penelitian saya ini apakah 

bisa bu pian diwawancarai? 

Narasumber : Iya bisa silahkan langsung saja. 

Peneliti  : Alat apa saja yang digunakan dalam proses pengolahan bahan 

pustaka? 

Narasumber : Alatnya yaitu buku induk gunanya sebagai wadah untuk menulis 

bahan pustaka yang masuk di perpustakaan berdasarkan pembelian 

maupun sumbangan. 

Peneliti  : Berapa banyak bahan pustaka yang dikatalog dan diklasfikasi dalam 

setahun? 

Narasumber : Bahan pustaka yang tersedia sangat banyak baik berupa sumbangan 

ataupun pembelian dari dana BOS yang terus bertambah setiap 

tahunnya. Jadi, terdapat 32.287 eksemplar yang dikatalog dan 

diklasifikasi. 

Peneliti : Bahan pustaka apa yang banyak diolah dan disimpan ? 

Narasumber : Bahan pustaka yang banyak diolah dan disimpan di perpustakaan 

SDN MIHU 2 Kecamatan Halong adalah buku mata pelajaran dan 

buku pegangan guru sebagai penunjang proses belajar siswa. 

Peneliti  : Berapa lama waktu yang dibutuhkan dalam proses pengolahan bahan 

pustaka? 

Peneliti  : Inggih bu terimakasih sudah bersedia saya wawancarai dan 

terimakasih juga atas jawaban yang telah ibu berikan. 

Narasumber : Iya sama-sama. 
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Lampiran 2. 3 Dokumentasi Penelitian 

 

Perpustakaan di SDN MIHU 2 Kecamatan Halong 
 

 

Buku Daftar Tamu Perpustakaan di SDN MIHU 2 Kecamatan Halong 
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Buku induk dan rak kartu katalog di perpustakaan SDN MIHU 2 Kecamatan 

Halong 
 

 

Koleksi bahan pustaka perpustakaan SDN MIHU 2 Kecamatan Halong 
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Label hak milik dan kantong buku pada bahan pustaka perpustakaan SDN MIHU 2 

Kecamatan Halong 

Wawancara bersama kepala sekolah bapak Ridha Anshari, S.pd dan Pustakawan 

Ibu Nisa, S. IP., selaku pengelola perpustakaan yang dilakukan pada tanggal 8 

april 2024, bertempat di perpustakaan SDN MIHU 2 Kecamatan Halong 
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Lampiran 3. 1 Surat Penetapan Judul Dan Pembimbing 
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Lampiran 3. 2 Surat Keterangan Telah Melaksanakan Seminar Desain 

Operasional 
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Lampiran 3. 3 Surat Izin Melakukan Riset 
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Lampiran 4. 1 Surat Keterangan Telah Melakukan Riset 
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Lampiran 4. 2 Surat Keterangan Lulus Ujian Komprehensif 
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Lampiran 4. 3 Surat Keterangan Ujian Komputer atau LKK 
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