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10.

11.

Nama Lengkap

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Ispita Alda

Tempat, Tanggal Lahir : Tabalong, 13 April 2001

Agama

Kebangsaan

Status Perkawinan

Alamat

No. WA

Alamat Email
Pendidikan

e TK Setia Budi

Islam
Indonesia
Belum Kawin

Kupang Nunding, Rt. 01, No. 05, Kec. Muara
Uya, Kab. Tabalong, Kalimantan Selatan
085348587581

aldaispita@agmail.com

e SDN Kupang Nunding
e SMPN 8 Muara Uya
e SMKN 1 Tanjung

e Universitas Islam Negeri Antasari Banjarmasin

Orang Tua
Ayah
Nama
Pekerjaan

Alamat

Ibu
Nama
Pekerjaan

Alamat

Saudara (Jumlah
Saudara)

Jainuddin (Almarhum)

Asmah
Ibu rumah tangga

Kupang Nunding, Rt. 01, No. 05, Kec.
Muara Uya, Kab. Tabalong, Kalimantan
Selatan

4 (Empat) orang


mailto:aldaispita@gmail.com

LAMPIRAN-LAMPIRAN

Gambar 5.1 Wawancara bersama bapak Drs. H. Syukeriansyah selaku asesor

Gambar 5.2 Wawancara dengan Syaipul Hadi, S.IP, MA selaku ketua panitia




Gambar 5.3 Wawancara dengan Nur Falikhah, M. Sc selaku sekertaris
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KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL PENYELENGGARAAN HAJI DAN UMRAH

NOMOR 223 TAHUN 2019
TENTANG

PEDOMAN REKRUTMEN TENAGA MUSIM PENYELESAIAN PENGURUSAN

DOKUMEN JEMAAH HAJI KHUSUS

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

DIREKTUR JENDERAL PENYELENGGARAAN HAJI DAN UMRAH,

Menimbang

Mengingat

bahwa dalam rangka penyelesaian Dokumen Jemaah Haji
Khusus perlu menetapkan Keputusan Direktur Jenderal
tentang Pedoman Rekrutmen Tenaga Musim Penyelesaian
Pengurusan Dokumen Jemaah Haji Khusus;

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Ibadah Haji dan Umrah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 75,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6338);

2.Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2008
tentang Penyelenggaraan Ibadah Haji (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 186, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5345);

3.Peraturan Presiden Nomor 7 Tahun 2015 tentang
Organisasi Kementerian Negara (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 8);

4.Peraturan Presiden Nomor 83 Tahun 2015 tentang
Kementerian Agama (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 168);

S.Peraturan Menteri Agama Nomor 22 Tahun 2011 tentang
Standar Pelayanan Minimal Penyelenggaraan Ibadah Haji
Khusus (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 601);

6.Peraturan Menteri Agama Nomor 23 Tahun 2016 tentang
Penyelenggaraan Ibadah Haji Khusus sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Menteri Agama Nomor 11 Tahun
2017 tentang Perubahan Peraturan Menteri Agama Nomor
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL

PENYELENGGARAAN HAJI DAN UMRAH

NOMOR 223 TAHUN 2019

TENTANG

PEDOMAN REKRUTMEN TENAGA MUSIM PENYELESAIAN
PENGURUSAN DOKUMEN HAJI KHUSUS

PEDOMAN REKRUTMEN TENAGA MUSIM
PENYELESAIAN PENGURUSAN DOKUMEN HAJI KHUSUS

BAB I
PENDAHULUAN
A. LATAR BELAKANG

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan
Ibadah Haji dan Umrah menyatakan bahwa PIHK wajib memberikan
pembinaan, pelayanan, dan perlindungan yang sebaik-baiknya kepada
jemaah haji khusus dengan melakukan pengurusan dokumen khusus
sebelum keberangkatan agar pelaksanaan ibadah haji dapat berjalan
dengan aman, tertib, lancar dan nyaman sesuai dengan tuntunan agama
Islam.

Salah satu pelayanan yang diberikan PIHK kepada jemaah haji
khusus adalah pelayanan penyelesaian dokumen haji khusus meliputi
pengurusan kontrak layanan jemaah haji khusus di Arab Saudi, visa
elektronik, gelang identitas jemaah haji khusus, buku manasik dan
dokumen pendukung lain yang diperlukan.

Untuk itu Pemerintah berkewajiban  memfasilitasi proses
penyelesaian dokumen haji khusus agar dapat berjalan sesuai dengan
ketentuan yang berlaku. ’

B. MAKSUD DAN TUJUAN

Pedoman Rekrutmen Tenaga Musim Penyelesaian Pengurusan
Dokumen Haji Khusus ini disusun sebagai acuan untuk melakukan
perekrutan Tenaga Musim Penyelesaian Pengurusan Dokumen Haji
Khusus.

Adapun tujuan yang ingin dicapai adalah tersedianya tenaga musim
yang memiliki kompetensi, dedikasi, loyalitas, dan tanggung jawab serta
akhlak yang baik.

C. KETENTUAN UMUM

1. Tenaga Musim Penyelesaian Pengurusan Dokumen Haji Khusus adalah
petugas yang diperbantukan untuk menyelesaikan dokumen haji
khusus yang ditetapkan melalui SK Dirjen;

2. Dokumen Haji Khusus meliputi: Gelang Identitas Jemaah Khusus,
Buku Manasik, Proses pengurusan rekomendasi kontrak layanan di
Arab Saudi dan penyelesaian visa serta pelayanan administrasi dan
dokumen lain yang diperlukan;




Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

D

23 Tahun 2016 tentang Penyelenggaraan Ibadah Haji
Khusus (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016
Nomor 760);

7.Peraturan Menteri Agama Nomor 42 Tahun 2016 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Agama (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 1495);

MEMUTUSKAN:
KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL TENTANG PEDOMAN
REKRUTMEN TENAGA MUSIM PENYELESAIAN
PENGURUSAN DOKUMEN HAJI KHUSUS

Menyusun Pedoman Rekrutmen Tenaga Musim Penyelesaian
Pengurusan Dokumen Haji Khusus sebagaimana tercantum
dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan
dari Keputusan ini.

Pedoman Rekrutmen Tenaga Musim Penyelesaian Pengurusan
Dokumen Haji Khusus merupakan acuan untuk melakukan
perekrutan Tenaga Musim Penyelesaian  Pengurusan
Dokumen Jemaah Haji Khusus pada Sub Direktorat
Perizinan, Akreditasi, dan Bina PIHK Direktorat Bina Umrah
dan Haji Khusus.

: Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta

Pada tanggal 20 Méi = 2019

DIREKTUR JENDERAL
PENYELENGGARAAN HAJI DAN UMRAH,

e}
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BAB III

PENETAPAN TENAGA MUSIM

Tenaga Musim yang dinyatakan telah lulus dalam proses rekrutmen akan
ditetapkan melalui SK Dirjen Penyelenggaraan Haji dan Umrah.

DIREKTUR JENDERAL
PENYELENGGARAAN HAJI DAN UMRAH,

bt

}? NIZ/ARO_



LAMPIRAN II KEPUTUSAN DEKAN
FAKULTAS DAKWAH DAN ILMU KOMUNIKASI UIN ANTASARI
NOMOR 59 TAHUN 2023
TANGGAL 27 FEBRUARI 2023
TENTANG
ASESOR SERTIFIKASI PEMBIMBING MANASIK HAJI DAN UMRAH PROFESIONAL
ANGKATAN 111 TAHUN 2023

SUSUNAN PERSONALIA
ASESOR SERTIFIKASI PEMBIMBING MANASIK HAJI DAN UMRAH PROFESIONAL
ANGKATAN III TAHUN 2023
KERJASAMA UIN ANTASARI BANJARMASIN, KEMENTERIAN AGAMA PROVINSI
KALIMANTAN TENGAH DAN DIREKTORAT JENDERAL PENYELENGGARAAN
HAJI DAN UMRAH KEMENTERIAN AGAMA RI

1. Drs. H. Syukeriansyah, MA.
2. Drs. H. Faisal, M.HI

11



Menimbang

Dasar

Kepada

Untuk

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK iINDONESIA

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI

ANTASARI BANJARMASIN
Jalan A. Yani Km, 4.5 Banjarmasin 70235
Telepon (0511) 3257627 Faksimili (0511) 3254344
e-mail: info@uin-antasari.ac.id website: v uin-antasan ac id

SURAT TUGAS
Nomor : 75/Un.14/1.3/KP.02.3/02/2023

bahwa dalam rangka Kegiatan Sertifikasi Pembimbing Manasik Haji dan Umroh
Profesional Angkatan III Kerjasama UIN Antasari Banjarmasin, Kemenag Provinsi
Kalimantan Tengah dan Dirjen Penyelenggara Haji dan Umrah Kemenag RI yang
dilaksanakan oleh Fakultas Dakwah dan Iimu Komunikasi UIN Antasari Banjarmasin,
maka perlu menerbitkan Surat Tugas;

bahwa nama yang tercantum dalam Surat Tugas ini dipandang cakap dan mampu
untuk melaksanakan tugas tersebut,

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 113/PMK.05/2012 tentang Perjalanan Dinas
Dalam Negeri bagi Pejabat Negara, Pegawai Negeri dan Pegawai Tidak Tetap;
Peraturan Menteri Keuangan RI Nomor 60/PMK.02/2021 tentang Standar Biaya
Masukan Tahun Anggaran 2022;

Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor PER-22/PB/2013 tentang
Ketentuan Lebih Lanjut Pelaksanaan Perjalanan Dinas dalam Negeri bagi Pejabat
Negara, Pegawai Negeri dan Pegawai Tidak Tetap;

Surat Dekan Fakultas Dakwah dan Iimu Komunikasi UIN Antasari Banjarmasin Nomor:
B-82/Un. 14/111.4/PP.00.9/02/2023 tanggal 27 Pebruari 2023 Perihal mohon Surat
Tugas dalam Kegiatan Sertifikasi Pembimbing Manasik Haji dan Umroh Profesional

Angkatan III.

197108281999032005

Memberi Tugas
NO NAMA GOL JABATAN
L lonm Abduh, MA Pembina | Dekan Fakultas Dakwah dan Timu
: 196305021992031005 (IV/a) Komunikasi / Penanggung Jawab
; : Dosen pada Fakultas Dakwah dan Iimu
2. | Syaiful Hadi, S.I.P.A.Md., MA Penata Komunikasi / Ketua
196912051999031001 (Il1/c)
: Dosen pada Fakultas Dakwah dan Ilmu
3. | Nur Falikhah, S.ANT., M.Sc Penata Tk.I A -
198310292009012011 (yd) | Komunikasi / Sekretaris
; Dosen pada Fakultas Dakwah dan Iimu
4, | Sri Anafarhanah, M.SI Penata Tk.I Komunikasi / Bendahara
198909112015032005 (111/d)
Hj. Raden Yani Gusriyani, SE, Pembina Dosen pada Fakultas Dakwah dan Iimu
5. MM IV/a) Komunikasi / Koordinator Acara

Menjadi Panitia Acara Sertifikasi Pembimbing Manasik Haji dan Umrah Profesional
Angkatan III Tahun 2023 pada tanggal 01 s.d 07 Maret 2023 bertempat di Asrama Haji

Kota Palangkaraya Kalimantan Tengah

Pegiaan UIN Mitasion Banjarmasin tdak menerima GRA TFIKAST dalam l|\i‘_|il_kf_ii!l!il|\il.l| g
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Setelah selesai melaksanakan tugas ini, segera melaporkan kepada pimpinan.

Demikian surat tugas ini diberikan untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya.

Banjarmasin, 28 Pebruari 2023

a.n. Rektor,

Kepala Biro Administrasi Umum,
Perencanaan, Keuangan dan Kepegawaian,

Tembusan :

1. Rektor UIN Antasari Banjarmasin;

2. Dekan Fakultas Dakwah dan Iimu Komunikasi UIN Antasari;
3. Yang bersangkutan,

13
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KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI BANJARMASIN
FAKULTAS DAKWAH DAN ILMU KOMUNIKASI

Jalan A. Yani Km. 4.5 Banjarmasin 70235 Telepon (0511) 3250771
U l.N Website: http://.fdk.uin-antasari.ac.id
Nomor : B-88/Un.14/11l.4/ PP.00.9/2/2023 27 Februari 2023
Sifat : Biasa
Lamp. :1 berkas
Hal : Mohon Menjadi Narasumber

Yth. Dr. H. Khalilurrahman, MA
Di tempat

Assalamu'alaikum Wr.Wb.

Sehubungan dengan dilaksanakannya Sertifikasi Pembimbing Manasik
Haji dan Umrah Profesional Angkatan ke Ill pada tanggal 1 s/d 7 Maret 2023
yang bertempat di Asrama Haji Embarkasi Antara Palangka Raya Jalan G.
Obos No. 3 Palangka Raya Kalimantan Tengah, maka dengan ini kami mohon
kepada Bapak untuk menjadi Narasumber pada materi “Tugas dan Fungsi
Pembimbing Manasik Haji"” pada :

Hari : Kamis, 2 Maret 2023
Pukul :20.30-22.30 WIB (2 JPL)

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Wassalamu'alaikum Wr. Wb.

Ketua Panitia,
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KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI BANJARMASIN
FAKULTAS DAKWAH DAN ILMU KOMUNIKASI

Jalan A. Yani Km. 4.5 Banjarmasin 70235 Telepon (0511) 3250771
U l.N Website: http://.fdk.uin-antasari.ac.id
Nomor : B-89/Un.14/11l.4/ PP.00.9/2/2023 27 Februari 2023
Sifat : Biasa
Lamp. :1 berkas
Hal : Mohon Menjadi Narasumber

Yth. Dr. H. Saiful Mujab, MA
Di tempat

Assalamu'alaikum Wr.Wb.

Sehubungan dengan dilaksanakannya Sertifikasi Pembimbing Manasik
Haji dan Umrah Profesional Angkatan ke Ill pada tanggal 1 s/d 7 Maret 2023
yang bertempat di Asrama Haji Embarkasi Antara Palangka Raya Jalan G.
Obos No. 3 Palangka Raya Kalimantan Tengah, maka dengan ini kami mohon
kepada Bapak untuk menjadi Narasumber pada materi “Manajemen
Perhajian Indonesia” pada :

Hari : Jumat, 3 Maret 2023
Pukul :07.00-11.00 WIB (4 JPL)

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Wassalamu'alaikum Wr. Wb.

Ketua Panitia,
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KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI BANJARMASIN
FAKULTAS DAKWAH DAN ILMU KOMUNIKASI

Jalan A. Yani Km. 4.5 Banjarmasin 70235 Telepon (0511) 3250771
U lN Website: http://.fdk.uin-antasari.ac.id
Nomor : B-85/Un.14/111.4/ PP.00.9/2/2023 27 Februari 2023
Sifat : Biasa
Lamp. :1 berkas
Hal : Mohon Menjadi Narasumber

Yth. Prof. H. Hilman Latief, MA, Ph.D
Di tempat

Assalamu'alaikum Wr.Wb.

Sehubungan dengan dilaksanakannya Sertifikasi Pembimbing Manasik
Haji dan Umrah Profesional Angkatan ke Il pada tanggal 1 s/d 7 Maret 2023
yang bertempat di Asrama Haji Embarkasi Antara Palangka Raya Jalan G.
Obos No. 3 Palangka Raya Kalimantan Tengah, maka dengan ini kami mohon
kepada Bapak untuk menjadi Narasumber pada materi “Kebijakan
Penyelenggaraan Ibadah Haji” pada :

Hari : Rabu, 1 Maret 2023
Pukul :18.00 - 20.00 WIB (2 JPL)

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Wassalamu'alaikum Wr. Wb.

Ketua Panitia,

S

o Syaipul Hadi
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KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI BANJARMASIN
FAKULTAS DAKWAH DAN ILMU KOMUNIKASI

Jalan A. Yani Km. 4.5 Banjarmasin 70235 Telepon (0511) 3250771
U I.N Website: http://.fdk.uin-antasari.ac.id
Nomor : B-86/Un.14/11l.4/ PP.00.9/2/2023 27 Februari 2023
Sifat : Biasa
Lamp. :1 berkas
Hal : Mohon Menjadi Narasumber

Yth. H. Subhan Cholid, Lc, MA
Di tempat

Assalamu'alaikum Wr.Wb.

Sehubungan dengan dilaksanakannya Sertifikasi Pembimbing Manasik
Haji dan Umrah Profesional Angkatan ke Ill pada tanggal 1 s/d 7 Maret 2023
yang bertempat di Asrama Haji Embarkasi Antara Palangka Raya Jalan G.
Obos No. 3 Palangka Raya Kalimantan Tengah, maka dengan ini kami mohon
kepada Bapak untuk menjadi Narasumber pada materi “Kebijakan
Penyelenggaraan Haji di Arab Saudi/Taklimatul Hajj" pada :

Hari : Rabu, 1 Maret 2023
Pukul :20.00 - 22.00 WIB (2 JPL)

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Wassalamu'alaikum Wr. Wb.

" Syaipul Hadi

17



()
- =
%

18

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI BANJARMASIN
FAKULTAS DAKWAH DAN ILMU KOMUNIKASI

Jalan A. Yani Km. 4.5 Banjarmasin 70235 Telepon (0511) 3250771
U I.N Website: http://.fdk.uin-antasari.ac.id
Nomor : B-87/Un.14/111.4/ PP.00.9/2/2023 27 Februari 2023
Sifat : Biasa
Lamp. :1 berkas
Hal : Mohon Menjadi Narasumber

Yth. H. Arsyad Hidayat, Lc, MA
Di tempat

Assalamu'alaikum Wr.Wb.

Sehubungan dengan dilaksanakannya Sertifikasi Pembimbing Manasik
Haji dan Umrah Profesional Angkatan ke Ill pada tanggal 1 s/d 7 Maret 2023
yang bertempat di Asrama Haji Embarkasi Antara Palangka Raya Jalan G.
Obos No. 3 Palangka Raya Kalimantan Tengah, maka dengan ini kami mohon
kepada Bapak untuk menjadi Narasumber pada materi “Kebijakan
Pembinaan, Pelayanan dan Perlindungan Jema'ah Haji" pada :

Hari : Kamis, 2 Maret 2023
Pukul :07.00- 11.00 WIB (4 JPL)

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Wassalamu'alaikum Wr. Wb,

Ketua Panitia,




Sertifikasi Pembimbing Manasik Haji dan Umrah Profesional Angkatan IlI \
kerjasama UIN Antasari Banjarmasin, Kemenag Provinsi Kalimantan

Tengah dan Dirjen Penyelenggara Haji dan Umrah Kemenag RI UIN
Tanggal 1 s/d 7 Maret 2023

TATA TERTIB
PESERTA SERTIFIKASI PEMBIMBING MANASIK HAJI DAN UMRAH PROFESIONAL ANGKATAN Il
KERJASAMA UIN ANTASARI BANJARMASIN, KEMENAG PROVINSI KALIMANTAN TENGAH DAN DIRJEN
PENYELENGGARA HAJI DAN UMRAH KEMENAG RI
TANGGAL 1 S.D 7 MARET 2023
DI ASRAMA HAJI AL MABRUR PALANGKA RAYA

1. Setiap peserta wajib mentaati seluruh peraturan yang ditetapkan Panitia Penyelenggara
Sertifikasi Pembimbing Manasik Haji dan Umrah Profesional.
2. Setiap peserta wajib menjungjung tinggi kejujuran, bertanggung jawab, berakhlak mulia,
memiliki dedikasi dan rasa nasionalisme.
3. Setiap peserta harus melakukan absensi 10 menit sebelum pembelajaran dimulai.
4. Peserta yang hendak keluar kelas pada saat pembelajaran berlangsung harus meminta izin
kepada asesor/panitia.
5. Peserta yang terlambat lebih dari 10 menit harus melapor kepada asesor/panitia.
6. Peserta dilarang merokok dalam ruangan kelas selama proses pembelajaran berlangsung.
7. Peserta dilarang membawa makanan ke ruang pembelajaran.
8. Setiap peserta wajib mengenakan id card selama kegiatan sertifikasi berlangsung.
9. Setiap peserta wajib menonaktifkan alat komunikasi selama pembelajaran berlangsung.
10. Setiap peserta wajib berpakaian rapi sesuai ketentuan pakaian yang telah ditetapkan panitia

a. Kemeja putih polos lengan Panjang

b. Celana panjang warna hitam

c. Kemeja batik (untuk malam hari)

d. Mengenakan sepatu selama kegiatan pembelajaran berlangsung

e. Membawa pakaian ihram

f. Membawa pakaian olah raga
11. Setiap peserta wajib menciptakan suasana yang membantu kelancaran pelaksanaan
seluruh mata acara kegiatan sertifikasi.
12. Peserta harus terorganisir baik di kelas maupun di asrama yang dikoordinir oleh ketua kelas.
13. Sebelum kegiatan pembelajaran dimulai, harus diawali dengan pembacaan doa yang
dipimpin oleh ketua kelas atau peserta yang ditugaskan oleh ketua kelas.
14. Setiap pelanggaran pada tata tertib ini, akan dikenakan sanksi.
15. Semua peserta wajib mentaati tata tertib ini.
16. Hal-hal lain yang belum diatur dalam tata tertib ini akan diatur kemudian oleh panitia
Sertifikasi Pembimbing Manasik Haji dan Umrah Profesional.

Palangka Raya, Maret 2023

Panitia

19



