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LAMPIRAN-LAMPIRAN 

 

 

Lampiran 1 Daftar Terjemah Bahasa Asing 

No. BAB Kutipan Hal Terjemah Latin 

1. 1 Al-Qur’an 

Surah Al-

Mujadalah ayat 

11 

4 Hai orang-orang 

beriman apabila 

dikatakan 

kepadamu: 

"Berlapang-

lapanglah dalam 

majlis", maka 

lapangkanlah 

niscaya Allah 

akan memberi 

kelapangan 

untukmu. Dan 

apabila dikatakan: 

"Berdirilah 

kamu", maka 

berdirilah, 

niscaya Allah 

akan meninggikan 

orang-orang yang 

beriman di 

antaramu dan 

orang-orang yang 

diberi ilmu 

pengetahuan 

beberapa derajat. 

Dan Allah Maha 

Mengetahui apa 

yang kamu 

kerjakan. 

Yā ayyuhallażīna 

āmanū iżā qīla 

lakum tafassaḥụ 

fil-majālisi fafsaḥụ 

yafsaḥillāhu lakum, 

wa iżā qīlansyuzụ 

fansyuzụ 

yarfa'illāhullażīna 

āmanụ mingkum 

wallażīna ụtul-

'ilma darajāt, 

wallāhu bimā 

ta'malụna khabīr 
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Lampiran 2 Instrumen Penelitian 

 

INSTRUMEN PENELITIAN 

Observasi 

a. Mengamati secara langsung lokasi penelitian di Dinas Arsip dan 

Perpustakaan Daerah Kota Banjarbaru. 

b. Mengamati kegiatan pengembangan koleksi di Dinas Arsip dan 

Perpustakaan Daerah Kota Banjarbaru. 

Wawancara  

1. Bagaimana perpustakaan memastikan koleksi yang dikembangkan sesuai 

dengan kebutuhan pengguna? 

2. Apakah perpustakaan melakukan survei atau analisis kebutuhan pengguna 

terkait koleksi? 

3. Bagaimana pengembangan koleksi memperhatikan keberagaman 

kebutuhan pengguna, termasuk masyarakat lokal dan akademik? 

4. Apakah pimpinan perpustakaan membentuk tim sebelum pengembangan 

koleksi dilakukan? 

5. Apa saja kebijakan yang diterapkan oleh perpustakaan dalam 

pengembangan koleksi? 

6. Apakah ada pedoman khusus yang digunakan dalam pengembangan koleksi 

perpustakaan ini? Jika ada, mohon dijelaskan. 

7. Bagaimana proses seleksi bahan pustaka dilakukan di perpustakaan ini? 

8. Apa saja yang diperhatikan dalam menyeleksi bahan pustaka? 

9. Dalam melakukan seleksi, apakah perpustakaan memiliki pedoman dalam 

melakukan seleksi bahan pustaka? 

10. Apa saja kriteria yang digunakan dalam pemilihan bahan pustaka untuk 

koleksi perpustakaan? 

11. Bagaimana proses pengadaan bahan pustaka baru dilakukan? 

12. Apakah perpustakaan bekerja sama dengan pihak eksternal (seperti 

penerbit, penulis, atau lembaga lain) dalam pengembangan koleksi? 
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13. Apakah pengadaan koleksi dengan kegiatan pembelian rutin setiap tahun 

dilakukan? 

14. Apakah kegiatan tukar-menukar dilakukan pada saat pengembangan 

koleksi? 

15. Apakah perpustakaan menerima titipan koleksi dari pihak lain? 

16. Apakah perpustakaan pernah menerima hadiah dari instansi/badan lain atau 

penerbit dalam pengembangan koleksi? 

17. Salah satu kegiatan pengembangan koleksi yaitu mengeluarkan terbitan 

sendiri. Koleksi apa saja yang dilakukan pihak perpustakaan untuk 

menambah koleksi? 

18. Apakah perpustakaan melakukan penyiangan terhadap bahan pustaka yang 

ada? 

19. Apa saja yang harus dipertimbangkan dalam penyiangan koleksi? 

20. Setelah pengadaan dilakukan apakah pihak perpustakaan mengevaluasi 

kembali koleksi yang ada? 

21. Apa tantangan utama dan kendala yang dihadapi dalam pengembangan 

koleksi di perpustakaan? 
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Lampiran 3 Dokumentasi Penelitian 

 

DOKUMENTASI PENELITIAN 

Gambar 3 Kegiatan Wawancara 

 

 



87 

 

 
 

Gambar 4 Link Survei Kebutuhan Pemustaka 
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Gambar 5 Kebijakan Pengembangan Koleksi  
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Lampiran 4 Data Pegawai Dinas Arsip dan Perpustakaan Daerah Kota 

Banjarbaru  
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Gambar 6 Struktur Organisasi Dinas Arsip dan Perpustakaan Daerah Kota 

Banjarbaru 

 

 



111 

 

 
 

Gambar 7 Visi Misi Dinas Arsip dan Perpustakaan Daerah Kota Banjarbaru 
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Gambar 8 Laporan Hasil Survei Pengajuan Bahan Pustaka 
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Lampiran 5 SK Pembimbing 
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Lampiran 6 Surat Selesai Seminar Proposal 
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Lampiran 7 Surat Persetujuan Riset 
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Lampiran 8 Surat Mohon Ijin Riset 
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Lampiran 9 Surat Persetujuan Ijin Riset 

 

 

 

 



118 

 

 
 

Lampiran 10 Surat Keterangan Telah Melakukan Penelitian 
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Lampiran 11 Catatan Observasi Harian Peneliti 

No. Kegiatan Hasil 

1 Aktivitas Pengadaan dan 

Seleksi Koleksi 

1. Yang terlibat dalam 

pengembangan koleksi yaitu 

Sekda, Kepala Perpustakaan, 

Sekretaris, staf kasi pengolahan 

dan kasi layanan. 

2. Pengadaan melalui pembelian, 

hadiah, dan dari simpan karya 

cetak dan karya non cetak. 

3. Dilakukan pertemuan sebelum 

pengadaan untuk seleksi bahan 

pustaka apa saja yang akan 

diadakan. 

4. Tim seleksi melakukan analisis 

kebutuhan pemustaka sebelum 

memilih koleksi yang akan 

diadakan. 

2 Pengolahan Bahan Pustaka 1. Alur dalam pengolahan koleksi 

dimulai dari registrasi, 

deskripsi bibliografi, 

menentukan nomor klasifikasi, 

pembuatan tajuk subjek, 

pembuatan kartu katalog, 

pemberkasan, dan shelving. 

2. Kasi pengolahan yang 

bertanggung jawab dalam 

pengolahan bahan pustaka. 
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3. Ada menggunakan teknologi 

dalam proses pengolahan yaitu 

menggunakan Inlislite. 

3 Pemeliharaan dan 

Penghapusan Koleksi 

(weeding) 

1. Perpustakaan melakukan 

pemeliharaan seperti perbaikan 

buku rusak. 

2. Penghapusan koleksi 

berdasarkan kondisi fisik yang 

tidak bisa diperbaiki lagi, tidak 

ada peminat pengguna. 

4 Sistem Katalog dan Akses 

Pengguna 

1. Perpustakaan menggunakan 

katalog manual dan digital. 

2. Pemustaka dapat mengakses 

koleksi melalui Inlislite. 

5 Interaksi Staf dan Pengguna 

dalam Pengembangan Koleksi 

1. Pemustaka terlibat dalam 

memberikan saran atau 

rekomendasi tentang koleksi 

yang perlu ada dan 

ditambahkan. 

2. Perpustakaan melakukan survei 

kepada pemustaka melalui link 

survei. 
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