
DAFTAR TERJEMAH 

No Halaman Bab Terjemah 

1. 2 I “Hai orang-orang beriman apabila  dikatakan 

kepadamu: “berlapang-lapanglah dalam majlis”, 

maka lapangkanlah, niscaya Allah akan memberi 

kelapangan untukmu. Dan apabila dikatakan: 

“berdirilah kamu”, maka berdirilah, niscaya Allah 

akan meninggikan orang-orang yang beriman 

diantaramu dan orang-orang yang diberi ilmu 

pengetahuanbeberapa derajat. Dan Allah Maha 

mengetahui apa yang kamu kerjakan”    

2. 3 I Dari Abu Hurairah r.a berkata: Rasulullah Saw 

bersabda, setiap anak dilahirkan dalam keadaan 

fitrah maka orang tuanyalah yang menjadikannya 

yahudi, majusi, atau nasrani. (H.R. Muslim) 

 

  

  



Pedoman Wawancara 

 
A. Untuk Kepala Sekolah 

1. Bagaimana pendapat ibu tentang pengelolaan Administrasi Bimbingan 

dan Konseling di sekolah MTs Negeri 8 Banjar Kecamatan Astmbul 

Kabupaten Banjar? 

2. Menurut ibu, apakah kegiatan BK disekolah ini perlu di dministrasikan? 

3. Bagaimana bentuk atau pola organisai BK disekolah ini? 

4. Apakah ibu mendukung dengan diadakannya layanan BK disekolah ini?  

 

B. Untuk Guru Bimbingan dan Konseling 

1. Layanan apa saja yang ibu berikan terhadap siswa-siswi disekolah ini? 

2. Langkah-langkah apa saja yang ibu lakukan sebalum memberikan 

bimbingan kepada siswa siswi disekolah ini? 

3. Bagaimana pengelolaan administrasi bimbingan dan konseling disekolah 

ini? 

4. Faktor apa saja yang mempengaruhi pengelolaan bimbingan dan 

konseling disekolah ini bu? 

5. Sarana dan prasarana apa saja yang dimiliki BK disekolah ini, apakah 

sarana dan prasarana yang dimiliki saat ini, sudah memadai? 

 

C. Untuk guru   

1. Apakah ibu setuju kalau layanan BK ada disekolah ini?  

2. Bagaimana pendapat bapak tentang layanan BK disekolah ini? 



3.  jika ada anak didik ibu yang bermasalah, bagaiman cara menanganinya 

apakah melibatkan guru BK? 

4.  Apakah kegiatan BK disekolah ini perlu di administrasikan?  

 

D. Untuk siswa 

1. Bagaimana tanggapan kamu dengan adanya Bimbingan dan Konseling di 

Sekolah MTs Negeri 8 Banjar Kecamatan Astmbul Kabupaten Banjar? 

2. Apakah kamu pernah dipanggil Guru Bimbingan dan Konseling karena 

melakukan pelanggaran sekolah? 

3. Pernahkah kamu menemui Guru Bimbingan Konseling untuk 

berkonsultasi atau keperluan yang lain menyangkut layanan Bimbingan 

Konseling? 

4.  Guru Bimbingan dan  Konseling seringkali di anggap dan dipandang 

sebagai polisi sekolah, jika ada siswa bermasalah maka akan mendapat 

hukuman, bagaimana tanggapan kamu? 

5.  Menurut pendapat kamu, apakah Bimbingan Konseling itu bermanfaat di 

sekolah, jika bermanfaat , apa saja manfaat yang sudak kamu rasakan?  

6. Layanan apa saja yang pernah di berikan guru BK? 

 

Pedoman Dokumenter 

 

A. Untuk Tata Usaha 

1. Berapa Jumlah Siswa MTs Negeri 8 Banjar tahun pelajaran 2017-2018? 

2.   Berapa Jumlah kelas dan ruangan lainnya? 



3. Berapa jumlah tenaga pengajar di MTs Negeri 8 Banjar dan pelajaran 

yang dipegang?  

4. Berapa jumlah tenaga tata usaha di MTs Negeri 8 Banjar? 

5. Kapan sekolah MTs Negeri 8 Banjar ini didirikan? 

6. Bagaimana sejarah berdirinya sekolah MTs Negeri 8 Banjar? 

7. Siapa saja yang pernah menjadi kepala sekolah di MTs Negeri 8 Banjar? 

8. Siapa nama kepala sekolah di MTs Negeri 8 Banjar? 

9. Struktur pimpinan sekolah sekarang di MTs Negeri 8 Banjar? 

10. Keadaan fasilitas di sekolah MTs Negeri 8 Banjar?  

11. Keadaan siswa, guru serta karyawan di sekolah MTs Negeri 8 Banjar?   

12. Kurikulum sekolah 

13. Kalender akademik sekolah 

14. Tata tertib sekolah 

 

Pedoman Observasi 

1. Mengamati keadaan sekolah secara umum 

2.  Mengamati aktifitas siswa disekolah 

3.  mengamati ruangan BK  
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