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LAMPIRAN 

 

 

TATA TERTIB SISWA 

UMUM 

1. Sekolah sebagai lembaga pendidikan formal 

berkewajiban menyelenggarakan pendidikan 

berdasarkan pancasila 

2. Sekolah dalam konsep wawasan wiyata mandala 

adalah satu lingkungan pendidikan masyarakat 

yang berfungsi menyelenggarakan kegiatan proses 

belajar mengajar 

3. Siswa sebagai komponen pendidikan di sekolah 

adalah pwnwerus citaa-cita perjuangan bangsa dan 

sumber insani bagi pembangunan nasional untuk 

mwncapai ketaqwaan kepada Tuhan Yang Maha 

Esa , kecerdasan dan keterampilan, mempertinggi 

budi pekerti, memperkuat kepribadian serta 

mempertebal semangat dan cinta tanah air 

4. Tata tertib adalah sebagai pedoman moral, tingkah 

laku dan perbuatan sehari-hari bagi siswa SMP 

Negeri 23 Banjarmasin dalam mengikuti kegiatan 

proses pendidikan di lingkungan sekolah demi 

tercapainya tingkat disiplin yang tinggi, suasana 

sekolah yang tertib, aman, tentram dalam rangka 

mewujudkan ketahanan sekolah yang mantab dan  

dinamis. 

 

 

 

 



85 

 

 

 

KHUSUS 

1. Siswa berhadir ke sekolah mulai pukul 07.30-11.05 WITA dan sabtu 

07.30- 

12.40 WITA 

2. Siswa yang mendapat giliran petugas kesehatan 

kebersihan 15 menit berhadir untuk membersihkan 

kelasnya 

3. Siswa yang meninggalkan sekolah pada waktu 

pelajaran berlangsung karena ada suatu hal harus 

melapor kepada pengawas harian 

4. Siswa yang tidak hadir ke sekolah karena suatu 

sebab harus mengirim surat yang diketahui orang 

tua/wali siswa 

5. Sebelum belajar dan pulang siswa berdo’a di pimpin oleh seorang 

siswa 

6. Pada waktu jam istirahat siswa tidak di perkenankan berada didalam 

kelas 

7. Siswa harus mengenakan seragam yang di tentukan sekolah 
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LARANGAN-LARANGAN 

1. Merokok, minum-minuman keras, obat-obatan 

terlarang, narkoba, mengompas, berjudi, berkelahi 

dan perbuatan yang melanggar ketentuan tata/tertib 

lainnya. 

2. Berada dalam ruang kelas pada waktu istirahat dan 

meninggalkan jam pelajaran berlangsung, kecuali 

karena alasan yang dapat dibenarkan. 

3. Membawa dan menerima tamu dari luar tanpa 

sepengetahuan pengawas harian 

4. Berambut panjang, gondrong(putra), berkuku panjang 

5. Memakai kalung, gelang, anting dan perhiasan yang berlebihan 

6. Memakai pewarna rambut, cat kuku, lipstik 

7. Membuat keributan baik diluar jam pelajaran 

maupun pada saat pelajaran berlangsung 

8. Merusak sarana dan prasarana sekolah 

9. Meninggalkan buku atau pelajaran lainnya di 

dalam kelas ketika pulang sekolah 
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SANKSI 

1. Bagi siswa yang melanggar tata tertib, dinaggap 

sebagai melanggar disiplin sekolah dan dapat 

dikenakan sanksi 

2. Sanksi terhadap pelangar didiplin sekolah dapat 

berupa nasehat/peringatan, teguran secara langsung 

yang bersipat mendidik dan memperoleh poin. 

 

Banjarmasin, Juli   Kepala Sekolah 

 

 

Drs. Maswedan Noor, MM. Pembina 

NIP. 19580620 19850310 
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Terjamah ayat 

Janganlah kamu mengikuti apa yang  kamu tidak mempunyai pengatahuan  

tentangnya. Sesungguhnya pendengaran , penglihatan dan hati, semua itu akan 

diminta  pertanggung jawabannya . (Q.S Al-Isra:36 

Dan demikianlah Kami wahyukan kepadamu wahyu (Al Quran) dengan 

perintah Kami. Sebelumnya kamu tidaklah mengetahui apakah Al Kitab (Al 

Quran) dan tidak pula mengetahui apakah iman itu, tetapi Kami menjadikan Al 

Quran itu cahaya, yang Kami tunjuki dengan dia siapa yang kami kehendaki di 

antara hamba-hamba Kami. Dan sesungguhnya kamu benar-benar memberi 

petunjuk kepada jalan yang lurus. (QS. Asy Syuura: 52 
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Catatan Penguji tentang revisi 

 

1. Definisi Operasionalnya masih kurang deskripsinya? Tambahkan 

2. Yang diteliti ada berapa orang 

3. Kesimpulan pada penelitian 

4. Kategori perokok itu bagaimana 

5. Latar belakang tidak meruntun dan terlalu banyak uraian yang 

mengambang. 

6. Moto tidak ada hubungan dengan judul yang diangkat, definisi operasional 

hasil penelitian tidak dikemukakan diabstrak sesuai fokus penelitian. 
 

Catatan Penguji tentang revisi 

 

1. Kurang singkrun penulisan. 

2. Daftar pustaka cek lagi dan di perbaiki sesuai pedoman 

3. Penulisan abstrak ada berapa kata 

Catatan Penguji tentang revisi 

 

1. Fokus penelitian tidak sesuai dengan judul penelitian, di perbaiki fokus 

penelitianya ? 

2. Tujuan perbaiki juga? 

3. Definisi operasional di sesuaikan? 

4. Alasan penelitian kurang. Tambahkan lagi  

5. Subjeknya ada berapa orang? 

6. Data yang digunakan aja yang dibahas? 

7. Tambahkan saja di fokus penelitian kendala dalam pelaksanaan 

8. Ada tidak RPL Nya ? 
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GURU MATA 

PELAJARAN 

WALI KELAS GURU BK KEPALA 

SEKOLAH 

KARTU 

AKADEMIS 

ANGKET 
ORANG TUA 

LAPORAN 
OBSERVASI 

SISWA 

CATATAN 
ANEKDOT 

LAPORAN 
KEGIATAN 

PELAYANAN 

CATATAN 

HOME VISIT 

CATATAN 
KONFERENSI 

KASUS 
Diketahui 

CATATAN 

WAWANCARA Diperiksa 
NOTULA 

RAPAT 

Diperiksa 
LAPORAN 

BULANAN BK 

Diketahui 

Diketahui 
DATA PSIKO 

TES 

CATATAN 

KEJADIAN 

(ANEKDOT) 

Diketahui 

BUKU PRIBADI 

Map Pribadi 

CATATAN 

kONSELING 

CATATAN 

OBSERVASI 

SISWA 

ANGKET 

SISWA 

DAFTAR NILAI DAFTAR NILAI 

SISWA 

MEKANISME KERJA BK SMP NEGERI 23 BANJAR
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 PROGRAM KERJA 
BULANAN 

 BIMBINGAN KONSELING 

 SMP NEGERI 23 

BANJARMASIN 
 Kelas / Semester : VIII / 

Ganjil 

Bulan Materi 

Kegiatan 

 
Bulan 

ke 1 

1. Penyusunan program BK 

2. Konsultasi program 

3. Penyediaan fasilitas 

4. Pembagian tugas guru pembimbing 

 

 

Bulan 

ke 2 

1. Layanan orientasi tentang kurikulum SMP 

2. Layanan informasi tentang tata tertib disekolah 

3. Memberikan layanan konseling perorangan, bimbingan kelompok dan konseling 
Kelompok 

4. Pengisian himpunan data 

5. Aplikasi instrumentasi lainnya 

 

 

 
Bulan 

ke 3 

1. Layanan Informasi tentang kebiasaan dan sikap keimanan dan ketaqwaan terhadap 

Tuhan Yang Maha Esa 

2. Layanan informasi tentang keunikan, ciri-ciri dan kemampuan diri sendiri 

3. Memberikan layanan konseling perorangan, bimbingan kelompok dan konseling 

kelompok 

4. Pengisian himpunan data 

5. Aplikasi instrumentasi lainnya 

 1. Layanan informasi tentang bersikap wajar dalam situasi tertekan 
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Bulanke 

4 

2. Layanan informasi tentang kebiasaan yang mengganggu hubungan dengan orang lai 

3. Memberikan layanan konseling perorangan, bimbingan kelompok dan konseling 

kelompok 

4. Pengisian himpunan data 
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 5. Aplikasi instrumentasi lainnya 

 

 

Bulan 

ke 5 

1. Layanan informasi tentang keterampilan dan menyelesaikan konflik 

2. Layanan informasi tentang evaluasi kebiasaan belajar dan merencanakan perubahan 

3. Memberikan layanan konseling perorangan, bimbingan kelompok dan konseling 
Kelompok 

4. Pengisian himpunan data 

  5. Aplikasi instrumentasi lainnya 

 

 

 
Bulan 

ke 6 

1. Layanan informasi tentang informasi diluar sekolah yang menunjang pencapaian 

tujuan belajar 

2. Layanan informasi tentang pola karir dalam diri dan memahami keterbatasannya 

3. Memberikan layanan konseling perorangan, bimbingan kelompok dan konseling 
Kelompok 

4. Pengisian himpunan data 

5. Aplikasi instrumentasi lainnya 

 

Bulan 

ke 7 

1. Evaluasi kegiatan bimbingan 

2. Analisis kegiatan bimbingan 

3. Laporan 

 

Mengetahui,                                                           Banjarmasin, 

Juli 2020 

 Kepala SMP Negeri 23 Banjarmasin                  Guru 

Pembimbing 

 
 

 
Ahkmad Riyadi,M.Pd                                              Dra. Hj.Erlina Fatmi            

NIP. 1975102 5220000 31 003                    NIP. 19660912 199512 2 001 
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 PROGRAM KERJA 

BULANAN 
 BIMBINGAN KONSELING 

 SMP NEGERI 23 

BANJARMASIN 
 Kelas / Semester : VII / 

Ganjil 

Bulan Materi 

Kegiatan 

 
Bulan ke 

1 

1. Penyusunan program BK 

2. Konsultasi program 

3. Penyediaan fasilitas 

4. Pembagian tugas guru pembimbing 

 
 

Bulan ke 

2 

1. Layanan orientasi tentang tata krama 

2. Layanan informasi tentang tata tertib disekolah 

3. Memberikan layanan konseling perorangan, bimbingan kelompok dan konseling 

kelompok 

4. Pengisian himpunan data 

5. Aplikasi instrumentasi lainnya 

 
 

Bulan ke 

3 

1. Layanan Informasi tentang pengembangan karir 

2. Layanan informasi tentang keunikan, ciri-ciri dan kemampuan diri sendiri 

3. Memberikan layanan konseling perorangan, bimbingan kelompok dan konseling 

kelompok 

4. Pengisian himpunan data 

5. Aplikasi instrumentasi lainnya 

 
 

Bulanke 

4 

1. Layanan informasi tentang cara mengenal emosi 

2. Layanan informasi tentang pengembangan keputusan dalam menentukan masa dep 

3. Memberikan layanan konseling perorangan, bimbingan kelompok dan konseling 
kelompok 

4. Pengisian himpunan data 

5. Aplikasi instrumentasi lainnya 

 
 

Bulan ke 

5 

1. Layanan informasi tentang berbicara secara tepat dan matang 

2. Layanan informasi tentang teknologi dan keimanan 

3. Memberikan layanan konseling perorangan, bimbingan kelompok dan konseling 
kelompok 

4. Pengisian himpunan data 
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 5. Aplikasi instrumentasi lainnya 

Bulan ke 

6 

1. Layanan informasi tentang teknik belajar yang baik 

2. Layanan informasi tentang pola karir dalam diri dan memahami keterbatasannya 
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 3. Memberikan layanan konseling perorangan, bimbingan kelompok dan konseling 
kelompok 

4. Pengisian himpunan data 

5. Aplikasi instrumentasi lainnya 

 

Bulan 

ke 7 

1. Evaluasi kegiatan bimbingan 

2. Analisis kegiatan bimbingan 

3. Laporan 

 

Mengetahui,                                          Banjarmasin, Januari 2020 

Kepala SMP Negeri 23 Banjarmasin                 Konselor 

 
 

 
Ahkmad Riyadi,M.Pd                                          Dra. Hj. Erlina Fatmi 

NIP. 1975102 5220000 31 003                    NIP. 19660912 199512 2 001 
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PROGRAM BIMBINGAN DAN KONSELING 

DI SMP NEGERI 23 BANJARMASIN 

 

 

ORGANISASI PELAYANAN BIMBINGAN DAN 

KONSELING DI SMP NEGERI 23 BANJARMASIN 

 

MEKANISME KERJA BIMBINGAN DAN 

KONSELING DI SMP NEGERI 23 BANJARMASIN 
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RUANG BIMBINGAN DAN 

KONSELING DI SMP NEGERI 23 

BANJARMASIN 

 
 

 



99 

 

 

 

 
 

Dokumentasi wawancara guru konselur 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Kisi wawancara dengan guru konselor 

1. Maaf bu saya ingin tahu biodata ibu, bisakah ibu menjelaskan yang sekiranya dapat 

ibu jelaskan ? 

2. Bagaimana pendapat ibu tentang pelaksanaan layanan bimbingan kelompok yang ada 

di SMP ini. 

3. Menurut ibu, manfaat bagi siswa dengan adanya layanan bimbingan kelompok itu apa 

saja ? 

4. Bagaimana langkah-langkah sebelum ibu melaksanakan layanan bimbingan kelompok 

? 

5. Apakah ada tahap dalam pelaksanaannya. 

6. Dalam pelaksanaan bimbingan kelompok apakah ada teknik tertentu yang ibu berikan 

atau teknik khusus ? 

7. Apakah ada kendala yang ibu alami dalam melakukan kegiatan layanan bimbingan 
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kelompok ? 

 

 

 

Kisi wawancara dengan siswa  
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R I W A Y A T  H I D U P  

 

 

 

 Nama   : Wahyu Saputra 

 Nim    : 1601281954 

Tempat, Tgl Lahir  : Nagara , 20 mei 1995 

Jenis Kelamin  : Laki-Laki 

Golongan darah  : A 

Agama   : Islam 

Kewarganegaraan  : Indonesia 

Status   : Mahasiswa  

Alamat Sekarang  : Jl. Pala Rt.30 No.48 Gatot Subroto 

Telephone/WA  :  085654870471 

Email   : wahyunaga01@gmail.com 

Orang Tua   : Ayah Masran 

      Ibu Syahidah 

Saudara Kandung  : Adek Abdus 

 

  PENDIDIKAN           

FORMAL : 

 2002-2010  SD NEGERI 1 PAKAPURAN KECIL 1 

 

 2010- 2013  SMPN 1 DAHA SELATAN 

 

 2013-2016  SMKN 1 DAHA SELATAN 

  

 2016- 2021  UIN ANTASARI BANJARMASIN 

 

  

 

                                  BANJARMASIN, 04 MEI 2021 

      PENULIS 

 

 

 

 WAHYU SAPUTRA 
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