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ABSTRAK 

 

 

Muhammad Ahyat, 2021. Manajemen Pengadaan Bahan Pustaka Perpustakaan 

Keliling Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Hulu Sungai 

Selatan. Skripsi, Jurusan Ilmu Perpustakaan dan Informasi Islam, Fakultas 

Tarbiyah dan Keguruan, Pembimbing I: Siti Wahdah, M.IP., Pembimbing 

II: Dr. Hajianor, M.Ag. 

 

Tujuan penelitian ini adalah untuk mengetahui manajemen pengadaan 

bahan pustaka Perpustakaan keliling Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten 

Hulu Sungai Selatan serta kendala yang dihadapi dalam manajemen pengadaan 

bahan pustaka 

Penelitian ini adalah penelitian lapangan (field research) dengan 

menggunakan pendekatan deskriftif kualitatif dengan metode pengumpulan data 

observasi, wawancara dan dokumentasi. Teknik analisa data dalam penelitian ini 

dilakukan dengan tahapan pengumpulan data, reduksi data, penyajian data serta 

kesimpulan.  

Hasil penelitian menunjukkan bahwa manajemen pengadaan bahan pustaka 

Perpustakaan keliling Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Hulu Sungai 

Selatan dalam tahap perencanaan dilakukan inventarisasi bahan pustaka dengan 

mengacu pada buku induk yang dimiliki perpustakaan. Prioritas pengadaan bahan 

pustaka ditetapkan melalui telaah dan analisis keperluan. Skala Prioritas pengadaan 

bahan pustaka adalah usia dan tingkat pendidikan, jenis dan ragam buku yang 

diminati pemustaka, jumlah anggaran serta edisi buku yang terbaru. 

Pengorganisasian dilaksanakan sesuai dengan tupoksi jabatan struktural 

perpustakaan yaitu Seksi Perencanaan dan Keuangan serta Seksi Pengelolaan 

perpustakaan. Pelaksanaan proses pengadaan bahan pustaka dilaksanakan melalui 

pembelian dan hibah. Pengawasan dilakukan pada saat penyusunan bahan pustaka 

yang ingin dibeli dan pada akhir pengadaan. Kendala yang dihadapi Perpustakaan 

keliling Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Hulu Sungai Selatan dalam 

pengadaan bahan pustaka adalah keterlambatan pengiriman, perubahan anggaran 

serta keterlambatan pengiriman. 
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M O T T O 

 

 

“Siapa yang menunjukkan kepada kebaikan, maka dia akan mendapat pahala 

sebanyak yang didapat oleh yang mengerjakannya".  

(HR. Muslim) 

 

 

 

 

"Ketahuilah bahwa kemenangan bersama kesabaran, kelapangan bersama 

kesempitan, dan kesulitan bersama kemudahan". 

(HR. Tirmidzi) 
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PEDOMAN TRANSLITERASI ARAB-INDONESIA 

Transliterasi kata Arab ke dalam huruf Latin dalam skripsi ini berpedoman 

pada Surat Keputusan Bersama Menteri Agama dan Menteri Pendidikan dan 

Kebudayaan Republik Indonesia Tanggal 22 Januari 1988 Nomor 157/1987 dan 

0593/1987. 

A. Konsonan Tunggal 

Huruf Arab Nama Huruf Latin Nama 

 Alif Tidak أ

dilambangkan 

Tidak dilambangkan 

 Ba B Be ب

 Ta T Te ت

 Ṡa ṡ es (dengan titik di atas) ث

 Jim J Je ج

 Ḥa ḥ ha (dengan titik di ح

bawah) 

 Kha Kh ka dan ha خ

 Dal d De د

 Żal ż Zet (dengan titik di ذ

atas) 

 Ra r er ر

 Zai z zet ز

 Sin s es س

 Syin sy es dan ye ش

 Ṣad ṣ es (dengan titik di ص

bawah) 

 Ḍad ḍ de (dengan titik di ض

bawah) 

 Ṭa ṭ te (dengan titik di ط

bawah) 

 Ẓa ẓ zet (dengan titik di ظ

bawah) 
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 ain ` koma terbalik (di atas)` ع

 Gain g ge غ

 Fa f ef ف

 Qaf q ki ق

 Kaf k ka ك

 Lam l el ل

 Mim m em م

 Nun n en ن

 Wau w we و

 Ha h ha ھ

 Hamzah ‘ apostrof ء

 Ya y ye ي

 

B. Vokal  

1. Vokal Tunggal 

Huruf Arab Nama Huruf Latin Nama 

 Fathah a a ـَ

 Kasrah i i ـِ

 Dammah u u ـُ

 

2. Vokal Rangkap 

Huruf Arab Nama Huruf Latin Nama 

 Fathah dan ya ai a dan u يَْ...

  Fathah dan wau au a dan u وَْ...
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C. Maddah 

Huruf Arab Nama Huruf 

Latin 

Nama 

 Fathah dan alif atau ya ā a dan garis di atas اَ...ىَ...

 Kasrah dan ya ī i dan garis di atas ىِ...

 Dammah dan wau ū u dan garis di atas وُ...

 

D. Ta’ Marbutah 

Transliterasi untuk ta’ marbutah ada dua, yaitu: 

1. Ta’ marbutah hidup 

Ta’ marbutah hidup atau yang mendapat harakat fathah, kasrah, dan 

dammah, transliterasinya adalah “t”. 

2. Ta’ marbutah mati 

Ta’ marbutah mati atau yang mendapat harakat sukun, transliterasinya 

adalah “h”. 

3. Kalau pada kata terakhir dengan ta’ marbutah diikuti oleh kata yang 

menggunakan kata sandang al serta bacaan kedua kata itu terpisah, maka ta’ 

marbutah itu ditransliterasikan dengan “h”. 

Contoh: 

طْفَالِ لَ رَؤْضَةُ ا -   raudah al-atfāl/raudahtul atfāl 

 al-madīnah al-munawwarah/al-madīnatul munawwarah  الْمَدِيْ نَةُ الْمُنَ وَّرةَُ  -

 talhah   طلَْحَةْ  -

E. Syaddah (Tasydid) 

Syaddah atau tasydid yang dalam tulisan Arab dilambangkan dengan sebuah 

tanda, tanda syaddah atau tanda tasydid, ditransliterasikan dengan huruf, yaitu huruf 

yang sama dengan huruf yang diberi tanda syaddah itu. 



 

xi 
 

Contoh: 

 nazzala  نَ زَّلَ  -

 al-birr  البِر  -

F. Kata Sandang 

Kata sandang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan dengan huruf, yaitu 

 :namun dalam transliterasi ini kata sandang itu dibedakan atas ,ال

1. Kata sandang yang diikuti huruf syamsiyah 

Kata sandang yang diikuti oleh huruf syamsiyah ditransliterasikan sesuai 

dengan bunyinya, yaitu huruf “l” diganti dengan huruf yang langsung 

mengikuti kata sandang itu. 

2. Kata sandang yang diikuti huruf qamariyah 

Kata sandang yang diikuti oleh huruf qamariyah ditransliterasikan dengan 

sesuai dengan aturan yang digariskan di depan dan sesuai dengan bunyinya. 

Baik diikuti oleh huruf syamsiyah maupun qamariyah, kata sandang ditulis 

terpisah dari kata yang mengikuti dan dihubungkan dengan tanpa sempang. 

Contoh: 

 ar-rajulu  الرَّجُلُ  -

 al-qalamu الْقَلَمُ  -

 asy-syamsu الشَّمْسُ  -

لُ الَْْلَ  -  al-jalālu 

G. Hamzah 

Hamzah ditransliterasikan sebagai apostrof. Namun hal itu hanya berlaku 

bagi hamzah yang terletak di tengah dan di akhir kata. Sementara hamzah yang 

terletak di awal kata dilambangkan, karena dalam tulisan Arab berupa alif. 

Contoh: 

 ta’khużu تََْخُذُ  -
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 syai’un شَيئ   -

 an-nau’u الن َّوْءُ  -

 inna إِنَّ  -

H. Penulisan Kata 

Pada dasarnya setiap kata, baik fail, isim maupun huruf ditulis terpisah. 

Hanya kata-kata tertentu yang penulisannya dengan huruf Arab sudah lazim 

dirangkaikan dengan kata lain karena ada huruf atau harkat yang dihilangkan, maka 

penulisan kata tersebut dirangkaikan juga dengan kata lain yang mengikutinya. 

Contoh: 

 /Wa innallāha lahuwa khair ar-rāziqīn  وَ إِنَّ اللهَ فَ هُوَ خَيُْْ الرَّازقِِيَْ  -

Wa innallāha lahuwa khairurrāziqīn 

مُرْسَاهَابِسْمِ اِلله مََْراَهَا وَ  -   Bismillāhi majrehā wa mursāhā 

I. Huruf Kapital 

Meskipun dalam sistem tulisan Arab huruf kapital tidak dikenal, dalam 

transliterasi ini huruf tersebut digunakan juga. Penggunaan huruf kapital seperti apa 

yang berlaku dalam EYD, di antaranya: huruf kapital digunakan untuk menuliskan 

huruf awal nama diri dan permulaan kalimat. Bilamana nama diri itu didahului oleh 

kata sandang, maka yang ditulis dengan huruf kapital tetap huruf awal nama diri 

tersebut, bukan huruf awal kata sandangnya. 

Contoh: 

دُ لِله رَبِ  الْعَالَمِيَْ الْْمَْ  -   Alhamdu lillāhi rabbi al-`ālamīn/ 

Alhamdu lillāhi rabbil `ālamīn 

 Ar-rahmānir rahīm/Ar-rahmān ar-rahīm   الرَّحْْنِ الرَّحِيْمِ  -

Penggunaan huruf awal kapital untuk Allah hanya berlaku bila dalam tulisan 

Arabnya memang lengkap demikian dan kalau penulisan itu disatukan dengan kata 
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lain sehingga ada huruf atau harakat yang dihilangkan, huruf kapital tidak 

dipergunakan. 

Contoh: 

 Allaāhu gafūrun rahīm  اللهُ غَفُوْر  رَحِيْم   -

عًالُ لِلِِ  ا - ي ْ مُوْرُ جََِ   Lillāhi al-amru jamī`an/Lillāhil-amru jamī`an 

J. Tajwid 

Bagi mereka yang menginginkan kefasihan dalam bacaan, pedoman 

transliterasi ini merupakan bagian yang tak terpisahkan dengan Ilmu Tajwid. 

Karena itu peresmian pedoman transliterasi ini perlu disertai dengan pedoman 

tajwid. 
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KATA PENGANTAR 

 

 بِسْمِ اِلله الرَّحَْْنِ الرَّحِيْمِ 
لَامُ عَلَى أَشْرَفِ اْلَأنبِْيَاءِ وَالْمُرْسَلِيَْْ سَيِِّدِنََ مَُ  ، وَالصَّلَاةُ وَالسَّ دٍ وَعَلَى الَِهِ اَلْْمَْدُِ لِله رَبِّ الْعَالَمِيَْْ مَّ

. أَ وَاَصْحَبِهِ   .مَّا بَ عْدُ  أَجَْْعِيَْْ
 

Puji dan syukur penulis panjatkan kehadirat Allah Swt. yang telah 

melimpahkan rahmat dan pertolongan-Nya. Shalawat dan salam semoga tetap 

terlimpahkan kepada Nabi Muhammad Saw., yang telah menuntun manusia menuju 

jalan kebahagiaan hidup di dunia dan akhirat. 

Penyusunan skripsi ini merupakan kajian singkat tentang Manajemen 

Pengadaan Bahan Pustaka Perpustakaan keliling Dinas Perpustakaan dan Kearsipan 

Kabupaten Hulu Sungai Selatan. Penyusun menyadari bahwa penyusunan skripsi 

ini tidak akan terwujud tanpa adanya bantuan, bimbingan, dan dorongan dari 

berbagai pihak. Oleh karena itu, dengan segala kerendahan hati pada kesempatan 

ini penyusun mengucapkan rasa terima kasih kepada: 

1. Dr. H. Hamdan, M.Pd., selaku Dekan Fakultas Tarbiyah dan Keguruan UIN 

Antasari Banjarmasin. 

2. Dra. Hj. Rusdiana Husaini, M.Ag., selaku Ketua Jurusan Ilmu Perpustakaan dan 

Informasi Islam dan ibu Ana Rizka Mashud, S.IP, M.IP., selaku Sekretaris 

Jurusan Ilmu Perpustakaan dan Informasi Islam. 

3. Ibu Siti Wahdah, M.IP., selaku dosen pembimbing skripsi bidang konten dan 

metodologi penelitian dan Bapak Dr. Hajianor, M.Ag., dosen pembimbing 

skripsi bidang bahasa dan teknik penulisan. 

4. Dr. Saifuddin, M.Ag, selaku Kepala Perpustakaan UIN Antasari Banjarmasin. 
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5. Bapak Dr. Ahmad Syawqi, S. Ag., S. IP., M. Pd. I, selaku Kepala Perpustakaan 

Fakultas Tarbiyah dan Keguruan UIN Antasari Banjarmasin. 

6. Segenap dosen dan karyawan Fakultas Tarbiyah dan Keguruan UIN Antasari 

Banjarmasin. 

7. Bapak Kepala Dinas, Kepala Bidang, Kepala Seksi serta Staf Dinas 

Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Hulu Sungai Selatan. 

8. Seluruh pihak yang telah ikut berjasa dalam penyusunan skripsi ini yang tidak 

mungkin disebutkan satu-persatu. 

Semoga amal baik yang telah diberikan dapat diterima di sisi Allah swt. Dan 

mendapat limpahan rahmat dari-Nya, Aamiin. 

 

Banjarmasin, 17 November 2021 

Penyusun, 

 

 

 

 

Muhammad Ahyat 

170102121350 
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