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PEDOMAN TRANSLITERASI ARAB-INDONESIA
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1. Vokal

Vokal dalam bahasa Arab, seperti vokal bahasa Indonesia, terdiri dari
vokal tunggal atau monoftong dan vokal rangkap atau diftong. Vokal tunggal

memiliki ketentuan alih aksara sebagai berikut.

Tanda Vokal Arab Tanda Vokal Latin Keterangan
= a Fathah
— i Kasrah
— u Dhammah

Kata sandang: Contoh: (Ji) al-rijal bukan ar-rijal, (o3 al-diwan bukan
ad-diwan.
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Syiddah: Misalnya, kata (3;,4%) tidak ditulis adh-dharGrah melainkan al-

dhariirah, demikian seterusnya.

Vokal rangkap memiliki ketentuan alih aksara sebagai berikut.

Tanda Vokal Arab Tanda Vokal Latin Keterangan
= ai adani
9= au adanu

2. Vokal Panjang
Ketentuan alih aksara vokal panjang (mad), yang dalam bahasa Arab
dilambangkan dengan harakat dan huruf sebagai berikut.

Tanda Vokal Arab Tanda Vokal Latin Keterangan
G a a dengan topi di atas
3 i 1 dengan topi di atas
% il u dengan topi di atas

3. Kata Sandang
Kata sandang, yang dalam sistem aksara Arab dilambangkan dengan
huruf, yaitu dialihaksarakan menjadi huruf /I/, baik diikuti huruf syamsiyah

maupun huruf kamariah. Contoh: al-rijal bukan ar-rijal, al-diwan bukan ad-diwén.

4. Syiddah (Tasydid)

Syiddah atau tasydid yang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan
dengan sebuah tanda (=) dalam alih aksara ini dilambangkan dengan huruf, yaitu
dengan menggandakan huruf yang diberi tanda syiddah itu. Akan tetapi, hal ini
tidak berlaku jika huruf yang menerima tanda syiddah itu terletak setelah kata
sandang yang diikuti oleh huruf-huruf syamsiyah. Misalnya, kata (i) tidak

ditulis ad-dharfirah melainkan al-dhartirah, demikian seterusnya.

5. Ta Marbiithah
Berkaitan dengan alih aksara ini, jika huruf fa marbiithah terdapat pada

kata yang berdiri sendiri, maka huruf tersebut dialihaksarakan menjadi huruf /h/
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(lihat contoh 1 di bawah). Hal yang sama juga berlaku jika ta marbiithah tersebut
diikuti oleh kata sifat (na ) (lihat contoh 2). Namun, jika huruf ta marbiithah

tersebut diikuti kata benda (ism), maka huruf tersebut dialihaksarakan menjadi

huruf /t/ (lihat contoh 3).

No. Kata Arab Alih Aksara
1 aa JL Thariqah
2 23yl a2 | AlJami’ah al-Islimiyyah
3 39 o)l 34> 5 | Wahdah al-Wujad

6. Huruf Kapital

Meskipun dalam sistem tulisan Arab huruf kapital tidak dikenal, dalam
alih aksara ini huruf kapital tersebut juga digunakan, dengan mengikuti ketentuan
yang berlaku dalam ejaan Bahasa Indonesia, antara lain untuk menuliskan
permulaan kalimat, huruf awal nama tempat, nama bulan, nama diri, dan lain-lain.
Jika nama diri didahului oleh kata sandang, maka yang ditulis dengan huruf
kapital tetap huruf awal nama diri tersebut, bukan huruf awal atau kata
sandangnya. Contoh: al-Ghazali bukan Al-Ghazali, al-Banjari bukan Al-Banjari.

Beberapa ketentuan lain dalam Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia
(PUEBI) sebetulnya juga dapat diterapkan dalam alih aksara ini, misalnya
ketentuan mengenai huruf cetak miring (italic) atau cetak tebal (bold). Jika
menurut PUEBI, judul buku itu ditulis dengan cetak miring, maka demikian
halnya dalam alih aksaranya, demikian seterusnya.

Berkaitan dengan penulisan nama, untuk nama-nama tokoh yang berasal
dari Nusantara sendiri, disarankan tidak dialihaksarakan meskipun akar katanya
berasal dari bahasa Arab. Misalnya ditulis Abdussamad al-Palimbani, tidak ‘Abd

al-Samad al-Palimbani; Nuruddin al-Raniri, tidak Nr al-Din al-Raniri.

7. Cara Penulisan Kata
Setiap kata, baik kata kerja (fi /), kata benda (ism), maupun huruf (harf)
ditulis secara terpisah. Berikut adalah beberapa contoh alih aksara atas kalimat-

kalimat dalam Bahasa Arab.
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ABSTRAK

Muhammad Qurbi Masykuri: Implementasi Fungsi-Fungsi Manajemen Pada
Persaudaraan Setia Hati Terate (PSHT) Di Pondok Pesantren Darul
Hijrah 2 Guntung Manggis Banjarbaru, Skripsi. Jurusan Manajemen
Dakwah, Fakultas Dakwah dan IImu Komunikasi, 2021. Pembimbing (I):
Fahriansyah, S.Ag, M.Ag. Pembimbing (I1): Sri Anafarhanah, SEI., M.SI.

Kata Kunci: Implementasi, Manajemen, Persaudaraan Setia Hati Terate.

Persaudaraan Setia Hati Terate (PSHT) di Pondok Pesantren Darul Hijrah 2
Guntung Manggis Banjarbaru terdampak pembagian dan mulai memanajemen
organisasinya tersendiri. Karena organisasi PSHT di pondok ini masih baru, maka
diperlukan implementasi fungsi manajemen dalam pelaksanaannya. peneliti ingin
mengetahui bagaimana pengimplementasian dari pada fungsi-fungsi manajemen
tersebut beserta faktor pendukung dan penghambatnya, sehingga dengan
diterapkannya fungsi manajemen tersebut diharapkan organisasi PSHT akan
mengalami kemajuan dan perkembangan.

Penelitian ini merupakan penelitian lapangan dengan pendekatan kualitatif.
Metode pengumpulan data pada penelitian ini diambil melalui observasi,
wawancara dan dokumentasi. Subjek dalam penelitian ini terdiri dari: Sekretaris
Pondok, Dewan Penasihat Organisasi PSHT, Ketua Komisariat PSHT dan pelatih
PSHT di Pondok Pesantren Darul Hijrah 2 Guntung Manggis Banjarbaru. Adapun
teknik pengolahan datanya yaitu: editing, klasifikasi data, verifikasi data dan
interpretasi data. Analisis data pada penelitian ini menggunakan metode deskriptif
kualitatif.

Penerapkan fungsi manajemen pada Persaudaraan Setia Hati Terate (PSHT) di
Pondok Pesantren Darul Hijrah 2 Guntung Manggis Banjarbaru dilakukan dengan
cukup baik, namun masih terdapat beberapa kendala dalam proses
pengimplementasiannya di lapangan. Bentuk penerapannya seperti: perumusan
visi misi dan pembuatan silabus PSHT, pembuatan job desc dan struktural
organisasi, pelaksanaan rencana dan tugas yang dibimbing oleh Dewan Penasihat
Organisasi PSHT, dan adanya kontrol kinerja, evaluasi, serta sanksi bagi para
pelatin/anggota yang melakukan penyimpangan dan kesalahan. Organisasi PSHT
di pondok ini juga memberikan timbal balik yang positif bagi pondok maupun
lingkungan sekitarnya, banyak faktor yang mendukung pelaksanaannya dan
hambatan-hambatan dan telah diantisipasi oleh Ketua Komisariat PSHT.

Rekomendasi pada penelitian ini, hendaknya organisasi PSHT di pondok ini
menambah divisi pelengkap yang menunjang organisasi PSHT seperti: bidang
kesehatan, bidang humas, bidang kesejahteraan dan lain-lain. Perlunya diadakan
training of trainer dan studi banding dengan instansi/universitas lain, cabang
regional, padepokan, dan lain-lain.
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