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ABSTRAK

Rahmini: 2022. Manajemen Pelayanan Administrasi Ibadah Haji di Kantor
Kementerian Agama Kabupaten Kapuas. Skripsi Jurusan Manajemen
Dakwah, Fakultas Dakwah dan Ilmu Komunikasi. Pembimbing: (I)
Muhammad Mabrur, Lc, M.Ag dan (1) Devi Noviyanti, SE, M.M.

Kata Kunci: Manajemen, Pelayanan Administrasi Ibadah Haji

Latar belakang penelitian ini dilandasi terkait pelayanan administrasi ibadah
haji yang meliputi pelayanan pendaftaran ibadah haji, pembatalan, pelimpahan
nomor porsi, penyusunan dokumen kelengkapan-kelengkapan ibadah haji, dan
pelunasan. Setiap orang yang hendak menunaikan ibadah haji harus memenuhi
kelengkapan-kelengkapan administrasi terlebih dahulu sebagai syarat untuk dapat
dikatakan sah sebagai jemaah haji yang akan diberangkatkan. Manajemen yang
efektif dan efesien dapat mempengaruhi suatu berhasilnya pelayanan administrasi
yang dijalankan. Pelayanan administrasi adalah proses penyelenggaraan kerja untuk
tercapainya suatu tujuan yang telah ditetapkan. Kantor Kementrian Agama
Kabupaten Kapuas merupakan suatu lembaga pemerintah yang bergerak pada
bidang penyelenggaraan, atau pelayanan administrasi ibadah haji. Karena tanpa
adanya pelayanan administrasi yang baik akan mempersulit proses jemaah haji
yang ingin berangkat haji.

Rumusan masalah dalam penelitian ini yaitu bagaimana proses manajemen
pelayanan administrasi ibadah haji yang diterapkan, dan apa saja penghambat dan
pendukung pelayanan administrasi ibadah haji di Kantor Kementerian Agama
Kabupaten Kapuas. Penelitian ini menggunakan pendekatan deskriptif kualitatif.
Metode dalam pengumpulan data pada penelitian ini melalui wawancara, observasi
dan dokumentasi.

Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa manajemen pelayanan administrasi
yang dilaksanakan oleh Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kapuas telah
berjalan dengan baik, sesuai dengan teori fungsi manajemen yaitu adanya
penerapan fungsi planning, organizing, actuating, dan controlling. Juga sesuai
dengan teori kualitas layanan yang meliput reliabity, responsiveness, assurance,
empathy, dan tangibles pada kegiatan pelayanan administrasi, sehingga tujuan yang
diinginkan dapat tercapai. Faktor penghambat : ruangan penyelenggara haji dan
umrah tidak memadai dalam pelayanan adminstrasi untuk menampung jemaah haji,
ketidak sinkronan data jemaah haji, kurangnya berkas persyaratan jemaah haji,
berganti nya nomor telepon dan berpindahnya domisili atau alamat jemaah haji,
jaringan internet yang tiba-tiba gangguang ketika melakukan pelayanan. Faktor
Pendukung : Sumber Daya Manusia yang mencukupi, koordinasi antara atasan dan
bawahan berjalan dengan baik, jaringan internet cukup baik, Adanya software
SISKOHAT yang memudahkan data haji dan lokasi Kantor Kementerian Agama
kabupaten Kapuas yang sangat terjangkau.



MOTTO

“Bangun, karna tidur hanya membuat terpikir
bukan bertindak

Satu menit sangat berhavga dalam bertindak”
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HALAMAN TRANSLITERASI

Transliterasi yang dipakai dalam pedoman penulisan skripsi ini adalah

pedoman Transliterasi

Arab-Indonesia berdasarkan Surat Keputusan

bersama Menteri Agama dan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik

Indonesia tanggal 22 Januari 1988.
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Mad dan Diftong

1. Fathah panjang
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Catatan:

1. Konsonan yang bersyaddah ditulis dengan rangkap. Misalnya; w_ditulis
rabbana.

2. Vokal panjang (mad);
Fathah (baris di atas) di tulis &, kasrah (baris di bawah) di tulis 7, serta dammah
(baris di depan) ditulis dengan G. Misalnya; 4= dlditulis al- gari ‘ah, oyl
ditulis al-masakin, ¢siJditulis al-muflihdn.

3. Kata sandang alif + lam (J))

Bila diikuti oleh huruf gamariyah ditulis al, misalnya; os_2S\ditulis al- kafirdn.
Sedangkan, bila diikuti oleh huruf syamsiyah, huruf lam diganti dengan huruf
yang mengikutinya, misalnya; Jds l\ditulisar-rijal.

4. Ta’ marblthah (s)

Bila terletak di akhir kalimat, ditulis h, misalnya 3.é/bagarah. Bila ditengah
kalimat ditulis t, misalnya; 3\ JWiditulis zakat al-mal, atau <Ll 5, suditulis
slratan-Nisa’.

5. Penulisan kata dalam kalimat dilakukan menurut tulisannya, Misalnya; s

GV eaditulis wa huwa khair ar-Razigin.
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