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LAMPIRAN
Lampiran I: Daftar Terjemah
No Bab Kutipan Hal Terjemah
1 I 3 Dan Dialah yang menciptakan
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langit dan bumi dalam enam
masa, dan ‘Arsy-Nya di atas air,
agar Dia menguji siapakah
diantara kamu yang lebih baik
amalnya. Jika engkau berkata
(kepada penduduk
Mekah),”sesungguhnya  kamu
akan dibangkitkan setelah mati,”
niscaya orang Kkafir itu akan
berkata, “ini hanyalah sihir yang

nyata.”
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Lampiran 11: Dokumentasi hasil penelitian di Perpustakaan Universitas
Muhammadiyah Banjarmasin

Gambar 2.1: Pengelompokkan dan penyusunan bahan pustaka

N

Gambar di atas merupakan pengelompokkan dan penyusunan bahan
pustaka yang dilakukan oleh pustakawan petugas shelving, Bahan pustaka terlebih
dahulu dikelompokkan berdasarkan jenis dan nomor klasifikasi yang dilakukan
sebelum menempatkan bahan pustaka pada rak. Hal ini dilakukan agar bahan
pustaka yang disusun terletak dengan tepat pada tempatnya masing-masing.

Gambar 2.2: Keteraturan Susunan Bahan Pustaka
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Gambar di atas merupakan contoh keteraturan penyusunan buku dan
skripsi. Buku yang diatur dari: nomor klasifikasi terkecil ke terbesar, 3 huruf
pertama pengarang, dan 1 huruf pertama judul. Penyusunan skripsi diatur dari
urutan tahun terlama ke terbaru yang diberikan nomor pada punggungnya sesuai

tahun misalkan tahun 2012 maka nomor yang diberikan adalah 12.
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Gambar 2.3: Kerapian Susunan Bahan Pustaka
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Gambar di atas merupakan bentuk kerapian penyusunan bahan pustaka
yang diletakkan berdiri, tidak bertumpuk dan berlapis, label pada punggung buku
terlihat, serta buku yang sama dikelompokkan.

Gambar 2.4: Petunjuk Pada Rak

W\

Gambar di atas merupakan petunjuk yang dipasangkan pada rak bahan

pustaka berupa nomor kelas dan nama kelasnya sebagai pengarah menuju tempat

bahan pustaka yang dicari.

Gambar 2.5: Sarana Shelving

a. Tangga Bantu
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Tangga bantu digunakan sebagai alat bantu untuk meletakkan dan

mengambil bahan pustaka pada rak yang cukup tinggi.

b. Troli c. Penyangga Buku d. Petunjuk rak
| N (e

Troli digunakan sebagai alat bantu membawa bahan pustaka. Penyangga
buku digunakan sebagai alat penyangga agar buku tidak mudah roboh. Petunjuk
pada rak sebagai alat bantu untuk memudahkan menuju penempatan bahan

pustaka.

Gambar 2.6: Bahan pustaka berantakan

Gambar di atas merupakan gambar bahan pustaka yang berantakan

disebabkan oleh pemustaka.
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Gambar 2.7: Kurangnya kesadaran pemustaka terhadap jam pelayanan pada masa

pandemi covid-19

Gambar di atas merupakan gambar pemustaka yang masih berada pada
sekitaran rak perpustakaan ketika jam pelayanan perpustakaan sudah dinyatakan

tutup.
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Lampiran I11: Instrumen Penelitian

INSTRUMEN PENGUMPULAN DATA

A. Pedoman Observasi
Pedoman observasi yang digunakan untuk membimbing peneliti pada
penelitian kali ini dilaksanakan dengan:
1. Mengamati lokasi penelitian
2. Mengamati keadaan penerapan shelving di Perpustakaan Universitas

Muhammadiyah Banjarmasin.

B. Pedoman Wawancara

Wawancara yang akan dilakukan oleh peneliti menggunakan pedoman
wawancara yang akan dilakukan kepada kepala perpustakaan, pustakawan yang
bertugas dibagian penerapan shelving dan pemustaka di Universitas

Muhammadiyah Banjarmasin.

1. Kepala Perpustakaan
a. Sejak kapan ibu menjabat sebagai kepala perpustakaan di
Universitas Muhammadiyah Banjarmasin?
b. Apa latar belakang/riwayat pendidikan ibu?
c. Apa visi dan misi Perpustakaan Universitas Muhammadiyah
Banjarmasin?
d. Bagaimana peraturan perpustakaan di Universitas Muhammadiyah

Banjarmasin?



80

e. Apakah ibu mengetahui tentang penerapan shelving?

f. Apa pedoman shelving yang digunakan di Perpustakaan Universitas
Muhammadiyah Banjarmasin?

g. Apa saja langkah-langkah pengolahan bahan pustaka sebelum
disusun ke rak atau dishelving?

2. Pustakawan bagian penerapan shelving

a. Sejak kapan bapak/ibu menjabat sebagai pustakawan di
Perpustakaan Universitas Muhammadiyah Banjarmasin?

b. Apa latar belakang/riwayat pendidikan bapak/ibu?

c. Bagaimana layanan di perpustakaan Universitas Muhammadiyah
Banjarmasin?

d. Bagaimana keadaan sarana dan prasarana di Perpustakaan
Universitas Muhammadiyah Banjarmasin?

e. Berapakah jumlah bahan pustaka yang dimiliki Perpustakaan
Universitas Muhammadiyah Banjarmasin?

f. Apakah bapak/ibu mengetahui tentang penerapan shelving?

g. Apa acuan shelving yang digunakan di perpustakaan Universitas
Muhammadiyah Banjarmasin/berdasarkan apa?

h. Apa syarat bahan pustaka yang siap untuk dishelving?

I. Apa yang bapak/ibu lakukan agar bahan pustaka terletak dengan
tepat?

J. Apa yang bapak/ibu lakukan agar bahan pustaka menjadi teratur?

k. Apa yang bapak/ibu lakukan agar bahan pustaka menjadi rapi?
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I. Apa yang bapak/ibu lakukan jika terdapat penambahan bahan
pustaka baru?

m. Apa yang bapak/ibu lakukan jika satu rak telah penuh dengan nomor
kelas tertentu?

n. Apa yang dilakukan bapak/ibu jika menemukan bahan pustaka yang
tidak sesuai pada jajaran kelasnya?

0. Apa yang dilakukan bapak/ibu dengan bahan pustaka yang tidak
terurut nomor kelasnya dari terkecil hingga terbesar?

p. Apakah pada rak terdapat petunjuk nomor kelas buku?

g. Bagaimana cara penyusunan bahan pustaka di Perpustakaan
Universitas Muhammadiyah Banjarmasin?

r. Bagaimana jadwal penerapan shelving di Perpustakaan Universitas
Muhammadiyah Banjarmasin?

s. Fasilitas apa saja yang dimiliki perpustakaan untuk mendukung
kegiatan penerapan shelving?

t. Apakah sarana penerapan shelving yang dimiliki sudah sesuai
dengan kebutuhan dan meringankan kerja sheliving?

u. Apa saja kendala yang dihadapi saat mealakukan penerapan
shelving?

3. Pemustaka
a. Bagaimana sususnan bahan pustaka pada Perpustakaan Universitas

Muhammadiyah Banjarmasin
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Lampiran 1V: Surat Penunjukkan Dosen Pembimbing

i

UIN

KEPUTUSAN DEKAN FAKULTAS TARSIYAH DAN KEGURUAN
UIN ANTASAR] BANJARMASIN
NOMOR T TAMUN 2022
TENTANG
PENETARAN DOSEN PEMBIMBING SKRIPSI SEMESTER GENAP
TAHUN AKADEMIK 202172022
DEKAN FAXULTAS TARBIYAH DAN XEGURUAN UN ANTASARI,

a. bahwa untuk kelancaran mahosiswa Fakultas Tarbiyah dan Keguruan UIN Antssert Barjeers
mermbust shrpsl, maks pecu tapican D Do Fatulas Tetivah dan Keguruan ur
Mmerged sambimbing

b.mmmmmmﬂmmmmnMMWA
cakap unituk ciietapkan sebogal Dosen Pembimbing Skripe dmaksud

Undang-Undeng R No, 20 Tarun 2003 sentang Sislem Pendidican Nasicnal,

Peraturan Presidaen R Nomor 36 Tahun 2017 tanggal 3 Aped 2017 tentang Universitas s
Negen Antasarn Sargarmasn;

Persuran Pamenmsh No. 80 Tabun 1969 tentang Pancidikan Tingg:

Swrat Keputusan Menterd Agama No. 30 Tahun 2097 tentang Organisas! dan Tota Merjs |

Arcasan,

Serat Keputusan Meotnr Agama No. 35 Tabtwn 2017 lertang Statuts UIN Antiess Banjersssh
Keputusan Rekdor AN No. 217A Tatun 2012 entang Purutsban stas Kaputusan Rekace No,
Tahun 2007 enteg Pedoman Pendiaes Skripsi Pregram Strata Satu (S-1) AN Ania
Banjarmasin

MEMUTUSKAN
KEFUTUSAN DEKAN FAKIATAS TARBIVAH DAN KEGURUAN UIN ANTASARI TENTA
FENETAPAN DOSEN PENBIMEING SKRIPSI MAHASISWA SEMESTER GENAP TAM

PO Rw N=

wmmm‘uﬂ“mm
Untuk membimding mabasiswa panyusun shripsl:
Nama : Nor Hdayah
N © 180101120588
Jurusan®rod PR
Jusd Skripsi . PENERAPAN SHELVING DI FERPUSTAKAAN UNIVERSITY
MUHAMMADIYAH BANJARMASIN

Biays akibat dicslusrcannys Kaputusan Nl Gitmbanicn epecs DIFA UIN Antasar Sanjarmasin.
m i bedeis sepk tanggel ditetapkan, dengan selecluen batwa apabda terda
dem perstapsn i, meks sloen dadeen parbalan dan perubahan sebagalmy
rescatings Keputusan inl Berdsku sank anggal ditetaphan, dengan ketenuan babwo apabida terda
manmmu.mmmmngmmm

Ditetapkan di Barjarmmasin
pade anggel 04 Februard 2022
DEXAN.

Redaor UIN Antasari Banganmmasn,; -

.%.,,-
|

2 Or. H. HamEan, M.Pd
NIP. 19060405195003005



Lampiran V: Surat Keterangan Telah Melaksanakan Seminar Proposal

KEMENTERIAN AGAMA REFUBLIEK INDOMNESLA
i ] UNIVERSITAS |5LAM NEGERI ANTASARI
- FAELITAS TARBIYAH DAN KEGURLAMN
PROD ILMU PERPUSTAKAAN D&M INFORMASI ISLAM
UI_N Jalan Jenderal Ahmad Yani KM. 4,5 Banjarmasin
ANTASARI Telepon (0511) 32535939 Faksimile (0511) 3274432
Ernail: frk.antasan@gmail oom web: www ftk.izin-antasariac.id

SURAT KETERANGAN
Momor: B-DO6 /Un. 14/111. 1./ PP.00.5/02/2022

vang bertanda tangan di bawsah ini, menerangkan bahwa:

Mama > NOR HIDAYAH

MR - 1B0101120588

Jurusany/Prodi - llmu Perpustakaan dan Informasi islam

Alamat 1l Pembakal Adpi, RT. 012, RW. 006, Muara Laung |, Ket. Laung Tuhup,

Eab. Murung Raya, Kalimantan Tengah

adalah benar telah melaksanakan Seminar Desan Cperasional Skripsi yang berjudul:
PEMERAPAMN SHELVING DI PERPUSTAKAAN UNNERSITAS MUHAMMADIYAH BANJARMASIN

Pada Hari/Tanggal - 18 Februari 2022

Tempat - Google Mest

Demikian surat keterangan ind dibuat, untuk dipergunakan sebagaimana mestinyga.

Banjarmasin, 18 Februari 2022

/o

~Ta. Hj. Rusdiana, M.AE
HIP. 186904211 5%403 2002
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Lampiran VI: Surat Riset
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Lampiran VII: Surat Selesai Riset




89

Lampiran VIII: Surat Selesai Membimbing Skripsi
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Lampiran 1X: Gambaran Singkat Lokasi Penelitian

A. Profil Singkat

Perpustakaan Universitas Muhammadiyah Banjarmasin berdiri sejak bulan
September 1996. Perpustakaan tersebut masih bernama Perpustakaan Akper
Muhammadiyah  Banjarmasin. Hal tersebut dikarenakan  Universitas
Muhammadiyah Banjarmasin ini adalah perubahan bentuk dari STIKES
Muhammadiyah Banjarmasin yang bermula dari Akademi Perawat (Akper)
Muhammadiyah Banjarmasin yang didirikan berdasarkan SK Menkes RI nomor:
HK.00.06.1.1.1721 tanggal 18 juni 1996.

Pada 30 Desember 2015, STIKES Muhammadiyah Banjarmasin
mengalami perubahan bentuk menjadi Universitas Muhammadiyah Banjarmasin
yang sesuai dengan keputusan menristekdikti Nomor 24/KPT/1/2015. Berdasarkan
pada hal tersebut, perpustakaan Akper Muhammadiyah Banjarmasin juga turut
mengalami perubahan nama menjadi perpustakaan Universitas Muhammadiyah
Banjarmasin (UMB) yang sesuai dengan SK Rektor 068/UM-BJM/P.4/11/2016
tanggal 10 Februari 2016.

Sebagai sumber pusat layanan informasi, Perpustakaan Universitas
Muhammadiyah Banjarmasain merupakan sumber pembelajaran dan sumber
aktivitas intelektual yang sangat penting bagi segenap sivitas akademika dalam
mendukung tercpainya program tridarma perguruan tinggi.

Perpustakaan Unversitas Muhammadiyah, berada di 3 (tiga) titik yaitu
kampus utama yang beralamat di jalan Gubernur Sarkawi, Barito Kuala, tepatnya

berada di gedung rektorat lantai 3 sebelah barat, kampus 1 yang beralamat di jalan
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S. Parman Komplek Rumah Sakit Islam Banjarmasin, Gang Purnama tepatnya di
gedung Ahmad Dahlan lantai 3, samping Aula.
1. Gambaran Umum Tempat Penelitian
a. Profil Perpustakaan

Nama Perpustakaan : Perpustakaan Universitas Muhammadiyah
Banjarmasin

Tahun Berdiri : 1996

Kecamatan . Alalak

Kabupaten : Barito Kuala
Provinsi : Kalimantan Selatan
Alamat : JI. Gubernur Sarkawi

b. Visi, Misi, dan Tujuan Perpustakaan
1) Visi Perpustakaan UMB
“Menjadi pusat pengelola dan penyebaran informasi yang berbasis
teknologi informasi guna mendukung pelaksanaan pengajaran,
penelitian dan pengabdian masyarakat serta mengembangkan ilmu
dan nilai-nilai keislaman”.
2) Misi Perpustakaan UMB
a) Menyediakan berbagai sumber informasi yang mendukung
pengajaran, penelitian dan pengabdian masyarakat.
b) Mengolah, mengemas dan merawat bahan pustaka/koleksi, agar
dapat dengan mudah, cepat dan tepat dimanfaatkan oleh pengguna

perpustakaan.
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¢) Memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi dalam
memberikan kemudahan dan kecepatan layanan informasi kepada
pengguna perpustakaan.

d) Meningkatkan kualitas pustakawan sehingga dapat memberikan
layanan informasi secara maksimal.

3) Tujuan Perpustakaan UMB

Perpustakaan  perguruan  tinggi  Muhammadiyah  bertujuan

menyediakan bahan perpustakaan dan akses informasi bagi

pemustaka untuk kepentingan pendidikan, penelitian dan pengabdian

kepada masyarakat.

Tenaga Kerja Di Perpustakaan

No Nama Jabatan Tertentu Di Perpestakaan
1 Yumnah, S.I. Pust Kepala Perpustakaan

2 Ahmad Jailani, A. Md Layanan Teknis

3 Abdul Yusuf, A. Md Layanan Pemustaka

4 Muhammad Ihsan, A. Md Layanan Pemustaka

5  Saktian Ulfashachaidir Layanan T1 & Kerjasama

6 Septa Ariadi, S. E Layanan Administrasi Umum

2. Pengelompokan Koleksi
Koleksi Perpustakaan UM Banjarmasin dikelompokan berdasarkan sistem
DDC (Dewey Decimal Classification). DDC mengelompokkan semua disiplin
ilmu ke dalam 10 (sepuluh) golongan utama. Golongan utama tersebut adalah

sebagai berikut:
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000 Koleksi Umum
100 Filsafat & Psikologi
200 Agama
2X0 Agama Islam
300 Ilmu Sosial
400 Bahasa
500 llmu Murni & Matematika
600 Teknologi (Ilmu Terapan)
700 Kesenian
800 Kesusastraan
900 Sejarah, Geografi, dan Biografi

Penyusunan koleksi di rak berdasarkan nomor panggil (homor pada
punggung buku) yang terdiri atas nomor klasifikasi, tiga huruf pertama pengarang,
dan huruf pertama judul secara menaik (ascending) yaitu dari nomor kecil ke
besar.

3. Jenis Koleksi Perpustakaan

Perpustakaan Univeristas Muhammadiyah Banjarmasin memiliki berbagai
jenis koleksi. Koleksi tersebut dapat dimanfaatkan, baik di dalam maupun diluar
perpustakaan. Selain itu perpustakaan memiliki beberapa koleksi digital. Berikut
jenis-jenis koleksi yang tersedia di perpustakaan

a. Koleksi Buku Teks

Koleksi ini meliputi bahan pustaka dalam semua bidang namun tentunya

yang paling dominan adalah buku-buku teks bidang Kesehatan. Koleksi ini dapat
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dipinjam keluar perpustakaan sesuai aturan peminjaman.

b. Koleksi Referensi

Koleksi Referensi adalah bahan pustaka yang memuat informasi ringkas
tentang sesuatu hal, seperti: kamus, ensiklopedi, buku pegangan, peraturan
perundang- undangan, laporan statistik, proseding, KTI, Skripsi, Tesis. Bahan-
bahan jenis ini tidak untuk dipinjamkan keluar, hanya untuk digunakan di dalam
perpustakaan.

c. Koleksi Digital

Perpustakaan menyediakan koleksi digital berupa karya ilmiah dosen dan

mahasiswa.
4. Tata TertibPerpustakaan

a. Pengunjung Perpustakaan wajib menggunakan pakaian yang sopan.

b. Pengunjung perpustakaan yang membawa handphone, diharapkan
mengurangi volume dering atau mengubah ke profil silent selama
berada di ruangan perpustakaan.

c. Pengunjung perpustakaan diperbolehkan membaw laptop dengan
ketentuan memperhatikan ketentuan yang berlaku.

d. Pengunjung perpustakaan tidak diperbolehkan.

Memakai jaket (pakaian yangsejenisnya)

Makan di dalam ruanganperpustakaan

Menyobek, merusak dan mengotori koleksiperpustakaan

Meminjam dan mengembalikan buku tidak melalui petugas
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atau tanpa melalui prosedur yang ada.

e Membawa pulang kunci loker. Akan dikenai sanksi denda
sebesar Rp 10.000,-/hari. Dan apabila menghilangkannya
akan dikenai sanksi denda sebesar Rp25.000,-

e Membuat gaduh di ruang perpustakaan

5. Jam Pelayanan
Hari : Senin s.d Sabtu
Pukul  :08:00 - 17:00 Wita
Jam Pelayanan Masa Pandemi
Hari > Senin — Jum’at
Pukul  :09;00 — 15:00 Wita
Waktu pelaksanaan shelving :
Siang dan sore - Jam 12:00 dan 15:00

6. Sarana dan Prasarana
Sarana dan prasarana Yyang dimiliki perpustakaan universitas
muhammadiyah Banjarmasin seperti meja sirkulasi, meja baca, meja kerja,
kursi pemustaka dan pustakawan, rak bahan pustaka, komputer, troli,
tangga bantu, penyangga buku, AC, CCTV, barcode scanner, printer,
lemari penyimpanan barang pemustaka. Semua sarana dan prasarana

dalam keadaan baik.!

“Wawancara dengan Kepala Perpustakaan Universitas Muhammadiyah Banjarmasin pada
Senin tanggal 21 Maret 2022.
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Gambar jumlah Kkoleksi bahan pustaka di Perpustakaan Universitas

Muhammadiyah Banjarmasin.




Gambar visi dan misi perpustakaan

Gambar peraturan perpustakaan
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DAFTAR RIWAYAT HIDUP
Nama Lengkap : Nor Hidayah
Tempat dan Tanggal Lahir : Muara Laung, 28 Juni 2000
Agama : Islam
Kebangsaan : Warga Negara Indonesia
Status Perkawinan : Belum Menikah
Alamat

No. HP/Alamat email
Pendidikan

a. TK lulus tahun 2006

b. SD lulus tahun 2012

c. MTSN lulus tahun 2015
d. MAN lulus tahun 2018
Orang Tua

Avyah

Nama

Pekerjaan

Alamat

Ibu
Nama
Pekerjaan
Alamat

Saudara (jumlah saudara)
Suami/Isteri

Nama

Pekerjaan

Alamat

Anak (jumlah anak)

: JI. Pembakal Adji RT. 012 RW. 006

Desa/Kel. Muara Laung I, Kec. Laung
Tuhup, Kab. Murung Raya, Prov.
Kalimantan Tengah

: 081256613519/hnor7218@gamail.com

: Ranadi

. J1. Pembakal Adji RT. 012 RW. 006

Desa/Kel. Muara Laung 1

: Rukma
: Ibu Rumah Tangga
: J1. Pembakal Adji RT. 012 RW. 006

Desa/Kel. Muara Laung I

14

Banjarmasin, 18 Mei 2022
Penulis,

Nor Hidayah



