ABSTRAK

Khairani Nispy Saputra, 180101120867. Manajemen Arsip Dinamis Berbasis
Elektronik di Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Kalimantan
Selatan. Pembimbing (1) Siti Wahdah, M. IP. Pembimbing (II) Prof. Dr. H.
Juairiah, M. Pd. pada Program Studi lImu Perpustakaan dan Informasi Islam
Fakultas Tarbiyah dan Keguruan UIN Antasari Banjarmasin. 2022

Kata Kunci: Manajemen, Arsip Dinamis

Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan manajemen arsip dinamis
berbasis elektronik di Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Kalimantan
Selatan yang meliputi tentang perencanaan, pengorganisasian, pengarahan/
penggerakan, pengawasan. Salain itu, peneliti juga ingin mengetahui apa saja
kendala yang dihadapi dalam manajemen arsip elektronik.

Penelitian ini menggunakan metode kualitatif. Subjek dalam penelitian ini
adalah Kepada TU dan Administrasi dan Arsiparis. Adapun objek penelitian ini
adalah manajemen arsip dinamis berbasis elektronik di Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Provinsi Kalimantan Selatan. Teknik pengumpulan data menggunakan
observasi, wawancara dan dokumentasi.

Hasil penelitian menunjukkan bahwa manajemen arsip dinamis berbasis

elektronik di Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Kalimantan Selatan
berjalan dengan baik. Hasil penelitian dipaparkan sebagai berikut: a). Perencanaan
dilaksanakan dengan mempersiapkan fasilitas pendukung pengelolaan arsip dan
tempat penyimpanan yang cukup. b). Pengorganisasian dilakukan manajer dengan
pembagian tugas kerja disesuaikan dengan kualifikasi pengelola arsip arsip
dinamis. c). Penggerakan/Pengarahan sudah terlaksana, yaitu arsip dekelola secara
menual dan elektronik melalui aplikasi SRIKANDI, dan manajer memberikan
motivasi kerja agar arsiparis dapat bekerja dengan profesional. d). Pengawasan
dilakukan manajer dengan melihat secara langsung dengan mengawasi proses
berlangsungnya penyimpanan arsip. Adapun kendala dalam menejemen arsip
berbasis elektronik adalah kurangnya koordinasi, sehingga proses pendistribusian
arsip menjadi sedikit lambat.



