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LAMPIRAN I 

PEDOMAN PENGUMPULAN DATA 

 

A. Pedoman Observasi 

Pedoman Observasi digunakan untuk menuntun peneliti saat ini akan 

melaksanakan observasi 

1. Pengamatan terhadap lokasi penelitian. 

2. Pengamatan terhadap penataan bahan pustaka (Shelving). 

3. Pengamatan terhadap Pustakawan. 

B. Wawancara 

Wawancara dalam penelitian ini menggunakan pedoman wawancara yang 

dilaukan kepada pustakawan, kepala dinas perpustakaan di dinas 

perpustakaan dan arsip kota Banjarmasin. 

1. Apakah penataan bahan pustaka di Dinas Perpustakaan dan Arsip Kota 

Banjarmasin sudah mememuhi standar pengolahan bahan pustaka ? 

2.  Bagaimana alur kerja penataan bahan pustaka di Dinas Perrpustakaan dan 

Arsip Kota Banjarmasin ? 

3.  Siapa saja yang bertugas umyuk melaksanakan kegiatan penataan bahan 

pustaka di dinas perpustakaan dan arsip kota Banjarmasin.  

4.  Kapan biasanya dilaksanakn kegiatan penataan bahan pustaka di Dinas 

Perpustakaan dan Arsip Kota Banjarmasin 

5. Alat yang digunakan dalam penataan bahan pustaka ? 
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6.  Berapa banyak bahan pustaka yang di katalog dalam setahun ? 

7.  apakah klasifikasi perlu dalam penataan bahan pustaka di dinas 

perpustakaan  da arsip kota Banjarmasin ? 

8. Berapa lama waktu yang dibutuhkan dalam penataan bahan pustaka 

9.  Kendala apa yang sering dialami dalam melaksanakan penataan bahan 

pustaka ? 

10. Menggunakan cara apa penjajaran bahan pustaka di dinas perpustakan dan 

arsip kota Banjarmasin ? 

11. Sebelum dilakukan penataan bahan pustaka di dinas perpustakaan dan arsip 

kota Banjarmasin apakah bahan pustaka di klasifikasi ? 

12. Bagaimana pengelompokan bahan pustaka di dians perpustakaan dan arsip 

kota Banjarmasin, apakah dikelompokkan berdasarkan jenisnya ? 

13. Bagaimana cara penyusunan buku ke dalam rak koleksi apakah berdasarkan 

klasifikasi, alfabetis, atau dimulai dar kiri ke kanan dari judul buku ? 

14. Penempatan bahan pustaka ada tiga cara yaitu, horizontal, vertical dan tegak 

lurus. Dinas perpustakaan dan arsip kota Banjarmasin menggunakan 

penempatan yang bagaimana ? 

15. Apa saja unsur – unsur yang berkaitan dengan penataan bahan pustaka di 

dinas perpustakaan dan arsip kota Banjarmasin ? 
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C. Dokumentasi 

1. Gambaran umum lokasi penelitian 

2. Sejarah singkat dinas perpustakaan dan arsip kota Banjarmasin 

3. Keadaan penataan bahan pustaka (Shelving) di dinas perpustakaan dan 

arsip kota Banjarmasin 
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LAMPIRAN II 

BUKTI SEMINAR PROPOSAL 
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LAMPIRAN III 

PERUBAHAN JUDUL SKRIPSI
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LAMPIRAN III 

SURAT PENUNJUKAN PEMBIMBING 
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LAMPIRAN IV 

SURAT IZIN PENELITIAN 
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LAMPIRAN V 

DOKUMENTASI 

 

Dokumentasi koleksi referensi yang tersusun rapi 

 

Wawancara dengan Ibu Khalisa selaku Pustakawan di Dinas Perpustakaan dan 

Arsip Kota Banjarmasin 
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RIWAYAT HIDUP 

1. Nama Lengkap   : Muhammad Hilmi Ansari 

2. Tempat dan Tanggal Lahir : Bahungin, 25 Mei 1999 

3. Agama    : Islam 

4. Kebangsaan   : Indonesia 

5. Status Perkawinan  : Belum Kawin 

6. Alamat    : Jl. Bahungin RT 05 Desa Bahungin Kec.  

   Kelua Kab. Tabalong 

7. Pendidikan   : 

a. SD    : MIN Purai 2005 - 2011 

b. SMP    : Mts Purai 2011 - 2014 

c. SMA    : MAN 2 Tabalong 2014 - 2017 

8. Pengalaman Organisasi  : HMJ IPII  

9. Orang Tua   : 

Ayah    : Drs. M. Nasib 

Pekerjaan    : Wiraswasta 

Alamat    : Desa Bahungin RT 05 Kec. Kelua Kab.  

       Tabalong 

 

Ibu   

Nama    : Dra. Jamiah 

Pekerjaan    : PNS 

 


