PENATAAN BAHAN PUSTAKA (SHELVING) DI DINAS
PERPUSTAKAAN DAN ARSIP KOTA BANJARMASIN

SKRIPSI

OLEH
MUHAMMAD HILMI ANSARI

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI

ANTASARI

BANJARMASIN

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI
BANJARMASIN
2023M/1445H



PENATAAN BAHAN PUSTAKA (SHELVING) DI DINAS
PERPUSTAKAAN DAN ARSIP KOTA BANJARMASIN

Skripsi
Diajukan Kepada Fakultas Tarbiyah dan Keguruan
Sebagai salah satu syarat untuk memperoleh gelar
Sarjana Pendidikan

Oleh
Muhammad Hilmi Ansari
170102120554

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI
FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN
PENDIDIKAN AGAMA ISLAM
BANJARMASIN
2023 M/ 1445 H



PERNYATAAN KEASLIAN TULISAN

Saya yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama : Muhammad Hilmi Ansari

NIM : 170102120554

Tempat/Tanggal Lahir : Bahungin, 25 Mci 1999

Program Studi : Ilmu Perpustakaan dan Informasi Islam
Fakultas : Tarbiyah dan Keguruan

menyatakan dengan scbenarnya bahwa skripsi yang berjudul, “Penataan Bahan
Pustaka (Shelving) di Dinas Perpustakaan dan Arsip Kota Banjarmasin™ adalah
benar-benar karya saya, kecuali kutipan yang disebut sumbernya. Apabila di
kemudian hari terbukti bahwa skripsi ini bukan hasil karya asli saya atau merupakan
hasil plagiasi, saya bersedia menerima sanksi akademik sesuai ketentuan yang
berlaku.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya.

Banjarmasin, 10 Maret 2023

i A Yano membyat pernyataan,
N < 'd’) £
o | i \
’. im o
o3 METE
rd TEM
.
2
4

ST Wuhimmad mi Ansari

i




g

-
Z

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI
ANTASARI BANJARMASIN

FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN

SURAT BUKTI BEBAS PLAGIASI
Nomor: 06/Un.14/ 11.2.i /PP.00.9/02/2023

Ketua Program Studi llmu Perpustakaan dan Informasi Islam menerangkan
bahwa mahasiswadengan identitas berikut:

Nama : Muhammad Hilmi Ansari

NIM : 170102120554

Program :S-1

Program Studi . llmu Perpustakaan dan Informasi Islam
Judul Skripsi:

“PENATAAN BAHAN PUSTAKA (SHELVING) DI PERPUSTAKAAN
UMUMKOTA BANJARMASIN”

Hasil Uji Plagiasi: 22 %

Berdasarkan hasil uji plagiasi dengan menggunakan www.turnitin.com bahwa
naskah skripsiini dinyatakan memenuhi syarat batas maksimal plagiasi 25%.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Banjarmasin, 15
Februari 2023
Ketua Program
Studi IPII,



http://www.turnitin.com/

PERSETUJUAN

Skripsi yang berjudul : Penataan Bahan Pustaka (Shelving) di Di.nas
Perpustakaan dan Arsip Kota Banjarmasin

Ditulis oleh : Muhammad Hilmi Ansari

NIM : 190101010626

Fakultas : Tarbiyah dan Keguruan

Program : Strata Satu (S-1)

Program Studi : Ilmu Perpustakaan dan Informasi Islam

Tahun Akademik : 2022/2023

Tempat dan tanggal lahir : Bahungin, 25 Mei 1999

Alamat : JI. Desa Bahungin, Kec, Kelua Kab. Tabalong

setelah diteliti dan diadakan perbaikan, kami dapat menyetujuinya untuk
dipertahankan di depan sidang Tim Penguji Skripsi Fakultas Tarbiyah dan
Keguruan UIN Antasari Banjarmasin.

Banjarmasin, 10 Maret 2023
Pembimbing Pembimbing,
Bidang Konten dan Metodologi Bidang Bahasa dan Teknik Penulisan

Dr. Hj. Tarildh, M.Ag Ana Rizka Mashud, M.IP
NIP. 196812111993032002 NIP. 19§704102019082001
Mengetahui,

Ketua Program Studi [Imu Perpustakaan dan Informasi Islam
Fakultas Tarbiyah dan Keguruan
UINAmtasagi- Banjarmasin,

W o j

v




PENGESAHAN
Skripsi yang berjudul: Penataan Bahan Pustaka (Shefving) di Dinas Perpustakaan
dan Arsip Kota Banjarmasin
Nama Muhammad Hilmi Ansari, NIM 170102120554, telah diujikan dalam sidang

Tim Penguji Skripsi Fakultas Tarbiyah dan Keguruan UIN Antasari Banjarmasin

pada:
Hari : Jumat
Tanggal : 3 Maret 2023
Nilai .86 (A)
Dekan Fakultas Tarbiyah dan Keguruan
TIM PENGUIJI
No Nama Tanda Tangan

I [ Dr. Hj. Tarwilah, M.Ag I o
Ketua A
— -\
2

2 | Ana Rizka Mashud, M.IP

Anggota /

_—_‘g‘

3 | Fathullah Munadi, S.Ag, MA. 3
SRess /:/-5 j




ABSTRAK

M. Hilmi Ansari, 170102120554. Penataan Bahan Pustaka (Shelving) di
Perpustakaan Umum Kota Banjarmasin, Pembimbing I: Dra. Hj.
Tarwilah, M. Ag. Pembimbing Il: Ana Rizka Mashud, M. IP,
Jurusan lImu Perpustakaan dan Informasi Islam, Fakultas Tarbiyah
dan Keguruan. 2023

Kata kunci: Penataan, Bahan Pustaka, Perpustakaan Umum

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui bagaimana penataan
bahan pustaka (Shelving) di dinas perpustakaan dan arsip kota
Banjarmasin dan kendala yang dihadapi dalam penataan bahan pustaka di
dinas perpustakaan dan arsip kota Banjarmasin. Penelitian ini merupakan
penelitian lapangan (field research) menggunakan metode penelitian
kualitatif yang menekankan analisisnya.

Subjek dalam penelitian ini kepala perpustakaan umum kota
Banjarmasin dan staff pustakawan dinas perpustakaan dan arsip kota
Banjarmasin. Sedangkan objek dalam penelitian ini adalah penataan bahan
pustaka (Shelving) di dinas perpustakaan dan arsip kota Banjarmasin.

Hasil penelitian ini menunjukkan kegiatan penataan bahan pustaka
di dinas perpustakaan dan arsip kota Banjarmasin cukup baik walaupun
belum maksimal, kegiatan penataan bahan pustaka (shelving) dilakukan
secara mandiri tanpa menggunakan alat bantuan. Kegiatan penataan bahan
pustaka (shelving) di dinas perpustakan dan arsip kota Banjarmasin
dilakukan setiap harinya saat jam layanan perpustakaan tutup.

Kendala yang dihadapi dinas perpustakaan dan arsip kota
Banjarmasin yaitu, dari internal perpustakaan itu sendiri seperti kurangnya
SDM, sedangkan kendala lain yaitu dari luar atau eksternal dimana
pemustaka yang datang meminjam buku atau sehabis membaca buku
mengembalikan sendiri ke rak buku.
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Vokal dalam bahasa Arab, seperti vokal bahasa Indonesia, terdiri

darivokal tunggal atau monoftong dan vokal rangkap atau diftong. Vokal

tunggal memiliki ketentuan alih aksara sebagai berikut.

Tanda Vokal Arab

Tanda VVokal Latin

Keterangan

A

Fathah




\ — \ I | Kasrah \

Kata sandang: Contoh: (Jl> 1) al-rijal bukan ar-rijal, (0! s:\)) al-diwan
bukan ad-diwan.

Syiddah: Misalnya, kata (5 , s ~2J)) tidak ditulis adh-dhardrah melainkan
al- dhardrah, demikian seterusnya.

Vokal rangkap memiliki ketentuan alih aksara sebagai berikut.

Tanda VVokal Arab Tanda Vokal Latin Keterangan
¢ — Al adani
L Au adanu

2. Vokal Panjang

Ketentuan alih aksara vokal panjang (mad), yang dalam bahasa Arab

dilambangkan dengan harakat dan huruf, yaitu:

Tanda Vokal Arab Tanda Vokal Latin Keterangan
L A a dengan topi di atas
J [} i dengan topi di atas
3 U u dengan topi di atas

3. Kata Sandang

Kata sandang, yang dalam sistem aksara Arab dilambangkan dengan
huruf, yaitu dialihaksarakan menjadi huruf /I/, baik diikuti huruf syamsiyah

maupun huruf kamariah. Contoh: al-rijal bukan ar-rijal, al-diwan bukan ad-diwan.

4. Syiddah (Tasydid)
Syiddah atau tasydid yang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan

dengan sebuah tanda (——) dalam alih aksara ini dilambangkan dengan huruf,

yaitu dengan menggandakan huruf yang diberi tanda syiddah itu. Akan tetapi,
hal ini tidak berlaku jika huruf yang menerima tanda syiddah itu terletak setelah



kata sandang yang diikuti oleh huruf-huruf syamsiyah. Misalnya, Kata (5 , 5 2l)

tidak ditulis ad-dhardrah melainkan al-dhardrah, demikian seterusnya.

5. Ta Marbdthah

Berkaitan dengan alih aksara ini, jika huruf ta marbGthah terdapat pada
kata yang berdiri sendiri, maka huruf tersebut dialihaksarakan menjadi huruf /h/
(lihat contoh 1 di bawah). Hal yang sama juga berlaku jika ta marb(thah tersebut
diikuti oleh kata sifat (na‘?) (lihat contoh 2). Namun, jika huruf ta marbdthah
tersebut diikuti kata benda (ism), maka huruf tersebut dialihaksarakan menjadi
huruf /t/ (lihat contoh 3).

No. Kata Arab Alih
Aksara
1 iy b | Tharigah
2 aﬁﬁm}“w&\ Al-Jam1’ah al-Islamiyyah
3 s jJ\S g Wahdah al-Wujid

6. Huruf Kapital

Meskipun dalam sistem tulisan Arab huruf kapital tidak dikenal, dalam
alih aksara ini huruf kapital tersebut juga digunakan, dengan mengikuti ketentuan
yang berlaku dalam ejaan Bahasa Indonesia, antara lain untuk menuliskan
permulaan kalimat, huruf awal nama tempat, nama bulan, nama diri, dan lain-lain.
Jika nama diri didahului oleh kata sandang, maka yang ditulis dengan huruf
kapital tetap huruf awal nama diri tersebut, bukan huruf awal atau kata
sandangnya. Contoh: al-Ghazali bukan Al-Ghazali, al-Banjari bukan Al-Banjari.

Beberapa ketentuan lain dalam PUEBI sebetulnya juga dapat diterapkan
dalam alih aksara ini, misalnya ketentuan mengenai huruf cetak miring (italic)
atau cetak tebal (bold). Jika menurut PUEBI, judul buku itu ditulis dengan cetak
miring, maka demikian halnya dalam alih aksaranya, demikian seterusnya.

Berkaitan dengan penulisan nama, untuk nama-nama tokoh yang berasal

Xi



dari Nusantara sendiri, disarankan tidak dialihaksarakan meskipun akar katanya
berasal dari bahasa Arab. Misalnya ditulis Abdussamad al-Palimbani, tidak ‘Abd

al-Samad al-Palimbani; Nuruddin al-Raniri, tidak NQr al-Din al-Ranfiri.

7. Cara Penulisan Kata

Setiap kata, baik kata kerja (fi /), kata benda (ism), maupun huruf (harf)
ditulis secara terpisah. Berikut adalah beberapa contoh alih aksara atas kalimat-
kalimat dalam Bahasa Arab.

Aksara Arab Alih Aksara

Sy e dzahaba al-ustadzu

¢ . | tsabata al-ajru

& jlas™ A al-harakah al-‘ashriyyah

SN Y &T.x@? asyhadu an la ilaha illa Allah

Elall GMslY 5s | mawlana Malik al-Shalih

2 Vfi}ﬁ yu’tsirukum Allah

aglaa)) allal] al-mazhahir al-‘aqliyyah

¢ WawY) > | hub al-istithla’

Ol sk ke 5 1j3s\L( | al-maddah al-mashnfi’ah min al-hayawan

ol O b tharf al-‘ayni

2.1l | al-musidhamah

Gy b el e man salaka tharigan
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