
 
 

UPAYA KEPALA SEKOLAH DALAM PENGADAAN 

 BAHAN PUSTAKA DI SEKOLAH DASAR NEGERI 

HARAPAN MASA 2 KABUPATEN TAPIN 

 

 

SKRIPSI    

  

  

OLEH 

MUHAMMAD SYAIKHUL ILMI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI 

BANJARMASIN 

2023 M / 1444 H 

 



 
 

i 
 

UPAYA KEPALA SEKOLAH DALAM PENGADAAN 

 BAHAN PUSTAKA DI SEKOLAH DASAR NEGERI 

 HARAPAN MASA 2 KABUPATEN TAPIN 

 

 

 

  

 

 

Skripsi 

Diajukan kepada Fakultas Tarbiyah dan Keguruan 

Sebagai salah satu syarat untuk memperoleh gelar 

Sarjana Ilmu Perpustakaan 
 

 

 

 

 

Oleh 

Muhammad Syaikhul Ilmi 

NIM. 180101120049 

 

 

 

 

 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI 

FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN 

ILMU PERPUSTAKAAN DAN INFORMASI ISLAM 

BANJARMASIN 

2023 M / 1444 H 
 



ii 
 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

       

      



 

iii  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

iv  

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

v  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

vi  

ABSTRAK 

 

Muhammad Syaikhul Ilmi: 180101120049. Upaya Kepala Sekolah Dalam 

Pengadaan Bahan Pustaka di Sekolah Dasar Negeri Harapan Masa 2 Kabupaten 

Tapin. Pembimbing, Prof. Dr. H. Juairiah, M.Pd. Pada Program Studi Ilmu 

Perpustakaan dan Informasi Islam, Fakultas Tarbiyah dan Keguruan. UIN 

Antasari Banjarmasin. 2023. 

 

Kata Kunci:  Upaya Kepala Sekolah Dalam Pengadaan Bahan Pustaka di 

SDN Harapan Masa 2 Kabupaten Tapin 

Perpustakaan Sekolah Dasar Negeri Harapan Masa 2 merupakan 

perpustakaan yang masih dalam peningkatan. Koleksi bahan pustaka di Sekolah 

Dasar Negeri Harapan Masa 2 masih terbatas. pentingnya penambahan bahan 

pustaka bagi perpustakaan. Oleh karena itu, sangat penting untuk digali lebih 

dalam terkait upaya kepala sekolah dalam pengadaan bahan pustaka di Sekolah 

Dasar Negeri Harapan Masa 2 Kabupaten Tapin.  

Penelitian ini membahas tentang “Upaya Kepala Sekolah Dalam 

Pengadaan Bahan Pustaka di Sekolah Dasar Negeri Harapan Masa 2 Kabupaten 

Tapin. Dalam penelitian ini bertujuan untuk mengetahui bagaimana upaya kepala 

sekolah dalam pengadaan bahan pustaka di Sekolah Dasar Negeri Harapan Masa 2 

Kabupaten Tapin serta apa saja kendala yang dihadapi kepala sekolah dalam 

pengadaan bahan pustaka di Sekolah Dasar Negeri Harapan Masa 2 Kabupaten 

Tapin. 

Penelitian ini dilakukan dengan cara fiel research atau penelitian lapangan 

dengan menggunakan pendekatan kualitatif deskriptif. Adapun pengumpulan data 

yang dilakukan melalui 3 tahap yaitu: observasi, wawancara dan dokumentasi. 

Selanjutnya data tersebut diolah dengan mereduksi data yang didapat kemudian 

menyajikan data dan yang terakhir data akan diuji kevalidannya menggunakan 

tringulasi teknik.  

Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa upaya kepala sekolah dalam 

pengadaan bahan pustaka di Sekolah Dasar Negeri Harapan Masa 2 Kabupaten 

Tapin diantaranya melakukan peminjaman bahan pustaka yang bersifat sementara 

kepada guru. Hal ini tentunya belum bisa memenuhi semua kebutuhan pemakai, 

perlu adanya penambahan bahan pustaka di perpustakaan tersebut. Adapun 

hambatan yang dihadapi yaitu kurangnya dana yang dimiliki, kurangnya tenaga 

ahli dibidang perpustakaan dan sarana dan prasarana belum memadai.  
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bimbingan dan arahan serta motivasi sehingga tugas ini terselesaikan dengan 

bahagia. Oleh karena itu, segala kerendahan hati, penulis ucapkan terima kasih 

dan penghargaan kepada semua pihak yang memberikan bantuan yang dimaksud. 

Penulis ucapkan terima kasih dan penghargaan kepada: 

1. Bapak Dr. Hamdan, M.Pd., selaku Dekan Fakultas Tarbiyah dan Keguruan 
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banyak membantu dan membimbing serta memberikan nasehat dalam 
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serta staf yang terkait SDN Harapan Masa 2 Kabupaten Tapin yang sudah 
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      Banjarmasin, 2 Dzulhijjah 1444 H 

21 Juni 2023 M 

 

 

 

 

 

Penulis  

 



 

ix  

TRANSLITERASI ARAB-INDONESIA 

 Th : ط .A 16 : ا .1

 Zh : ظ .B 17 : ب .2

 „ : ع .T 18 : ت .3

 Gh : غ .Ts 19 : ث .4

 F : ؼ .J 20 : ج .5

 Q : ؽ .H 21 : ح .6

 K : ؾ .Kh 22 : خ .7

 L : ؿ .D 23 : د .8

 M : ـ .Dz 24 : ذ .9

 N : ف .R 25 : ر .10

 W : ك .Z 26 : ز .11

 H : ق .S 27 : س .12

 ‟ : ء .Sy 28 : ش .13

 Y : ي .Sh 29 : ص .14

  :   Dh : ض .15

 

1. Vokal  

Vokal dalam bahasa Arab, seperti vokal dalam bahasa Indonesia, terdiri 

dari vokal tunggal atau monoftong dan vokal rangkap atau diftong. Vokal tunggal 

memiliki ketentuan alih bahasa arab sebagai berikut. 

Tanda Vokal Arab Tanda Vokal Latin Keterangan 

 A Fathah ـَ

 I Kasrah ـِ

 U Dhammah ـُ
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Kata sandang: Contoh: ( الرّجَِال)  al-rijāl bukan ar- rijāl, (وَان  al-dīwān (الدِّ

bukan ad- dīwān. 

Syiddah; Misalnya, kata(َالضَّرُوْرة) tidak ditulis adh-dharūrah melainkan al- 

dharūrah, demikian seterusnya. 

Vokal rangkap mememiliki ketentuan aksara sebagai berikut. 

Tanda vokal arab Tanda vokal latin Keterangan 

 Ai a dan i َ_ ي

 Au a dan u َ_ ك

2. Vokal Panjang 

Ketentuan alih aksara vokal panjang (mad), dalam bahasa arab 

dilambangkan dengan harakat dan huruf, yaitu: 

Tanda vokal arab Tanda vokal latin Keterangan 

 Ā a dengan topi di atas بَ 

 Ī i dengan topi di atas بِ 

 Ū u dengan topi di atas بوُ

 

3. Kata Sandang 

Kata sandang, yang dalam sistem aksara Arab dilambangkan dengan huru, 

yaitu dialihsarakan menjadi huruf /1/, baik diikuti syamsiyah maupun huruf 

kaamriah. Contoh: al-rijāl, al-dīwān bukan ad- dīwān. 

4. Syiddah (Tasydid) 

Syiddah atau tasydid yang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan 

dengan sebuah tanda ( -  ّ ) dalam alih aksara ini dilambangkan dengan huruf, yaitu 

dengan menggandakan huruf yang diberi tanda syiddah itu. Akan tetapi, hal ini 

tidak berlaku jika huruf yang menerima tanda syiddah itu terletak setelah kata 
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sandang yang diikuti oleh huruf-huruf syamsiyah. Misalnya, kata (الضرورة) tidak 

adh dharūrah melainkan al-dharūrah, demikian seterusnya. 

5. Ta mabŭthah 

Berkaitan dengan alih aksara itu, jika huruf ta marbŭthah terdapat pada 

kata yang berdiri sendiri, maka huruf tersebut dialihsarakan menjadi huruf /h/ 

(lihat contoh 1 di bawah). Hal yang sama juga berlaku jika ta marbŭthah tersebut 

diikuti oleh kata sifat (na’t) (lihat contoh 2). Namun, jika ta marbŭthah tersebut 

diikuti kata benda (ism), maka huruf tersebut dialihsarakan menjadi huruf /t/ (lihat 

contoh 3). 

No. Kata Arab Alih Aksara 

 Tharîqah طرَيِػْقَة 1

سْلََمِيهة 2  Al-Jâmî‟ah al-Islâmiyyah الْْاَمِعَةالِْْ

 Wahdah al-Wujûd كَحْدَةالْوُجُوْد 3

 

6. Huruf Kapital 

Meskipun dalam sistem tulisan Arab huruf kapital tidak dikenal, dalam 

alih aksara ini huruf kapital tersebutt juga digunakan, dengan mengikuti ketentuan 

yang berlaku dalam ejaan Bahasa Indonesia, antara lain untuk menuliskan 

pemulaan kalimat, huruf awal nama tempat, nama bulan, nama diri, dan lain-lain. 

Jika nama diri dihahului oleh kata sandang, maka yang ditulis dengan huruf 

kapital tetap huruf awal nama diri tersebut. Bukan huruf awal atau kata 

sandangnya. Contoh: al-Ghazali bukan AL-Ghazali, al-Banjari bukan Al-Banjari. 

Beberapa ketentuan lain dalam PUEBI sebetulnya juga dapat diterapkan 

dalam alih aksara ini, misalnya ketentuan mengenai huruf cetak miring (italic) 

atau cetal tebal (hold). Jika menurut PUEBI, judul buku itu ditulis dengan cetak 

miring, maka demikian halnya dalam aloh aksaranya, demikian seterusnya.  

Berkaitan dengan penulisan nama, untuk nama-nama tokoh yang berasal 

dari Nusantara sendiri, disarankan tidak dialihsarakan meskipun akar katanya 
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berasal dari Bahasa Arab. Misalnya ditulis Abdussamad al-Palimbani, tidak „Abd 

al-Samad al-Palimbani‟, Nuruddin al-Raniri, tidak Nur al-Din al-Raniri. 

 

7.  Cara Penulisan Kata 

Setiap kata, baik kata kerja (fi’l), kata benda (ism), maupun huruf (harf) 

ditulis secara terpisah. Berikut adalah beberapa contoh alih aksara atas kalimat-

kalimat dalam Bahasa Arab. 

Aksara Arab Alih Aksara 

 dzahaba al- ustādzu ذَهَبََالْأُسْتَادَُ

 tsabata al-ajru ثَ بَتََالُأَجْرَُ

 al-harakah al-„ashriyyah الْْكََةَالْعَصْريَِّة

  asyhadu an lā ilāha illa Allāh أَشْهَدُأَنَْلاإَِلهََإِلاَّاللَّ

 mawlāna Malik al-shālih مَوْلَانَََمَلِكَالصَّالِح

 yu‟tsirukum Allāh يُ ؤْثرِكُُمَُاللَّ

 al-mazhāhir al-„aqliyyah الْمَظاَهِررَالْعَقْلِيَّة

َالِإسْتِطْلَاع  ‟hub al-istithlā حُبُّ

-al-māddah al-mashnŭ‟ah min al الْمَادَّةَالْمَصْنُ وْعَةَمِنََالْْيََ وَان

hayawān 

 tharf al-„ayni طَرْفَُالْعَيَْْ

 al-musāhamah الْمُسَاهَََة

 man salaka tharīqan مَنَْسَلَكََطَريِْ قَا
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