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ABSTRAK 

 

 

Vivi Choirunnisa. 190101050763. Manajemen Kearsipan di MAN 2 Kota 

Banjarmasin. Skripsi Pembimbing: Nauriatul Muharramah, 

SEI, M.Pd.I., pada Program Studi Manajemen Pendidikan 

Islam, Fakultas Tarbiyah dan Keguruan, UIN Antasari 

Banjarmasin. 2023. 

 

Kata Kunci: Manajemen Kearsipan, Madrasah Aliyah Negeri. 

 

  Kearsipan merupakan bagian pekerjaan kantor yang sangat penting. Karena 

dalam pelaksanaan administrasi, arsip merupakan pusat ingatan bagi setiap 

kegiatan dan juga sebagai sumber informasi yang selanjutnya terkumpul dan 

disimpan karena memiliki nilai guna bagi sekolah. Suatu pekerjaan dapat  

dikatakan baik dan teratur jika dalam penyimpanan dan pengelolaan arsip atau 

dokumen mudah diatur serta dapat ditemukan kembali sewaktu-waktu diperlukan. 

MAN 2 Kota Banjarmasin memiliki staf khusus arsiparis untuk mengelola 

kearsipan berjumlah satu orang yang baru saja ditugaskan pada tahun 2021. 

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui manajemen kearsipan di MAN 2 

Kota Banjarmasin. Penelitian ini merupakan penelitian kualitatif, yang 

dilaksanakan di MAN 2 Kota Banjarmasin. Sumber data dalam penelitian diambil 

dalam dua kategori, yaitu sumber data primer dan sumber data sekunder. 

Pengambilan data menggunakan teknik triangulasi. Teknik analisa data dilakukan 

dengan metode model Miles & Hubermen. 

Hasil penelitian ini menunjukan bahwa manajemen kearsipan di MAN 2 

Kota Banjarmasin berdasarkan observasi yang telah peneliti lakukan, maka 

diketahui bahwa belum terlaksananya dengan baik manajemen kearsipan. Hal ini di 

indikasikan di antaranya sebagai berikut: 1) Arsip tidak tertata dengan baik, terbukti 

pada saat mencari dokumen tenaga pendidik sulit ditemukan. 2) Keterbatasan 

fasilitas arsip seperti lmari ataupun rak yang menyebabkan arsip banyak tidak 

tersusun sistematis. 3) Belum adanya pemusnahan arsip. 
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KATA PENGANTAR 

 

ِ الرَّحْْهنِ الرَّحِيْمِ   بِسْمِ اللّهٰ
لَمِيَْ اَلَْ  ِ رَبِٰ الْعه لََمُ عَلىَ أَشْرَفِ اْلأنَْبِيَاءِ وَالْمُرسَلِيَْ سَيِٰدِنََ وَمَ آ  مْدُ لِلّهٰ لََةُ وَالسَّ لَانََ وْ الصَّ

دٍ وَعَلىَ آلهِِ  ا بَ عْدُ مَُُمَّ  وَصَحْبِهِ أجْْعَِيَ. أمََّ
  

 Segala puji bagi Allah swt. Tuhan seru sekalian alam. Salawat dan salam 

semoga tercurah kepada Nabi Muhammad saw., yang telah menunjukkan kepada 

manusia jalan keselamatan di dunia dan di akhirat. 

 Penulis menyadari dengan sepenuhnya dalam penyelesaian penulisan 

skripsi ini tidak terlepas dari bantuan semua pihak, baik dalam bentuk dukungan, 

bimbingan dan arahan serta motivasi sehingga tugas yang terasa berat ini dapat 

diselesaikan. 

 Sehubungan dengan itu, maka dengan segala kerendahan hati, penulis 

ucapkan terima kasih dan penghargaan yang setinggi-tingginya kepada semua 

pihak yang telah memberikan bantuan dimaksud. Khususnya, penulis ucapakan 

terima kasih dan penghargan yang setinggi-tingginya kepada: 

1. Bapak Dr. H. Hamdan, M.Pd., selaku Dekan Fakultas Tarbiyah dan Keguruan 

UIN Antasari Banjarmasin yang berkenan menerima dan menyetujui judul 

skripsi ini. 

2. Bapak Drs. H. Muhammad Yuseran, M.Pd., dan Ibu Nauriatul Muharramah, 

SEI, M.Pd.I., selaku Ketua Program Studi dan Sekretaris Manajemen 

Pendidikan Islam Fakultas Tarbiyah dan Keguruan UIN Antasari Banjarmasin, 
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yang memberikan arahan penulisan skripsi yang sesuai dengan pengembangan 

pada program studi. 

3. Ibu Nauriatul Muharramah, SEI, M.Pd.I., selaku pembimbing skripsi yang telah 

banyak memberikan bimbingan dan arahan dalam penulisan. 

4. Para Dosen, Karyawan dan Karyawati Fakultas Tarbiyah dan Keguruan UIN 

Antasari Banjarmasin yang telah banyak memberikan ilmu dan layanan yang 

baik selama penulis berstudi. 

5. Bapak Dr, Saifuddin, M.Ag., selaku Kepala Perpustakaan UIN Antasari beserta 

starffnya. Serta Bapak Dr. Ahmad Syauqi, S.Ag, S.IP, M.Pd.I selaku Kepala 

Perpustakaan Fakultas Tarbiyah dan Keguruan beserta staffnya yang 

memberikan layanan kepada penulis.  

6. Bapak Dr, Abdul Hadi M. Pkim., Kepala MAN 2 Kota Banjarmasin yang telah 

memberikan ijin untuk mengadakan penelitian. 

7. Seluruh responden yang bersedia memberikan informasi dan data dalam 

penelitian ini. 

 Semoga Allah swt. melimpahkan rahmat dan karunia-Nya kepada mereka 

dan mencatatnya scbagai kebaikan dengan pahala yang berlipat ganda. Penulis 

berharap semoga tulisan ini dapat bermanfaat dan menjadi amal ibadah di sisi-Nya. 

 
Banjarmasin, 29 Shafar 1445 H 

15 September 2023 M 
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