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LAMPIRAN 

 

Lampiran I 

 

DAFTAR TERJEMAH 

 

NO. BAB. KUTIPAN. HAL. TERJEMAH 

1. I Hadist Riwayat 

Bukhari Muslim  

Dalam Hadist Al-

Bukhari Muslim di 

atas menjelaskan 

bahwa  Nabi 

memerintahkan kita 

untuk menghindari 

dan menjauhi wabah 

penyakit karena hal 

itu bisa saja akan 

menjadi sebab dan 

menimpa orang yang 

sehat jika Allah 

menghendaki. 

"Apabila kalian 

mendengar wabah 

penyakit di sebuah 

negeri, maka 

janganlah 

memasukinya! Namun 

bila suatu negeri 

terkena wabah 

penyakit dan kalian 

sedang berada di 

dalamnya, maka 

janganlah kalian 

keluar dari sana!" 

2. I Al- Alaq ayat 1-5 Membaca 1. Bacalah dengan 

(menyebut) nama 

Tuhanmu yang 

menciptakan, 

2. Dia telah 

menciptakan manusia 

dari segumpal darah. 

3. Bacalah, dan 

Tuhanmulah Yang 

Maha Mulia. 

4. Yang mengajar 

(manusia) dengan 

pena. 

5. Dia mengajarkan 

manusia apa yang 

tidak diketahuinya 
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Lampiran II Surat Keterangan Dosen Pembimbing 
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Lampiran III Surat Keterangan Seminar Proposal 
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Lampiran IV Surat Riset 
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Lampiran V Lembar Disposisi 
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Lampiran VI Instrumen Penelitian 

 

INSTRUMEN PENGUMPULAN DATA 

 

A. Pedoman Observasi 

 

Pedoman observasi dibuat untuk menuntun penyusun saat akan melakukan 

observasi lapangan, yaitu sebagai berikut: 

1. Pelaksanaan kegiatan penelitian. 

2. Pelaksanaan kegiatan wawancara dan dokumentasi di Dinas Kearsipan 

dan Perpustakaan daerah Kabupaten Kapuas. 

3. Melakukan pengamatan dengan pustakawan mengenai penggunaan 

media sosial sebagai sarana promosi perpustakaan. 

4.  Melakukan pengamatan dengan pustakawan mengenai hambatan dan 

cara mengatasinya dalam melakukan promosi tersebut. 

B. Wawancara 

Wawancara yang dilakukan oleh peneliti menggunakan pedoman 

wawancara yang dilakukan kepada Pustakawan dan Kepala Bagian 

Pengolahan Layanan. Adapun isi pedoman wawancara yang dilakukan 

meliputi: 

1. Pustakawan 

a. Sejak kapan promosi melalui media sosial dilakukan? 

b. Apa tujuan dari promosi melalui media sosial tersebut? 

c. Bagaimana cara melakukan promosi tersebut? 

d. Adakah jangka waktu update pada media sosial tersebut? 
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e. Untuk promosi perpustakaan seperti video profil yang ada di 

instagram dan facebook, bisa dijelaskan tentang apa? 

f. Pada kegiatan pengolahan bahan pustaka yang ada pada laman 

instagram, bahan pustaka seperti apa yang sering dipublikasikan 

kepada para pengguna? 

g. Pada kegiatan kunjungan pada lama instagram, mengapa Dinas 

Kearsipan dan Perpustakaan Daerah Kabupaten Kapuas tetap 

melakukan dan menerima kunjungan pada masa covid? 

h. Pada kegiatan kegiatan seminar online pada laman instagram, 

kegiatan ini tentang apa? 

i. Pada kegiatan poster ajakan berkunjung pada laman instagram, 

mengapa Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Daerah Kabupaten 

Kapuas memilih melakukan kegiatan ini? 

j. Apa saja hambatan yang muncul saat melakukan promosi tersebut? 

2. Kepala Bagian Pengolahan Layanan 

a. Apa yang membuat Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Daerah 

Kabupaten Kapuas memilih menggunakan media sosial? 

b. Media sosial apa saja yang digunakan Dinas Kearsipan dan 

Perpustakaan Daerah Kabupaten Kapuas? 

c. Untuk promosi perpustakaan seperti video profil yang ada di 

instagram dan facebook, bisa dijelaskan tentang apa? 

d. Pada kegiatan seminar online pada laman instagram, kegiatan ini 

tentang apa? 
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e. Pada kegiatan poster ajakan berkunjung pada laman instagram, 

mengapa Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Daerah Kabupaten 

Kapuas memilih melakukan kegiatan ini? 

C. Pedoman Dokumentasi  

Pedoman dokumentasi meliputi foto-foto yang berkaitan dengan penelitian 

ini, agar kiranya mampu menjadi data pendukung dan dapat dipercaya, yaitu 

sebagai berikut: 

1. Gambaran umum lokasi penelitian. 

2. Screen shoot kegiatan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Daerah 

Kabupaten Kapuas pada laman instagram dan facebook 

3. Dokumentasi pada saat wawancara berlangsung. 
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Lampiran VII Hasil wawancara 

1. Pustakawan  

a. Sejak kapan promosi melalui media sosial dilakukan? 

“Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Daerah Kabupaten Kapuas 

melakukan promosi perpustakaan itu kebanyakan menggunakan 

media sosial ya dan ini kurang lebih sudah kita lakukan sejak 

2016, tahun yang sama ketika pihak kita mulai mencoba 

menggunakan InlisLite pada bagian sistem” 

“Promosi perpustakaan melalui media sosial ini dilakukan kita 

sejak beberapa tahun yang lalu ya beberapa tahun kebelakang. 

Terus apalagi?” 

b. Apa tujuan dari promosi melalui media sosial tersebut? 

“Tujuan dari promosi ini jelas agar masyarakat lebih mengenal 

kegiatan-kegiatan promosi yang dilakukan di lapangan. Susah ya 

di masa Covid untuk melakukan komunikasi, interaksi dengan 

pengguna jadi karena itu agar pengguna tetap mendapat update 

dari kita, tetap mendapat kabar terbaru dari kita jadi kita harus 

menggunakan media sosial ini” 

c. Bagaimana cara melakukan promosi tersebut? 

“Kita menyesuaikan saja (fleksibel), dimana ada kegiatan disitu 

kita melakukan dokumentasi untuk konten-konten promosi” 

d. Adakah jangka waktu update pada media sosial tersebut? 

“Tidak ada jangka waktu” 
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e. Untuk promosi perpustakaan seperti video profil yang ada di 

instagram dan facebook, bisa dijelaskan tentang apa? 

“Video profil oke, sebelumnya begini video profil adalah sebuah 

media ya.. media elektronik yang berfungsi untuk menyampaikan 

informasi dan ini sangat efektif ini apalagi dalam memperkenalkan 

suatu instansi. Karena sifatnya berupa video jadi pasti lebih 

mudah diterima oleh pengguna. Kita biasanya ini loh bikin video 

ini dihari-hari besar agama kayak natal, hari raya, idul adha. Di 

perpustakaan desa dibawah kita kayaknya belum ada ya yang 

bikin kayak kita jadi kita berharap juga nih mereka bisa nyontoh 

terinspirasi gitu abis liat video profil yang kita buat kan” 

f. Pada kegiatan pengolahan bahan pustaka yang ada pada laman 

instagram, bahan pustaka seperti apa yang sering dipublikasikan 

kepada para pengguna? 

“Pengolahan bahan pustaka baru juga ya kita lakuin baru setelah 

corona ya, kegiatan ini rutin kita lakukan ketika mendapatkan 

koleksi baru dari hibah atau hadiah dan sebagainya” 

“Pengolahan bahan pustaka ini yang umum saja seperti nempelin 

nama instansi, cap kepemilikan, pencatatan, dll. Makasih loh 

kemarin udah promosiin des di akun pribadinya lumayan nambah 

followers kami” 

g. Pada kegiatan kunjungan pada laman instagram, mengapa instansi 

tetap melakukan dan menerima kunjungan dimasa covid? 
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“Susah ya masa Covid kemarin nyari kegiatan jadi kita itu masih 

menerima kunjungan ya dari beberapa instansi baik luar maupun 

dalam daerah, hal ini dilakukan karena kita juga perlu wadah ya 

kita mereka perlu wadah untuk bertukar pendapat, bertukar saran, 

dll” 

“Dalam kegiatan ini tentu kita adakan lakukan itu sesuai ya 

dengan anjuran pemerintah 5M” 

h. Pada kegiatan seminar online pada laman instagram, kegiatan ini 

tentang apa? 

“Seminar ini udah cukup lama ya kita ikuti, waktu itu kita ikuti 

seminar ini karena beberapa hari sebelumnya kita dihubungi oleh 

kepala untuk mengikuti seminar tersebut, dari pada banyak waktu 

kosong terbuang kan jadi kita manfaatkan untuk mengikuti seminar 

ini juga untuk menambah wawasan” 

i. Pada kegiatan poster ajakan berkunjung pada laman instagram, 

mengapa instansi memilih kegiatan ini? 

“Untuk poster ajakan berkunjung kita gunakan poster digital ya 

bukan poster tercetak. Kita hampir tidak pernah lagi menggunakan 

poster tercetak, kecuali brosur ya. Kenapa karena banyak yang 

kita pertimbangkan, kayak cuaca itu kan kalo berhadapan 

langsung dengan cuaca seperti hujan itu akan bikin posternya 

hancur dan susah dibaca terkelupas dll. Kadang juga orang-orang 
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pada jahil suka sobek-sobekin, kalo poster digital kan kita sebagai 

pustakawan juga diuji nih kreatifitasnya kan” 

j. Apa saja hambatan yang muncul saat melakukan promosi tersebut? 

“Untuk hambatan sebenarnya mungkin hanya pada sinyal ya, 

karena wifi yang kita miliki hanya berkecepatan sedang dan 

dipakai oleh seluruh pegawai perpustakaan dan untuk jaringan 

kuota sendiri jika cuaca sedang hujan deras susah ya sinyal 

menjadi lelet lambat butuh sabar extra kita yang mau mengunggah 

foto.”  

 

2. Kepala Bidang Pengolahan Layanan 

a. Apa yang membuat perpustakaan memilih menggunakan media 

sosial? 

“Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Daerah Kabupaten Kapuas 

memilih media sosial sebagai alat promosi karena praktis dan 

mudah dilakukan kapan saja dan dimana saja serta gunakan juga 

memiliki pengguna yang banyak, sehingga media sosial menjadi 

alat promosi yang digemari dan paling murah pada saat sekarang 

Pandemi Covid-19” 

b. Media sosial apa saja yang digunakan perpustakaan? 

“Media sosial yang kita gunakan pada masa sekarang ini hanya 

facebook dan instagram karena dua aplikasi ini adalah salah satu 



87 

 

 

 

media sosial yang sedang digemari oleh orang-orang guna untuk 

menarik perhatian pengguna” 

c. Untuk promosi perpustakaan seperti video profil yang ada di 

instagram dan facebook, bisa dijelaskan tentang apa? 

“Untuk video profil kita biasanya membuat video profil dan 

diupload di hari-hari besar agama agar sekalian bisa kita 

kolaborasikan dengan postingan ucapan selamat, seperti idul fitri, 

idul adha, imlek, natal, dan hari besar lainnya” 

d. Pada kegiatan seminar online pada laman instagram, kegiatan ini 

tentang apa? 

“Seminar ini diadakan oleh Menteri pendayagunaan Aparatur 

Negara dan Reformasi Birokrasi atau PANRB, diikuti juga kepala 

bagian arsip juga bagian lainnya” 

e. Pada kegiatan poster ajakan berkunjung pada laman instagram, 

mengapa perpustakaan memilih melakukan kegiatan ini? 

“Poster itu ada macam-macam, ada yang berbentuk tercetak dan 

digital. Nah kita disini lebih ke poster digital ya karena poster ini 

pembuatannya sangat mudah pembuatannya, bisa diedit dan 

didesain menggunakan aplikasi khusus yang sangat mempermudah 

proses pengerjaan lalu kemudian kita posting di media sosial” 
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