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Lampiran 1 

DAFTAR TERJEMAH 

 

No Bab Kutipan Hal Terjemah 

1 1 Q.S. An-Nahl 97  Barangsiapa mengerjakan 

kebajikan, baik laki-laki maupun 

perempuan dalam keadaan beriman, 

maka pasti akan Kami berikan 

kepadanya kehidupan yang dan 

akan kami beri balasan dengan 

pahala yang lebih baik dari apa 

yang telah mereka kerjakan. 
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Lampiran 2 

PEDOMAN WAWANCARA 

 

1. Wawancara Kepala Sekolah 

a. Bagaimana sejarah dan perkembangan SMP Plus Citra Madinatul Ilmi 

Banjarbaru? 

b. Berapa luas tanah dan bangunan SMP Plus Citra Madinatul Ilmi 

Banjarbaru? 

c. Bagaimana kualitas kehidupan kerja tenaga administrasi SMP Plus Citra 

Madinatul Ilmi Banjarbaru? 

d. Bagaimana keadaan kinerja tenaga administrasi SMP Plus Citra 

Madinatul Ilmi Banjarbaru? 

e. Bagaimana cara atau upaya yang dilakukan kepala sekolah 

mempertahankan kinerja yang baik meningkatkan kinerja yang masih 

kurang baik? 

f. Apakah terdapat kendala dalam pelaksanaan upaya tersebut dan 

bagaimana mengatasinya? 

g. Sarana dan prasarana apa yang diberikan sekolah untuk menunjang 

kegiatan tenaga administrasi SMP Plus Citra Madinatul Ilmi 

Banjarbaru? 

h. Apa saja penghargaan yang diberikan oleh sekolah kepada tenaga 

administrasi? 

i. Apakah ada upaya tertentu yang dilakukan untuk menjaga relasi 

terhadap rekan kerja? 

j. Apakah ada upaya tertentu yang dilakukan untuk menyatukan pegawai 

dengan berbagai latar belakang? 

k. Apakah kepala sekolah melakukan upaya tertentu agar hubungan antar 

atasan dan bawahan itu baik? 
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l. Adakah upaya yang dilakukan sekolah dalam meningkatkan dan 

mengembangkan kemampuan tenaga administrasi? 

m. Adakah tenaga administrasi diberikan kesempatan berpendapat dan 

dilibatkan dalam pengambilan keputusan ? 

 

2. Wawancara Tenaga Administrasi 

a. Siapa nama bapak/ibu? 

b. Apakah bapak/ ibu merasa aman dan nyaman dalam bekerja? 

c. Menurut bapak/ibu bagaimana keadaan kinerja rekan tenaga 

administrasi yang lainnya? 

d. Adakah upaya yang dilakukan sekolah dalam mempertahankan kinerja 

yang sudah baik dan meningkatkan kinerja yang kurang baik?  

e. Apakah tugas yang diberikan kepada bapak/ibu terdapat kendala dalam 

pelaksanaannya? 

f. Apakah sarana dan prasarana yang berikan sekolah menunjang 

pekerjaan bapak/ibu? 

g. Apakah upaya-upaya yang tersebut dilaksanakan oleh sekolah untuk 

tenaga administrasi? 
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Lampiran 3 

PEDOMAN DOKUMENTASI 

 

1. Dokumen  terkait letak geografis SMP Plus Citra Madinatul Ilmi Banjarbaru. 

2. Dokumen sejarah berdiri dan perkembangan SMP Plus Citra Madinatul Ilmi 

Banjarbaru. 

3. Dokumen terkait visi, misi dan tujuan SMP Plus Citra Madinatul Ilmi 

Banjarbaru. 

4. Dokumen jumlah tenaga administrasi SMP Plus Citra Madinatul Ilmi 

Banjarbaru. 

5. Struktur organisasi SMP Plus Citra Madinatul Ilmi Banjarbaru. 

6. Sarana dan prasarana kerja tenaga administrasi SMP Plus Citra Madinatul Ilmi 

Banjarbaru. 

7. Dokumen yang berkaitan dengan kualitas kehidupan kerja 
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Lampiran 4 

PEDOMAN OBSERVASI 

 

1. Mengamati letak geografis SMP Plus Citra Madinatul Ilmi Banjarbaru. 

2. Mengamati Situasi dan Kondisi SMP Plus Citra Madinatul Ilmi Banjarbaru. 

3. Mengamatan kegiatan tenaga administrasi SMP Plus Citra Madinatul Ilmi 

Banjarbaru. 

4. Sarana dan prasarana tenaga administrasi SMP Plus Citra Madinatul Ilmi 

Banjarbaru. 
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Lampiran 5 

DAFTAR PEGAAWAI SMP PLUS CITRA MADINATUL ILMI 

BANJARBARU 

 

No Nama/NIK 
Tempat 

Tanggal 

Lahir 

Pendidikan 

Terakhir TMT 
Ruang

/ 
Gol 

Jabatan Ket. 

1 

Arif Baitika 

Rahman, 

M.Pd 
101 202 02 19 

Anjir 

Pasar, 26 

Oktober 

1990 

S.2 Pendidikan 

Bahasa 

Indonesia dan 

Sastra daerah. 

UNLAM 

07/07/

2013 
III/b 

Kepala 

Sekolah 
GTY 

2 

Untari Octavia 

Norsanty, S. 

Pd 
101 202 01 43 

Banjarmasi

n, 30 

Oktober 

1992 

S.1 Pendidikan 

Matematika. 

STIKIP PGRI 

17/07/

2017 
III/a 

Wakasek 

Kurikulum/ 
Bendahara 

BOS 

GTY 

3 
Nasrullah, 

S.Pd.I 
101 202 02 74 

Tamban, 

22 Januari 

1985 

S.1 PAI. STAI 

Al Falah 

Banjarbaru 

06/01/

2015 
III/a 

Wakasek 

Kesiswaan 
GTY 

4 
Sumardi,  S.Pd 
101 201 02 09 

Purworejo, 

23 Juli 

1970 

S.1 Pendidikan 

Bahasa Inggris. 

UNISKA 

01/06/

2012 
III/b 

Ka.Ur 

Sarpras 
GTY 

5 

Hj. 

Munirah,  S.P

d.I 
101 202 01 04 

Sungai 

Pitung, 7 

Juni 1977 

S.1 PAI. STAI 

Al Falah 

Banjarbaru 

12/07/

2010 
III/b 

Ka. Ur. 

Keagamaan 
GTY 

6 
Sufiani, S.Pd 
101 202 02 06 

Banjarmasi

n, 

17Agustus 

1964 

S.1 Pendidikan 

Dunia Usaha. 

UNLAM 

01/02/

2012 
III/c - GTY 

7 

Muhammad 

Fahmyannoor,

  S.Pd.I 
101 201 02 30 

Handil 

Amuntai, 

29 

Desember 

1990 

S.1 Manajemen 

Pendidikan 

Islam. IAIN 

Antasari 

Banjarmasin 

10/09/

2014 
III/b 

Kepala Tata 

Usaha/Oper

ator 

Sekolah 

PTY 

8 
Amiruddin, 

M.Pd 
101 202 01 02 

Tatah 

Belayung 

Baru, 06 

Desember 

1988 

S.1 Pendidikan 

Bahasa 

Indonesia dan 

Sastra daerah. 

STIKIP PGRI 

02/07/

2014 
III/b 

Kepala 

Perpustakaa

n  
GTY 

9 

Siti 

Qamariah,  S.

Pd 
101 202 20 18 

Kertak 

Hanyar, 11 

Peb. 1980 

S.1. Bimbingan 

dan Konseling. 

UNLAM 

01/02/

2013 
III/b - GTY 

10 
Mirawati, 

S.Pd 
102 202 01 33 

Banjarmasi

n, 25 

Agustus 

1991 

S.1 Pendidikan 

Bahasa Inggris. 

UNISKA 

20/10/

2014 
III/b 

Kepala Lab. 

Bahasa  
GTY 

11 
Surhah, S.H.I 
101 201 01 34 

Tambak 

Sari Panji, 

S.1 Hukum 

Islam. IAIN 

02/02/

2015 
III/b 

Bendahara 

Sekolah 
PTY  
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. 

 

No Nama/NIK 
Tempat 

Tanggal 

Lahir 

Pendidikan 

Terakhir TMT 
Ruang

/ 
Gol 

Jabatan Ket. 

02 

Desember 

1991 

Antasari 

Banjarmasin 

12 
Abdul Muhsi, 

S.Pd 
101 202.02 53 

Jingah 

Bujur, 20 

April 1993 

S.1 Pendidikan 

Jasmani 

Kesehatan dan 

Rekreasi. 

UNLAM 

01/02/

2017 
III/a Wali Kelas GTY 

13 

Erni 

Herawati,  S.P

d 
101 202 01 47 

Gambut, 

12 Januari 

1990 

S.1 Pendidikan 

Pancasila dan 

Kewarganegara

an. UNLAM 

07/08/

2014 
III/a Wali Kelas GTY 

14 

Fauzi 

Kastalani, 

S.Pd 
101 202 02 46 

Ponorogo, 

30 

September 

1991 

S.1 Pendidikan 

Matematika. 

STIKIP PGRI 

19/08/

2013 
III/a - GTY 

15 
Siti Saidah, S. 

Pd 
101 202.01 55 

Banjarmasi

n, 04 

September 

1993 

S.1 Pendidikan 

Fisika. UNLAM 
01/02/

2017 
III/a 

Kepala Lab. 

IPA 
GTY 

16 
Rara Fauziatur 

Rizki, S. Pd. I 
101 202.01 57 

Sampit, 25 

Mei 1992 

S. 1 Pendidikan 

Agama Islam. 

STAI Al-Falah 

18/07/

2017 
III/a Wali Kelas GTY 

17 
Aziza Mir’atil 

Hayati,  S.Pd 
101 202 01 72 

Kertak 

Hanyar, 24 

November 

1995 

S.1 Pendidikan 

Biologi. 
UNLAM 

16/07/

2018 
- Wali Kelas GTY 

18 

Endah Sri Andi  
Handayani, 

S.Pd 
101 202 01 49 

Banjarmasi

n, 24 

Agustus 

1992 

S.1 Pendidikan 

Seni Drama, 
Tari dan Musik. 

UNLAM 

22/01/

2015 
- - GTY 

19 
Nurhayati Indah 

Lestari, S.Pd 
101 202 01 50 

Pati, 19 

Oktober, 

1989 

S.1 Pendidikan 

Bahasa Inggris. 

UNLAM 

22/07/

2015 
- Wali Kelas GTT 

20 
Mardikayah, 

S.Pd 
101 202 01 51 

Marabahan

, 17 

Agustus 

1990 

S.1 Pendidikan 

Bahasa 

Indonesia dan 

Sastra daerah. 

UNLAM 

22/07/

2015 
- Wali Kelas GTY 

21 
Fathurrahmi, 

S.Pd 
101 202 02 67 

Anjir 

Pasar, 05 

Oktober 

1989 

S.1 Pendidikan 

Ekonomi 
17/07/

2017 
- Wali Kelas GTY 

22 
Ali Naparen, 

S.Pd.I 
101 202 02 87 

Teluk 

Tuasan, 19 

April 1984 

S.1 Pendidikan 

Agama Islam 

STAI Al Falah 

Banjarbaru 

07/01/

2020 
- 

Kepala 

Tahsin 

Tahfizd 
GTY 

23 
Khairullah, 

M.Kom 

Halayung 

Dalam, 30 

Maret 

1981 

S.1 Teknik 

Informatika. 

STIMIK 

Banjarbaru 

13/04/

2012 
- - GTT 
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No Nama/NIK 
Tempat 

Tanggal 

Lahir 

Pendidikan 

Terakhir TMT 
Ruang

/ 
Gol 

Jabatan Ket. 

24 Raudah, M.Pd 

Kuala 

Kapuas, 27 

Agustus 

1992 

S.2 PBSID 
04/01/

2021 
- - GTY 

25 
Ahmad Zaini, 

Lc, S.Pd.I 

Banjarmasi

n, 10 

Agustus 

1976 

S.1 PAI Institut 

Agama Islam 

Al-Aqidah 

Jakarta 

04/03/

2021 
- - GTY 

26 
Muhammad 

Sairani, S.Pd.I 
101 202 02 76 

Telaga 

Langsat, 

23 Maret 

1988 

S.1 Bimbingan 

Konseling Islam 

IAIN Antasari 

Banjarmasin 

01/07/

2019 
- - GTY 

27 
Rizky 

Wahyudi, 

S.Ag 

Jarau, 08 

Agustus 

1996 

S.1 Ilmu Al-

Qur’an dan 

Tafsir UIN 

Antasari 

07/01/

2020 
- - 

GHT

T 

28 
Abdillah 

Maulid, S.Pd 

Rantau 05 

Agustus 

1995 

S.1 Pendidikan 

Agama Islam 
07/01/

2020 
- - 

GHT

T 

29 
Ahmad 

Baihaqi, S.H 

Roham 

Raya, 03 

Maret 

1996 

S.1 Hukum 

Islam 
04/01/

2021 
- - 

GHT

T 

30 
Wiwin Astuti, 

S.Pd 

Banjarmasi

n, 16 

Januari 

1997 

S.1 Pendidikan 

Bahasa Inggris 
07/01/

2020 
- - 

GHT

T 

31 
Ahmad 

Sailillah 

Banjarm

asin 29 

Agustus 

1997 

Ponpes Al-

Falah 

10-

10-

2021 

- - 
GHT

T 

32 
Elva Nor 

Najmi 

Barabai, 

3 

Septemb

er 2000 

MA Nipi 

Rasyidiah 

khalidiah 

Amuntai 

10-

10-

2021 

- - 
GHT

T 

33 
Leny Hartati, 

S.Pd 

Kotabaru

, 31 

Januari 

1997 

S.1  Fisika 
01/03

/2022 
- - GTY 

34 Jumiati, S.Pd 

Samarin

da, 16 

Mei 

1991 

S.1 

Pendidikan 

Matematika 

01 

Juli 

2021 

- - GTT 
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Lampiran 6 

DAFTAR RUANGAN 

 

No. Nama Ruangan Jumlah Satuan Kondisi 

1 Ruang Kelas/ Belajar 11 Buah M2 Baik 

2 Kantor Kepsek 1 Buah M2 Baik 

3 Kantor Tata Usaha 1 Buah M2 Baik 

4. 
Ruang Dewan Guru (Ustadz dan 

Ustadzah) 
4 Buah M2 Baik 

5. Ruang BP/BK dan UKS 1 buah M2 Baik 

6. Ruang Perpustakaan 1 buah M2 Baik 

7. Ruang Labolatorium Bahasa 1 buah M2 
Kurang 

Baik 

8 
Ruang Labolatorium IPA dan 

Matematika 
1 buah M2 Baik 

9 WC Guru  4 buah M2 Baik 

10 WC Siswa 16 buah M2 Baik 

11 Ruang perlengkapan/gudang 2 buah M2 Baik 

12 Mushala  1 buah M2 Baik 

13 Koperasi 1 buah M2 Baik 

14 Ruang Lab. Komputer 2 buah M2 Baik 

14 Ruang Rapat 1 buah M2 Baik 

15 Ruang OSIS 1 buah M2 Baik 

16 Ruang Komite 1 buah M2 Baik 
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Lampiran 7 

DAFTAR PERABOTAN SEKOLAH 

 

No. Jenis Perabotan Sekolah Jumlah Satuan kondisi 

1 Meja/Kursi Kepala Sekolah 1 Set Cukup Baik 

2 Meja/Kursi Guru di Kantor 33 Set Cukup Baik 

3 Meja / Kursi Guru di Kelas 10 Buah Cukup Baik 

4 Meja Siswa 280 Buah Cukup Baik 

5 Kursi Siswa 280 Buah Cukup Baik 

6 Meja Komputer 40 Buah Cukup Baik 

7 Rak Buku Kelas 11 Buah Cukup Baik 

8 Papan Tulis / White Board 11 Buah Cukup Baik 

9 Papan Data Kantor 6 Buah Cukup Baik 

10 Tape / Radio / DVD 4 Buah Cukup Baik 

11 AC Kantor / Remote 5 Buah Cukup Baik 

12 AC Kelas / Remote 22 Buah Cukup Baik 

13 Brangkas 4 Buah Cukup Baik 

14 Kursi Tamu 1 Set Cukup Baik 

15 Pengeras Suara/Mic 3 Set Cukup Baik 

16 Kursi Plastik 40 Buah Cukup Baik 

17 Loker 3 Buah  Baik 

18 Lemari Besi 2 Buah Cukup Baik 

19 LCD Proyektor 14 Buah Cukup Baik 

20 Komputer/Dekstop 38 Buah Baik 

21 Printer 
10 Buah 

Kurang 

Baik 

22 Mesin Laminating 1 Buah Cukup Baik 

23 Bak Sampah 11 Buah Cukup Baik 
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No. Jenis Perabotan Sekolah Jumlah Satuan kondisi 

24 Peralatan Lab IPA 1 Set Baik 

25 Peralatan Lab Bahasa 1 Set Baik 

26 Laptop/Notebook  8 Buah Baik 

27 Lemari Kaca 7 Buah Baik 

28 Tempat Sampah 11 Buah Baik 

29 Kamera CCTV 24 Buah Baik 

30 Lemari Kaca (Rak Piala) 2 Buah Baik 

31 Lemari kaca Kepala Sekolah 1 Buah Baik 

32 Lemari kaca Tata Usaha 1 Buah Baik 
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Lampiran 8   
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Lampiran 9 
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Lampiran 10 
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Lampiran 11
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Lampiran 12 
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Lampiran 13 

DOKUMENTASI KEGIATAN RISET 

 

Gambar Bangunan Sekolah 

Gambar Mesjid Sekolah 



123 

 

. 

 

Gambar Ruangan Tata Usaha 

Gambar Pelaksanann Penghargaan Rihlah Tarbawiyah 
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Lampiran 14 
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Lampiran 15 
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