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  LAMPIRAN-LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Daftar Terjemah Bahasa Asing 

No. Halaman Keterangan Terjemahan 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

QS. Al- Alaq ayat 1- 5 

 

“Bacalah dengan (menyebut) 

nama Tuhanmu yang 

menciptakan (1), Dia telah 

menciptakan manusia dari 

„Alaq (2), Bacalah, dan 

Tuhanmulah yang paling 

Pemurah (3), Yang mengajar 

manusia dengan pena (4), Dia 

mengajarkan kepada manusia 

apa yang belum diketahuinya 

(5)”. (QS. Al- Alaq: 1- 5). 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

23 

 

 

Buku International 

Encyclopedia of Information 

and Library Science (2nd ed.). 

 

semua sumber informasi di 

perpustakaan dapat diakses 

melalui fisik maupun melalui 

internet.  

 

 

 

 

3. 

 

 

 

23 

 

 

 

Buku Library Collection, 

Nature, Types and Uses in 

Academic Libraries. 

 

Koleksi perpustakaan terdiri 

dari semua informasi yang 

dapat disimpan di 

perpustakaan guna mencapai 

tujuan  
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No. Halaman Keterangan Terjemahan 

   perpustakaan secara 

keseluruhan. Koleksi 

perpustakaan terdiri dari 

bahan cetak, bahan non-cetak, 

dan digital/Elektronik 

bahan. 

 

 

 

4. 

 

 

 

41 

 

 

 

Buku Qualitative Data Analysis: 

An Expanded Sourcebook 

 

dalam penelitian kualitatif 

yang paling sering digunakan 

untuk menyajikan data yakni 

dengan berupa teks yang 

bersifat naratif. 

 

 

 

 

 

5. 

 

 

 

 

 

64 

 

 

 

 

 

Artikel jurnal Becker & 

Chiware dengan judul “Citation 

Analysis of Masters’ Theses and 

Doctoral Dissertations: 

Balancing Library Collections 

With Students’ Research 

Information Needs”. 

sumber daya perpustakaan 

yang mencakup beberapa 

sumber database baik teks 

maupun elektronik untuk 

mendukung suatu pendidikan 

seperti buku cetak, buku dan 

jurnal elektronik, repositori 

institusi dan sumber 

informasi lainnya, merupakan 

bagian dari koleksi besar 

yang membantu dan 

mendukung mahasiswa, 

dosen dan unit penelitian. 

 

 

6. 

 

 

66 

 

 

Buku American Library 

Asociation. 

 

Di sekolah mempunyai 1.000 

atau lebih dari 10 buku per-

siswa. 
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Lampiran 2 Instrumen Pengumpulan Data  

 

LEMBAR OBSERVASI 

ANALISIS KOLEKSI PERPUSTAKAAN 

MADRASAH ALIYAH NEGERI 1 BANJARMASIN 

MENURUT PERATURAN PERPUSTAKAAN NASIONAL NOMOR 12 

TAHUN 2017 

Observasi  

1. Mengamati dan menganalisis koleksi yang ada di Perpustakaan Madrasah 

Aliyah Negeri 1 Banjarmasin. 

2. Mengamati kinerja Pustakawan dan tenaga perpustakaan dalam melakukan 

proses seleksi, pengadaan, serta perawatan koleksi bahan pustaka yang 

berjumlah 3 orang. 

Aspek yang di Observasi  

No.  

Aspek yang di 

Observasi. 

 

Pernyataan 

 

Tersedia 

 

Tidak 

Tersedia  

 

keterangan 

 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jenis koleksi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Karya cetak 

a. Buku teks 

b. Buku 

penunjang 

kurikulum 

c. Buku bacaan 

d. Buku referensi. 

   

2. Terbitan berkala 

a. majalah,  

b. surat kabar 
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No. Aspek yang di 

Observasi. Pernyataan Tersedia 
Tidak 

Tersedia 
Keterangan 

  3. Koleksi digital 

a. Audio visual, 

b. Rekaman suara, 

c. Rekaman video, 

d. Sumber 

elektronik. 

   

 

2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jumlah koleksi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Buku pengayaan 

dengan 

perbandingan 70% 

nonfiksi dan 30% 

fiksi. Perpustakaan 

MAN 1 

Banjarmasin 

memiliki 24 

rombel, maka 

nonfiksi 70% x 

2.500 = 1.750 

judul, fiksi 30% x 

2.500 = 750  judul. 

 

   

2. Menambah koleksi 

buku per tahun. 

misal untuk 2.500 

judul, maka 6% x 

2.500 = 150 judul 

yang harus tersedia 

per tahunnya. 
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No. Aspek yang di 

Observasi. 
Pernyataan Tersedia 

Tidak 

Tersedia 
Keterangan 

  3. Memiliki paling 

sedikit 3 judul 

majalah dan 3 

judul surat kabar. 

   

 

3. 

 

Koleksi referensi 

1. Kamus Bahasa 

Indonesia. 

   

2. Kamus Bahasa 

Daerah. 

   

3. 5 jenis Kamus 

Bahasa Asing. 

   

4. Kamus subjek.    

5. Ensiklopedi.    

6. Buku statistik 

daerah. 

   

7. Direktori.    

8. Peraturan 

Perundang-

undangan. 

   

9. Atlas,peta.    

10. Biografi tokoh.    

11. Kitab suci.    

4.  Pengolahan bahan 

pustaka. Bahan 

perpustakaan 

dideskripsikan, 

diklasifikasi, 

diberi tajuk subjek 

dan disusun secara  

1. Penentuan tajuk 

entri utama 

(Peraturan 

Pengatalogan 

Indonesia). 
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No. Aspek yang di 

Observasi 

Pernyataan Tersedia Tidak 

tersedia 

Keterangan 

  2. Bagan klasifikasi 

Dewey (Dewey 

Decimal 

Classification). 

   

3. Pedoman tajuk 

subjek. 

   

 

5. 

 

Cacah ulang dan 

penyiangan. 

1. Melakukan cacah 

ulang (stock 

opname), paling 

sedikit 3 tahun 

sekali. 

   

2. penyiangan 

koleksi 

perpustakaan 

palung sedikit 3 

tahun sekali. 

   

 

6. 

 

Perawatan  

1. Menjaga 

kecukupan 

cahaya dan 

kelembapan 

udara. 

   

2. Melakukan 

perbaikan bahan 

pustaka yang 

rusak paling 

sedikit 1 tahun 

sekali. 
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Dokumentasi 

1. Gambaran umum mengenai lokasi penelitian Madrasah Aliyah Negeri 1 

Banjarmasin. 

2. Gambaran tentang Perpustakaan Madrasah Aliyah Negeri 1 Banjarmasin. 

3. Gambaran mengenai proses seleksi, pengadaan, serta perawatan koleksi 

bahan pustaka  oleh pustakawan yang bertugas dibidangnya. 

 

Daftar Wawancara 

1. Berapa jumlah koleksi buku teks wajib yang ada di perpustakaan 

Madrasah Aliyah Negeri 1 Banjarmasin ? 

2. Berapa jumlah koleksi referensi yang tersedia di perpustakaan Madrasah 

Aliyah Negeri 1 Banjarmasin ? 

3. Koleksi referensi apa saja yang ada di perpustakaan Madrasah Aliyah 

Negeri 1 Banjarmasin ? 

4. Apakah perpustakaan Madrasah Aliyah Negeri 1 Banjarmasin Menambah 

koleksi buku per tahun? Sesuai  dengan ketentuan yang ada di Standar 

Nasional Perpustakaan No.12 Tahun 2017. 

5. Apakah perpustakaan Madrasah Aliyah Negeri 1 Banjarmasin rutin 

mengadakan evaluasi koleksi bahan pustaka? 

6. Apakah perpustakaan Madrasah Aliyah Negeri 1 Banjarmasin 

mengadakan kegiatan seleksi bahan pustaka? 

7. Jika iya, kriteria seperti apakah yang digunakan perpustakaan Madrasah 

Aliyah Negeri 1 Banjarmasin dalam melakukan seleksi bahan pustaka? 

8. Siapakah yang terlibat dalam melakukan kegiatan seleksi bahan pustaka in? 

9. Bagaimana proses pengadaan bahan pustaka di perpustakaan Madrasah 

Aliyah Negeri 1 Banjarmasin? 

10. Berapa jumlah eksemplar yang diadakan untuk setiap judulnya? 
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11. Apakah perpustakaan Madrasah Aliyah Negeri 1 Banjarmasin 

mengadakan kegiatan penyiangan koleksi? 

12. Apakah perpustakaan Madrasah Aliyah Negeri 1 Banjarmasin melakukan 

pengadaan koleksi perpustakaan dengan melakukan kerja sama dengan 

perpustakaan sekolah lain/ umum/ organisasi kepustakawanan/ forum 

perpustakaan/ yayasan/ lembaga korporasi? 
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Lampiran 3 Dokumentasi Wawancara 

 

Dokumentasi wawancara dengan ibu Hj. Chairunnisa, M.Pd. Selaku Kepala 

Perpustakaan Madrasah Aliyah Negeri 1 Banjarmasin. 

 

 

Dokumentasi wawancara dengan ibu Normahdia, A.Md. Selaku Tenaga 

Perpustakaan/Pustakawan pada layanan Sirkulasi Perpustakaan Madrasah 

Aliyah Negeri 1 Banjarmasin. 
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Dokumentasi rak buku ruang sirkulasi koleksi Teksbooks, dan rak buku 

ruang sirkulasi koleksi umum dan fiksi. 

 

   

Dokumentasi rak majalah dan koran, rak koleksi audio visual. 
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Dokumentasi pengolahan bahan pustaka pengklasifikasian, dan 

penyampulan. 

 

 

 

Dokumentasi kegiatan cacah ulang (stock opname), dan penyiangan koleksi. 
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` 

 

 

 

Dokumentasi sumber pencahayaan secara alami, pencahayaan secara 

elektrik dengan menggunakan lampu hemat energi, serta kelembapan 

temperatur ruangan dengan menggunakan AC. 
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Lampiran 4  SK Penetapan Pembimbing Skripsi. 
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Lampiran 5 Surat Persetujuan Riset Oleh Dosen Pembimbing Skripsi Ibu 

Wiwik Agustinaningsing, M.Pd. 
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Lampiran 6  Surat Izin Riset. 
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Lampiran 7  Surat Selesai Riset. 
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Lampiran 8 Surat Perubahan Judul Skripsi. 
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Lampiran 9 Surat Perubahan Judul Skripsi Setelah Munaqasyah  

  



104 
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2. Nim : 190101120210 
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4. Kebangsaan : Indonesia 

5. Alamat  : Jl. Sutoyo S. Gang Reformasi No. 14 Rt. 13 
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 Banjarmasin, 08 Mei 2024 

  

 Penulis 

 

 

 


