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LAMPIRAN-LAMPIRAN 

Lampiran 1. Daftar Terjemah 

DAFTAR TERJEMAH 

 

No Bab Kutipan Halaman Terjemah 

1 I Q. S Al- 

Hujurat/49 :6 

5 Hai orang-orang beriman, jika datang 

kepadamu orang Fasik membawa suatu 
berita, Maka periksalah dengan teliti agar 

kamu tidak menimpakan suatu musibah 

kepada suatu kaum tanpa mengetahui 
keadaannya yang menyebabkan kamu 

menyesal atas perbuatanmu itu 

2 2 Q. S Al-

Ahzab:72 

19 Sesungguhnya Kami telah menawarkan 

amanat kepada langit, bumi dan gunung-
gunung; tetapi semuanya enggan untuk 

memikul amanat itu dan mereka khawatir 

tidak akan melaksanakannya (berat), lalu 
dipikullah amanat itu oleh manusia. 

Sungguh, manusia itu sangat zhalim dan 

sangat bodoh 

3 2 Richard Szary 14 Deskripsi arsip memberikan informasi 
tentang kumpulan bahan arsip, yang 

cukup untuk mendukung penilaian 

pengguna tentenag relevansinya dengan 
kebutuhannya. 

4 2 M.Sampathku

mar 

15 Ciri ciri arsip adalah sebagai berikut: 

1. Ciri pertama adalah arsip suatu 

instansi tertentu dimaksudkan untuk 
mencerminkan kebijakan, fungsi, 

organisasi, dan transaksi dari agensi 

itu sendiri. 
2. Ciri kedua adalah sifat resmi arsip. 

Arsip harus tetap dalam penjagaan 

pencipta atau penerus yang sah. 
3. Ciri ketiga dari arsip adalah 

keunikannya. Rekor yang dibuat 

untuk suatu tujuan tertentu tidak boleh 

diulang di tempat lain. 
4. Karakteristik keempat adalah karakter 

organik arsip. Saat transaksi 

berlangsung, catatakan yang berkaitan 
dengannya tumbuh secara alami. 

Setiap organ dalam file, merupakan 

konsekuensi dari beberapa bagian 

bagian sebelumnya dan yang pertama 
dijelaskan dan diuruikan kemudian 
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untuk pemeliharaan arsip. Nilai 

catatan tergantung pada referensi 

sejarah dari dokumen itu. 

5 2 Nwadei 16 Catatan sekolah meliputi dokumen resmi, 

buku dan arsip yang berisi informasi 

terkait siswa, staf, catatan belajar 

mengajar dan kegiatan sekolah. 

5 2 Odeniyi dan 

Adeyanju 

25 Manajemen arsip umumnya menyangkut 

kegiatan administrasi yang berkaitan 

dengan pencapaian efektivitas biaya dan 
efesiesi dalam penciptaan, pemeliharaan, 

penggunaan dan pemusnahan arsip 

lembaga pendidikan sepanjang siklus 

hidupnya dan dalam membuat informasi 
yang dikandungnya dapat diakses untuk 

mendukung sekolah administrasi bisnis. 

6 2 Nakpodia 32 Arsip harus disimpan sedemikian rupa 

sehingga dapat diakses dan dijaga dari 
kerusakan lingkungan. Sebuah dokumen 

kertas khas dapat disimpan dalam lemari 

arsip kantor. 
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Lampiran 2. Instrument Wawancara Dengan Kepala Sekolah 

INSTRUMENT WAWANCARA DENGAN KEPALA SEKOLAH  

MAN 1 HULU SUNGAI SELATAN 

1. Sudah berapa lama bapak menjabat sebagai kepala sekolah?  

2. Selama anda menajabat senbagai kepala di sekolah ini adakah staff khusus 

dalam pengelolaan arsip? Lalu bagaimana dalam pemilihan staff tersebut  

3. Apakah arsiparis yang telah ditetapkan sesuai dengan bidang kearsipan yang 

dimiliki? 

4. Apakah arsiparis sekolah sudah diberikan pelatihan atau pembinaan 

pengelolaan arsip? 

5. Apakah ada dilakukannya pengelompokkan arsip sekolah sesuai jenis pada 

MAN 1 Hulu Sungai     Selatan? 

6. Adakah arahan/motivasi kepada arsiparis dalam pengelolaan arsip? 

bagaimana arahan/motivasi tersebut kepada arsiparis dalam pengeloaan 

arsiparis? 

7. Bagaimana peran arsiparis disekolah ini? 

8. Apakah ada dilakukan pengawasan terhadap arsiparis sekolah? Jika ada 

kapan saja dilakukan pengawasan terhadap arsip sekolah? 

9. Apakah fasilitas kearsipan disekolah sudah memenuhi syarat? 

10. Apakah ada kendala dalam pengelolaan arsip?jika ada tolong dijelaskan 

11. Apakah pengelolaan arsip disekolah ini sudah efektif? Jika sudah efektif, 

bagaimana cara Bapak/Ibu mengelola arsip sehingga bisa dikatakan efektif? 
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Lampiran 3. Instrument Wawancara Dengan Petugas Arsiparis Man 1 Hulu 

Sungai Selatan 

INSTRUMENT WAWANCARA DENGAN PETUGAS ARSIPARIS MAN 1 

HULU SUNGAI SELATAN 

1. Berapa lama bapak/ibu menjadi petugas Arsiparis?  

2. Apakah bapak/Ibu pernah menjabat menjadi seorang arsiparis sebelumnya? 

3. Menurut Bapak/Ibu apakah peran arsiparis? 

4. Bagaiamana peran anda dalam menjaga arsip? 

5. Bagaimana cara terwujudnya pengelolaan arsip secara baik? 

6. Bagaimana cara menjaga keamanann dan keselamatan arsip? 

7. Bagaimana cara bapak/ibu dalam penyimpanan arsip? Lalu bagaimana 

cara menajaga arsip tersebut dari kerusakan yang tidak diinginkan seperti 

,kerusakan kertas,tinta dan kerusakan perekat atau lem dan dll? 

8. Apakah kepala sekolah memberikan arahan/motivasi kepada arsiparis 

dalam pengelolaan arsip? 

9. Arahan motivasi seperti apa yang pimpinan berikan kepada arsiparis dalam 

pengeloaan arsiparis?  

10. Apakah arsiparis sekolah sudah diberikan pelatihan atau pembinaan 

pengelolaan arsip? Ada Cuma karena faktor usia susah untuk belajar 

menggunakan komputer 

11. Apakah ada dilakukan pengawasan terhadap arsiparis sekolah? Jika ada 

kapan saja dilakukan pengawasan terhadap arsip sekolah? 

12. Apakah sarana prarana dalam penyimpanan arsip sudah cukup memadai? 

13. Apakah pengelolaan arsip disekolah ini sudah efektif? Jika sudah efektif, 

bagaimana cara Bapak/Ibu mengelola arsip sehingga bisa dikatakan efektif? 

14. Apakah ada kendala dalam pengelolaan arsip disekolah ini? 

15. Apa saja kendala Bapak/Ibu dalam pengelolaan arsip disekolah ini? 

16. Menurut Bapak/Ibu apa saja solusi yang dilakukan untuk menanggulangi 

kendala dalam pengelolaan arsip?  
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Lampiran 4. Instrument Wawancara Dengan Guru 

INSTRUMENT WAWANCARA DENGAN GURU  

MAN 1 HULU SUNGAI SELATAN 

1. Apakah selama anda bekerja disni ada staff khusus dalam 

pengelolaan arsip? 

2. Bagaimana kinerja arsiparis dalam pengelolaan arsipo? 

3. Apakah menurut bapak/ibu pengelolaan arsip yang 

dilakukan arsiparis sudah efektif 

4. Apakah ibu mengetahui kendala arsiparis dalam 

pengelolaan arsip?  

5. Apakah arsiparis sekolah sudah diberikan pelatihan atau 

pembinaan pengelolaan arsip?  
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Lampiran 5. Surat Keputusan Tentang Penetapan Dosen Pembimbing 

Skripsi 

SURAT KEPUTUSAN TENTANG PENETAPAN DOSEN PEMBIMBING 

SKRIPSI 
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Lampiran 6. Surat Keterangan Telah Selesai Seminar Proposal 

SURAT KETERANGAN TELAH SELESAI SEMINAR PROPOSAL 
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Lampiran 7. Catatan Seminar Proposal 

CATATAN SEMINAR PROPOSAL 
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Lampiran 8. Surat Riset Dekan Fakultas Tarbiyah Dan Keguruan Uin 

Antasari Banjarmasin 

SURAT RISET DEKAN FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN UIN 

ANTASARI BANJARMASIN  
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Lampiran 9. Surat Keputusan Penetapan Arsiparis 

SURAT KEPUTUSAN PENETAPAN ARSIPARIS 
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Lampiran 10. Surat Selesai Riset 

SURAT SELESAI RISET 
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Lampiran 11. Buku Konsultasi Skripsi 

BUKU KONSULTASI SKRIPSI 
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Lampiran 12. Foto-Foto Kegiatan Penelitian 

FOTO-FOTO KEGIATAN PENELITIAN 

1. Wawancara 

 

Wawancara dengan Bapak Akhmad Yani, S.Pd.I selaku Kepala Sekolah  

MAN 1 Hulu Sungai Selatan 

 

Wawancara dengan Bapak Misbahuddin, S.Pd.I  selaku Arsiparis  

di MAN 1 Hulu Sungai Selatan  
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Wawancara dengan Ibu Arniah, S.H.I selaku Guru dan pustakawan 

di MAN 1 Hulu Sungai Selatan 

 

Wawancara dengan ibu Rina Marliantini, S.Pd selaku Guru  

di MAN 1 Hulu Sungai Selatan   
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2. Keadaan MAN 1 Hulu Sungai Selatan 

 

 

Depan Gerbang MAN 1 Hulu Sungai Selatan  

  

Keadaan Didalam Sekolah MAN 1 Hulu  Sungai Selatan 

 

 

 

 

 



136 

 

 

Ruang Kelas MAN 1 Hulu Sungai Selatan 

 

Ruang Tata Usaha MAN 1 Hulu Sungai Selatan 
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Catatan Dokumen Dalam Pengelolaan Arsip Sekolah MAN 1 Hulu Sungai Selatan 

 

 

Lemari Penyimpanan Data Kepegawaian Sekolah MAN 1 Hulu Sungai Selatan 
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Lemari Peyimpanan Data Keuangan MAN 1 Hulu Sungai Selatan 

 

 

Lemari Penyimpanan Data Siswa dan Siswi MAN 1 Hulu Sungai Selatan   
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DAFTAR RIWAYAT HIDUP PENULIS 

 

 
 

1. Nama Lengkap : Sri Wahyuni 

2. NIM : 180101050879 

3.  Tempat, Tanggal Lahir  : Kandangan,25 Januari 1998 

4. Kebangsaan : Indonesia 

5. Alamat : Jl.Budi Bakti Amawang Kiri 

RT.001, Rw.000 K e c . K a n d a n g a n  

K a b u p a t e n  H u l u  S u n g a i  

S e l a t a n  

6. No. HP : 085389455413 

7. Alamat email : Ayusriwahyuni 9646@ gmail. com 

 

8. Pengalaman Organisasi/Kerja:  

a. - 

b. - 

 

9. Prestasi Akademik: 

a. - 

b. - 

 

10. Prestasi Nonakademik:  

a. - 

b. - 

 

11. Daftar Karya Ilmiah: 

a. - 

b. - 

 

Banjarmasin, 21 Mei  2024 

 

 

Sri Wahyuni 
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