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Lampiran 1 

 

DAFTAR TERJEMAH 

 

No Bab Hal Kutipan Terjemah 

1 I 2 Q.S. al-Baqarah/2: 282 Wahai orang-orang yang beriman! 

Apabila kamu melakukan hutang 

untuk waktu yang ditentukan, 

hendaknya kamu menuliskannya. 

Dan hendaknya seorang penulis di 

antara kamu menuliskannya dengan 

benar. Janganlah penulis menolak 

untuk menuliskannya sebagaimana 

Allah telah mengajarkan kepadanya, 

maka hendaklah dia menuliskannya. 

Dan hendaklah orang yang 

melakukan itu mendiktekan, dan 

hendaklah dia bertakwa kepada 

Allah, Tuhannya, dan janganlah dia 

mengurangi sedikit pun darinya. Jika 

yang melakukan itu adalah orang 

yang kurang akalnya atau lemah 

(keadaannya), atau tidak mampu 

mendiktekannya sendiri, maka 

hendaknya walinya mendiktekannya 

dengan benar. Dan persaksikanlah 

dengan dua orang Saksi laki-laki di 

antara kamu. Jika tidak ada (saksi) 

dua orang laki-laki, maka (boleh) 

seorang laki-laki dan dua orang 

perempuan di antara orang-orang 

yang kamu suka dari para Saksi 

(yang ada), agar jika yang seorang 

lupa, maka yang seorang lagi 

mengingatkannya. Dan janganlah 

saksi-saksi itu diterima jika 

dipanggil. Dan janganlah kamu 

bosan menuliskannya, untuk batas 

waktunya baik (utang itu) kecil 

maupun besar. Yang demikian, lebih 

adil di sisi Allah, lebih dapat 

memperkuat kesaksian, dan lebih 

mendekatkan kamu kepada 
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No Bab Hal Kutipan Terjemah 

ketidakraguan, kecuali jika hal itu 

merupakan perdagangan tunai yang 

kamu jalankan di antara kamu, maka 

tidak ada dosa bagi kamu jika kamu 

tidak menuliskannya. Dan ambillah 

Saksi apabila kamu berjual beli, dan 

janganlah penulis dipersulit dan 

begitu juga saksi. Jika kamu 

melakukan (yang demikian), maka 

sungguh, hal itu suatu kefasikan 

pada kamu. Dan bertakwalah kepada 

Allah, Allah memberikan pengajaran 

kepada Anda, dan Allah Maha 

Mengetahui segala sesuatu. 

2 2 16 An electronic record is a 

record stored on 

electronic media that can 

be readily accessed or 

changed. A piece of 

equipment is required to 

view and read or listen 

to electronic records 

Arsip elektronik adalah arsip yang 

disimpan dalam media elektronik 

yang dapat diakses atau diubah 

dengan mudah. Diperlukan peralatan 

untuk melihat, membaca, atau 

mendengarkan arsip elektronik. 

3 2 19 Practicing proper 

records management 

leads to effective 

management because an 

institution’s activities are 

based on access to the 

information contained in 

records. Competent 

record keeping is the key 

to the attainment of an 

institution’s vision and 

mission, ranging from 

teaching, research, 

consultancy, innovation 

and service to the 

community 

Pengelolaan arsip yang baik akan 

menghasilkan manajemen yang 

efektif karena kegiatan suatu 

lembaga bergantung pada akses 

terhadap informasi yang terkandung 

dalam arsip. Pengelolaan arsip yang 

baik merupakan kunci tercapainya 

visi dan misi lembaga, mulai dari 

pengajaran, penelitian, konsultasi, 

inovasi, hingga pengabdian kepada 

masyarakat. 

4 2 19 Effective management 

and preservation of 

digital records have the 

potential to improve 

service delivery and to 

enhance accountability 

in the government sector. 

Pengelolaan dan pelestarian arsip 

digital yang efektif berpotensi 

meningkatkan pemberian layanan 

dan meningkatkan akuntabilitas di 

sektor pemerintah. Untuk 

mewujudkan potensi ini, kebutuhan 

akan keterampilan penting harus 
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No Bab Hal Kutipan Terjemah 

To realize this potential, 

the need for essential 

skills has to be 

recognized and met 

across the digital records 

lifecycle of creation, 

classication, appraisal 

and disposal, as well as 

preservation. 

diakui dan dipenuhi di seluruh siklus 

hidup arsip digital mulai dari 

pembuatan, klasifikasi, penilaian dan 

pemusnahan, serta pelestarian. 

5 2 21 The electronic records 

life cycle consists of five 

phase: creation, 

classifications, use and 

distribution, retention 

and maintenance, and 

dispositions 

Siklus hidup arsip elektronik terdiri 

dari lima fase: penciptaan, 

klasifikasi, penggunaan dan 

pendistribusian, penyimpanan dan 

pemeliharaan, serta disposisi. 

6 2 33 Digital records are 

vulnerable to loss and 

destruction because they 

are stored on fragile 

magnetic and optical 

media which deteriorate 

rapidly; moreover, they 

could fail suddenly from 

use on faulty reading and 

writing devices. Digital 

records “are inherently 

software-dependent, 

regardless of their 

format” 

Arsip digital rentan terhadap 

kehilangan dan kerusakan karena 

disimpan pada media magnetik dan 

optik yang rapuh dan cepat rusak; 

selain itu, arsip digital dapat rusak 

secara tiba-tiba karena penggunaan 

pada perangkat baca dan tulis yang 

rusak. Arsip digital “pada dasarnya 

bergantung pada perangkat lunak, 

apa pun formatnya”. 

7 2 33 Therefore, it is necessary 

for archives to adopt 

strategies to deal with 

the issues confronting 

long-term digital 

preservation, so that they 

can preserve digital 

records perpetually on a 

standard platform and 

make them accessible. 

Without preservation of 

digital records, there will 

no historical information 

in the future 

Oleh karena itu, arsip perlu 

mengadopsi strategi untuk mengatasi 

masalah yang dihadapi dalam 

pelestarian digital jangka panjang, 

sehingga arsip dapat terus disimpan 

pada platform standar dan dapat 

diakses. Tanpa pelestarian arsip 

digital, tidak akan ada informasi 

historis di masa mendatang. 
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Lampiran 2 

 

PEDOMAN OBSERVASI 

1. Mengamati kondisi dan gambaran umum lokasi penelitian 

2. Mengamati proses pengelolaan arsip elektronik di MTsN 3 Kota Banjarmasin, 

terkait: 

a. Penciptaan arsip elektronik  

b. Klasifikasi arsip elektronik 

c. Distribusi dan penggunaan arsip elektronik  

d. Penyimpanan dan pemeliharaan arsip elektronik 

e. Disposisi arsip elektronik 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

104 

Lampiran 3 

 

TRANSKIP WAWANCARA 

Nama/NIP : Aida Fitria, S.kom/198508262009122003 

Jabatan  : Arsiparis MTsN 3 Kota Banjarmasin 

Waktu  : Selasa, 17 Desember 2024 

 

1. Pengelolaan Arsip Elektronik  

a. Adakah pedoman khusus dalam melakukan pengelolaan arsip elektronik?  

Jawab: “Iya ada, dari Kemenag dan ANRI. SOP arsip dari madrasah 

juga ada.” 

b. Bagaimana pengelolaan arsip elektronik dilakukan?  

Jawab: “Pengelolaan arsip ya berpedoman pada peraturan dan SOP yang 

ada.” 

c. Ketika melakukan pengelolaan arsip elektronik apakah harus terkoneksi 

dengan internet?  

Jawab: “Harus terkoneksi dengan internet.” 

d. Siapa saja yang terlibat dalam pengelolaan arsip elektronik?  

Jawab: “Arsiparis dan yang mengelola surat.” 

e. Apakah ada arsip yang tidak dialih mediakan menjadi arsip elektronik?  

Jawab: “Banyak sekali arsip yang belum diarsip elektronikkan.” 

f. Sejak kapan arsip elektronik diterapkan?  

Jawab: “Waktu ibu dipindahkan ke sini sudah ada arsip elektronik ini. 

Ibu masuk 2021 bulan Mei.” 
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g. Adakah permasalahan yang ditemui ketika melakukan pengelolaan arsip 

elektronik?  

Jawab: “Ada beberapa permasalahan. Pertama tenaganya/SDM kurang 

untuk bagian tenaga kependidikan ini, madrasah lebih sering 

memperbanyak tenaga pendidik dari pada tenaga kependidikan. Kedua 

internet, kadang lagi ada yang dikerjakan tiba-tiba saja internetnya 

melambat. Ketiga ketika ada yang mau berurusan, dari yang mau 

berurusan itu kurang persyaratannya, misal lupa membawa KTP yang 

mengharuskan orangnya balik lagi kerumah menggambil, jadinya 

tertunda pengerjaannya dan jadi menunggu lagi.” 

 

2. Siklus Pengelolaan Arsip Elektronik 

a. Penciptaan Arsip Elektronik  

1) Adakah standar khusus dalam penciptaan arsip elektronik?  

Jawab: “Tidak ada sesuai dengan yang ditentukan saja.” 

2) Bagaimana cara penciptaan arsip elektronik? Apakah penciptaan arsip 

dilakukan dengan memuat langsung dengan komputer atau 

memindahkan arsip: sacanning, konversi file, importing file?  

Jawab: “Penciptaan arsip melalui scanning melalui hp dari kamera 

langsung dan kadang langsung dengan alat scann. Kadang kalo file 

yang di-scann itu kegedean maka harus di konvers dulu filenya agar 

tidak menjadi besar lagi penyimpanannya.” 

3) Perangkat (software dan hardware) apa saja yang digunakan untuk 

membuat arsip elektronik?  
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Jawab: “Perangkat software itu menggunakan ms.word dan ms.excel, 

kalo powerpoint itu tidak digunakan. Sedangkan perangkat hardware 

yang digunakan itu komputer yang ada ada di madrasah dan melalui hp 

masing-masing pegawai” 

4) Siapa yang membuat arsip elektronik?  

Jawab: “Staf tata usaha.” 

5) Kapan arsip elektronik dibuat? Apakah ketika ada surat masuk atau 

keluar saja?  

Jawab: “Iya betul, misal ada yang membutuhkan itu langsung 

dibikinkan.” 

6) Arsip elektronik apa saja yang biasanya dibuat?  

Jawab: “Biasanya itu surat keluar.” 

7) Adakah permasalahan dalam penciptaan arsip elektronik?  

Jawab: “Ada, PLN, internet seperti yang sudah ibu sampaikan tadi 

sama dengan persyaratan yang dibawa oleh yang berususan itu kurang, 

jadi membuang waktu jadinya.” 

 

b. Klasifikasi Arsip Elektronik  

1) Apakah madrasah memiliki pedoman khusus terkait klasifikasi arsip 

elektronik?  

Jawab: “Ada, dari Kemanag. Cari aja digoogle ada.” 

2) Bagaimana cara menerapkan klasifikasi dalam sistem kearsipan 

elektronik?  
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Jawab: “Sesuai kententuan yang ada didalam peraturan dari 

Kemenag.” 

3) Bagaimana langkah-langkah klasifikasi arsip elektronik? Kode 

klasifikasi apa yang digunakan?  

Jawab: “Sesuai kententuan yang ada didalam peraturan dari 

Kemenag.” 

4) Dalam proses klasifikasi, apakah arsip dikelompokkan sesuai dengan 

unsurnya?  

Jawab: “Iya sesuai dengan unsurnya. Misal surat kepegawaian khusus 

pegawai, tahfiz khusus tahfiz dan lain-lainnya pun sama saja.” 

5) Adakah permasalahan dalam klasifikasi arsip elektronik?  

Jawab: “Ada, tentunya harus jeli (betul-betul) dalam mengerjakannya” 

 

c. Distribusi dan Penggunaan Arsip Elektronik  

1) Kapan distribusi arsip elektronik dilakukan?  

Jawab: “Setelah surat jadi dan sudah di tanta tangai oleh kepala 

madrasah. Barulah surat bisa didistribusikan.” 

2) Adakah pencatatan untuk arsip yang telah didistribusikan?  

Jawab: “Iya ada. Itu buku surat masuk dan surat keluar.” 

3) Bagaimana proses distribusi arsip elektronik?  

Jawab: “Surat dibuat, surat jadi, ditanda tangani oleh kepala madrasah, 

terakhir baru bisa didistribusikan.” 

4) Format arsip elektronik yang seperti apa yang digunakan?  

Jawab: “Ada contohnya itu seperti format tata naskah dinas.” 
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5) Distribusi dilakukan dengan cara apa? Apakah email, digital 

komunikasi, internat, folder LAN (drive)?  

Jawab: “Iya semuanya, email iya, whatshapp iya, internet dan google 

drive.” 

6) Bagaimana proses penggunaan arsip elektronik?  

Jawab: “Sesuai keperluan yang bersangkutan.” 

7) Siapa saja yang dapat menggunakan arsip elektronik?  

Jawab: “Siapa yang memperlukan surat tersebut. misal surat perjalanan 

dinas dan surat-surat dinas lainnya.” 

8) Adakah permasalahan dalam pendistribusian dan penggunaan arsip 

elektronik?  

Jawab: “Waktu biasanya dan kapan digunakannya. Kadang ada yang 

suratnya digunakan hari ini, hari ini juga minta buatkannya.” 

 

d. Penyimpanan dan Pemeliharaan Arsip Elektronik 

1) Adakah kebijakan atau prosedur dalam pemeliharaan arsip elektronik?  

Jawab: “Ada, perpedoman pada pedoman yang dikekuarkan oleh 

ANRI. Cari aja di google ada itu.” 

2) Bagaimana proses pemeliharaan arsip elektronik dilakukan?  

Jawab: “Sesuai pedoman ANRI.” 

3) Adakah pemeliharaan software, hardware, intelektual (proteksi keaslian 

arsip)?  
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Jawab: “Iya ada, suhu penggunaan komputer selalu, untuk proteksi 

keaslian arsip itu penting sebenarnya tetapi dimadrasah tidak ada. Misal 

diberi watermark.” 

4) Apakah back-up data dilakukan untuk pemeliharaan arsip elektronik?  

Jawab: “Iya ada, satu bulan satu kali.” 

5) Adakah petugas khusus yang melakukan pemeliharaan arsip elektronik?  

Jawab; “Iya ada, iya staf tata usaha.” 

6) Kapan dan intensitas dilakukannya pemeliharaan arsip elektronik?  

Jawab: “Sama satu bulan satu kali.” 

7) Adakah permasalahan dalam pemeliharaan arsip elektronik?  

Jawab: “Iya ada. Virus, banyaak file yang mendua-dua, dan kesalahan 

dalam pemberian nama file.” 

8) Bagaimana cara penyimpanan arsip elektronik?  

Jawab: “Pakai folder file.” 

9) Jika melakukan secara offline media penyimpanan apa yang digunakan? 

Mengapa menggunakan media penyimpanan tersebut?  

Jawab: “Pakai felling cabinet dan box folder. Agar tersusun rapi dalam 

lemari penyimpanan arsip.” 

10) Bagaimanan proses penyimpanan arsip elektronik?  

Jawab: “Arsip diolah, arsip tercipta, disimpan dalam folder file.” 

11) Siapa saja yang dapat melakukan penyimpanan arsip elektronik?  

Jawab: “Dipegang sendiri-sendiri (siapa yang memerlukan) dan staf 

tata usaha untuk arsip madrasah.” 
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12) Cara apa yang dilakukan untuk memastikan keamaan arsip elektronik 

yang disimpan?  

Jawab: “Biasanya pakai password folder.” 

13) Adakah permasalahan dalam proses penyimpanan arsip elektronik?  

Jawab: “Waktu, komputer bisa henk dan lemot, dan listrik/PLN.” 

 

e. Disposisi Arsip Elektronik  

1) Bagaimana proses diposisi arsip elektronik?  

Jawab: “Disposisi arsip berpedoman pada jadwal retensi arsip 

Kemenag RI. Cari ada di-google itu ada.” 

2) Adakah prosedur khusus dalam melakukan penyusutan arsip 

elektronik?  

Jawab: “Sesuai pedoman JRA Kemenag RI.” 

3) Apakah semua arsip elektronik dimusnahkan atau ada yang disimpan? 

Jika ada yang dimusnahkan bagaimana proses pemusnahan arsip 

elektronik tersebut?  

Jawab: “Ada arsip yang disimpan ada yang dimusnahkan, yang 

dimusnhakan itu yang memang sudah waktunya dimusnahkan. Untuk 

arsip ekektronik belum pernah dilakukan pemusnahan lagi.” 

4) Siapa yang melakukan proses disposisi arsip elektronik?  

Jawab: “Arsiparis ahli muda.” 

5) Ketika melakukan pemusnahan arsip elektronik apakah perlu adanya 

saksi?  
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Jawab: “Tentu diperlukan saksi. Saksinya ada kepala madrasah, wakil 

kepala madrasah dan arsiparisnya.” 

6) Adakah petugas khusus yang melakukan pemusnahan arsip elektronik?  

Jawab: “Iya ada, arsiparis yang melaukan pemusnahan arsip.” 

7) Apakah sekolah memiliki jadwal retensi arsip elektronik?  

Jawab: “Tidak ada. Madrasah hanya mengacu pada jadwal retensi arsip 

dari Kemanag RI.” 

8) Adakah permasalahan dalam disposisi arsip elektronik? 

Jawab: “Tidak ada.” 
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Nama/NIP : Hj. Fitriani, SE/196801221989032001 

Jabatan : Kepala Tata Usaha MTsN 3 Kota Banjarmasin 

Waktu  : Rabu, 20 November 2024 

 

1. Sejak kapan madrasah menerapkan arsip elektronik?  

Jawab: “Sejak madrasah membuat surat menggunakan komputer.” 

2. Tujuan madrasah menerapkan arsip elektronik?  

Jawab: “Supaya lebih memudahkan membuat surat.” 

3. Siapa saja yang terlibat dalam pengelolaan arsip elektronik?  

Jawab: “Staf administrasi umum.” 

4. Jenis arsip madrasah apa saja yang diarsip elektronikkan?  

Jawab: “Ada dua jenis arsip. Arsip dinamis dn arsip statis.” 

5. Apakah keamanan data yang bersifat elektronik terjamin?  

Jawab: “Lebih terjamin dari pada arsip yang tidak elektronik, karena arsip 

elektronik bisa dikunci filenya, jadi tidak sembarangan orang bisa 

mengaksesnya.” 

6. Apakah ada kebijkan dalam mengelola arsip elektronik?  

Jawab: “Iya ada, SOP arsip madrasah, peraturan kemanag RI dan ANRI.” 

7. Apakah ada evaluasi terkait pengelolaan arsip elektronik?  

Jawab: “Iya ada. Tiga bulan sekali biasanya.” 

8. Adakah permasalahan yang ditemukan dalam pengelolaan arsip elektronik?  

Jawab: “ada, biasanya itu internet, listrik kalo listrik padam tidak bisa apa-

apa lagi.”  
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Nama/NIP : St. Nor Asiah/196706231990022001 

Jabatan : Staf Tata Usaha MTsN 3 Kota Banjarmasin 

Waktu  : Rabu, 20 November 2024 

 

1. Apakah ada SOP pengelolaan arsip elektronik di MTsN 3 Kota Banjarmasin 

yang dari madrasah?  

Jawab: “Kemungkinan ada, bisa tanyakan kepada kepala tata usaha.” 

2. Apakah ada arsip yang tidak dialih mediakan menjadi arsip elektronik?  

Jawab: “Iya ada, seperti surat masuk. Biasanya ada surat masuk yang 

bebentuk cetak.” 

3. Apakah dengan adanya arsip secara elektronik membantu temu kembali 

informasi dengan cepat dan lengkap?  

Jawab: “Memudahkan, apabila arsip yang tesusun dengan baik itu 

memudahkan dalam temu kembali arsip.” 

4. Apakah sudah ada rencana untuk mengalih mediakan arsip-arsip yang belum 

di arsip elektronikkan?  

Jawab: “Iya ada, tapi bertahap sedikit demi sedikit.” 
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Nama/NIP : Normawati/197705091998032001 

Jabatan : Staf Tata Usaha MTsN 3 Kota Banjarmasin 

Waktu  : Kamis, 21 November 2024 

 

1. Apakah ada SOP pengelolaan arsip elektronik di MTsN 3 Kota Banjarmasin 

yang dari madrasah?  

Jawab: “Iya ada, kepala tata usaha yang menyimpannya.” 

2. Apakah ada arsip yang tidak dialih mediakan menjadi arsip elektronik?  

Jawab: “Ada banyak masih.” 

3. Apakah dengan adanya arsip secara elektronik membantu temu kembali 

informasi dengan cepat dan lengkap?  

Jawab “Tentunya membantu dan mempermudah dalam menemukan kembali 

arsip.” 

4. Apakah sudah ada rencana untuk mengalih mediakan arsip-arsip yang belum 

di arsip elektronikkan?  

Jawab: “Iya ada tentunya, tapi tidak bisa yang langsun, bertahap dalam 

mengalih mediakannya.” 
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Lampiran 4 

 

PEDOMAN DOKUMENTASI 

No Dokumentasi Informan 

1. 

 

Dokumentasi Data Primer   

a. Dokumen terkait pengelolaan arsip 

elektronik 

b. Dokumen terkait klasifikasi arsip elektronik 

c.  Dokumen terkait distribusi dan 

penggunaan arsip elektronik  

d. Dokumen terkait penyimpanan dan 

pemeliharaan arsip elektronik 

e. Dokumen terkait disposisi arsip elektronik  

Arsiparis  

 

Arsiparis  

Arsiparis  

 

Arsiparis  

 

Arsiparis  

2. 

  

Dokumen Data Sekunder 

a. Dokumen terkait sejarah MTsN 3 Kota 

Banjarmasin 

b. Dokumentasi terkait identitas dan lokasi 

MTsN 3 Kota Banjarmasin  

c. Dokumen terkait visi, misi, dan tujuan 

MTsN 3 Kota Banjarmasin serta tata usaha 

MTsN 3 Kota Banjarmasin 

d. Dokumen terkait struktur organisasi tenaga 

kependidikan MTsN 3 Kota Banjarmasin  

e. Dokumen sarana dan prasarana pengelolaan 

arsip elektronik (ruang server, komputer, 

ruang kearsipan) 

f. Dokumen data tenaga kependidikan MTsN 

3 Kota Banjarmasin 

 

Kepala madrasah  

 

Kepala madraah 

 

Kepala madrasah, Kepala 

tata usaha  

 

Kepala tata usaha 

 

Arsiparis, Staf tata usaha 

 

 

Staf tata usaha 
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Lampiran 5  
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Banjarmasin, 04 Juli 2024 

Ketua Prodi Manajemen Pendidikan 
Islam, 

 
 
 
 

 
Drs. H. Muhammad Yuseran, M.Pd. 

NIP 196902211994031001 

Lampiran 6  
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Lampiran 7  

 

 

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI BANJARMASIN 

FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN 

JURUSAN MANAJEMEN PENDIDIKAN ISLAM 
Alamat: Jalan A. Yani KM. 4.5 Banjarmasin 70235 

Telepon (0511) 32539393 Faksimilie (0511) 3274492 

Email: ftk.antasari@gmail.com Web: www.ftk.uin-antasari.ac.id 

 

Banjarmasin, 08 Mei 2024 

Nomor : - 

Sifat : Biasa 

Lamp : 1 (satu) Nerkah Proposal 

Hal : Mohon Persetujuan Proposal Penelitian 

 

KepadaYth. 

Dekan Fakultas Tarbiyah dan Keguruan 

Ketua Jurusan MPI 

di- 

Tempat 

 

Assalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh 

Saya yang bertandatangan dibawah ini: 

Nama : Musliyanah 

Nim 200101050599 

Fakultas : Tarbiyah dan Keguruan 

Jurusan : Manajemen Pendidikan Islam 

Semester : VIII ( Delapan) 

Memohon kepada Bapak/Ibu untuk dapat menerima proposal skripsi yang berjudul: 

 

“PENGELOLAAN ARSIP ELEKTRONIK DI MTsN 3 BANJARMASIN” 

Dengan permohonan ini disampaikan besar harapan saya agar Bapak/Ibu berkenan 

menerimanya. 

Wassalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh 

 

 

Mengetahui 

 

Dosen Pembimbing Akademik Pemohon 

 

 

 

 

 

Drs. H. Hasbullah, M.Si 

NIP. 196703041991031005 

 

 

 

 

Musliyanah 

NIM.200101050599 
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Lampiran 8 

 

 

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI 

BANJARMASIN FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN 
Jalan Jenderal Ahmad Yani Km. 4.5 Banjarmasin 70235 

Telepon: (0511) 3265426; (0511) 6783136 

E-mail: ftk@uin-antasari.ac.id Website: ftk.uin-antasari.ac.id 
 

 

Nomor : B- 1625 /Un.14/III.1/PP.00.9/10/2024 02 Oktober 2024 

Sifat : Penting 

Lampiran : 1 (Satu) Berkas  

Hal : Mohon Izin Riset 

 
Yth.Kepala MTsN 3 Banjarmasin Kota Banjarmasin 

 
Assalamu'alaikum Wr.Wb 

Sehubungan rencana penelitian yang akan dilaksanakan oleh mahasiswa (i) dalam rangka 

penyusunan skripsi, maka dengan ini kami mohon izin serta bantuan Bapak/Ibu agar kiranya 

berkenan memberikan informasi/data yang diperlukan oleh : 

Nama : Musliyanah 

NIM : 200101050599 

Program Studi : Manajemen Pendidikan Islam  

Fakultas : Tarbiyah dan Keguruan 

Alamat : Desa Terantang, Rt.05, Rw.03, No.02, Kecamatan Mandastana, 
Kabupaten Barito Kuala, Provinsi Kalimantan Selatan 

No HP : 081247127643 

 

Demikian surat keterangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan perkenan Bapak/Ibu 

serta kerjasamanya yang baik kami ucapkan terimakasih. 

Wassalamu'alaikum Wr.Wb 
 
 
 

 
dan Kelembagaan, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Tembusan : 

Dekan Fakultas Tarbiyah dan Keguruan 
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Lampiran 9  

 

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI 

BANJARMASIN FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN 
Jalan Jenderal Ahmad Yani Km. 4.5 Banjarmasin 70235 

Telepon: (0511) 3265426; (0511) 6783136 

E-mail: ftk@uin-antasari.ac.id Website: ftk.uin-antasari.ac.id 
 

 

SURAT RISET 

Nomor : B- 1625  /Un.14/III.1/PP.00.9/10/2024 

 
Yang bertanda tangan tangan Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kelembagaan Fakultas 

Tarbiyah dan Keguruan UIN Antasari, dengan ini menugaskan kepada : 

Nama : Musliyanah 

NIM : 200101050599 

Semester : IX (Sembilan) 

 

Alamat : Desa Terantang, Rt.05, Rw.03, No.02, Kecamatan Mandastana, 

Kabupaten Barito Kuala, Provinsi Kalimantan Selatan 

Tugas : Melakukan Riset / Penelitian Ilmiah dalam rangka pengumpulan 
data untuk penyusunan Skripsi sarjana dengan Judul : 

 
PENGELOLAAN ARSIP ELEKTRONIK DI MTsN 3 BANJARMASIN 

 
Tempat Penelitian  : MTsN 3 Banjarmasin 

Lamanya Riset : 2 (Dua) Bulan 

Dari Tanggal : 19 Oktober 2024 

Sampai Tanggal : 19 Desember 2024 

 
Demikian surat Riset diberikan kepada ybs, agar pihak-pihak yang berkepentingan dapat 

memberikan bantuan seperlunya. 

 
 
 

 
dan Kelembagaan, 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mahasiswa yang bersangkutan, 

 

 
Musliyanah 

200101050599 

Banjarmasin, 02 Oktober 2024 

Wakil Dekan Bidang Akademik 

Prof. Dr. Ahmad Muradi, M.Ag 
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Lampiran 10 

 

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI 

BANJARMASIN FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN 
Jalan Jenderal Ahmad Yani Km. 4.5 Banjarmasin 70235 

Telepon: (0511) 3265426; (0511) 6783136 

E-mail: ftk@uin-antasari.ac.id Website: ftk.uin-antasari.ac.id 
 

 

Nomor : B- 1625 /Un.14/III.1/PP.00.9/10/2024 02 Oktober 2024 

Sifat : Penting 

Lampiran : 1 (Satu) Berkas 

Hal : Mohon Izin Riset 

 
Yth. …………………………….. 

      …………………………….. 

        ……………… 

 
Assalamu'alaikum Wr.Wb 

Sehubungan rencana penelitian yang akan dilaksanakan oleh mahasiswa (i) dalam 

rangka penyusunan skripsi, maka dengan ini kami mohon izin serta bantuan Bapak/Ibu 

agar kiranya berkenan memberikan informasi/data yang diperlukan oleh : 

Nama : Musliyanah 

NIM : 200101050599 

Program Studi : Manajemen Pendidikan Islam 

Fakultas : Tarbiyah dan Keguruan 

Alamat : Desa Terantang, Rt.05, Rw.03, No.02, Kecamatan Mandastana, 
Kabupaten Barito Kuala, Provinsi Kalimantan Selatan 

No HP : 081247127643 

 

Demikian surat keterangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan perkenan Bapak/Ibu 

serta kerjasamanya yang baik kami ucapkan terimakasih. 

Wassalamu'alaikum Wr.Wb 
 
 

 
dan Kelembagaan, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Tembusan : 

Dekan Fakultas Tarbiyah dan Keguruan 
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Lampiran 11 
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Lampiran 12  
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Lampiran 13  

 



 

125 

Lampiran 14  

A. Foto Lingkungan MTsN 3 Kota Banjarmasin 
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B. Visi, Misi dan Tujuan MTsN 3 Kota Banjarmasin 
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C. Struktur Organisasi MTsN 3 Kota Banjarmasin 

 

D. Visi dan Misi Tata Usaha MTsN 3 Kota Banjarmasin 

 

 

 

 



128 

 

E. Struktur Organisasi Tata Usaha MTsN 3 Kota Banjarmasin 

 

F. Data Tenaga Pendidik dan Kependidikan MTsN 3 Kota Banjarmasin 

 

Model:  L 3 Tahun Pelajaran: 2024/2025

Madrasah : MTsN 3 Kota  Banjarmasin

Laporan Bulanan Keadaan : Semester: I

Guru/Pegawai : MTsN 3 Kota  Banjarmasin

 Bulan : NOVEMBER   2024

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1 H.Misran, S.Ag IV/b  S.1 GT Fiqih 24 96  - - Kepala sekolah

NIP. 196807101997031002 PAI

2 Dra.Noor Adeliani, M.Pd IV/b S .2 FKIP GT Bahasa Indonesia 25 100  - - -

NIP. 19670717199403 2 001 Kepala Laburaturium

3 Dra.Hj.Zuraida IV/a S1. Tarbiyah GT Bahasa Arab 27 108  - - -

NIP. 19670218198803 2 002

4 Dra. Hj.Faujiannoor IV/b S1 Tarbiyah GT Fiqih 27 108

NIP. 19660517199203 2 001

5 Hj.Mariyana,S.Pd IV/a S1. FKIP GT PPKn 26 104

NIP.197001101999032001

6 Dra. Hj.Sri Umiyati,M.Pd IV/b S2.FKIP GT PPKn 25 100  - - -

NIP. 19710105199603 2 002

7  Hj.Normaliana,M.Pd IV/a S2 .FKIP GT Fiqih 33 132  - - -  -

NIP.19711010199603 2 003 Kepala Perpustakaan

8 Hj.Sofa, S.Ag, S.Pd IV/b S1 FKIP GT Bahasa Inggris 25 100

NIP. 197008061997032004 Wakamad Sarpras

9 Syafariana Kartika, S.Pd IV/a S1 FKIP GT IPA 29 116  - - -

NIP. 19710421199703 2 003

10 Budi Armiati,S.Pd IV/b S1 FKIP GT IPA 27 108  - -

NIP.19690125199403 2 003

11 Dra.Hj.Noor Jannah IV/a S1 Tarbiyah GT Akidah Akhlak 25 100  - -

NIP.19651022199803 2 001

12 Anna Isabella,S.Pd IV/b S1 FKIP GT B.Indonesia 26 104  - -

NIP.196602042000032001

13 Hj.Nurhidayah ,S.Pd IV/b S1 FKIP GT Matematika 32 128  - -

NIP. 197510242002122006

14 Ngatiyem,S.Pd IV/b S1 FKIP GT Bahasa Indonesia 29 116  - -

NIP. 19760905200212 2 004

15 Fathul Hidayah,S.Pd IV/b S1 FKIP GT Matematika 29 116  - -

NIP. 19770607200501 2 009

16 H.Zainal Arifin,S.Pd IV/a S1 FKIP GT BK 32 128  - -

NIP. 19801223200501 1 005 0

1 2 3 3 3 6 7 8 9 10 11 12
17 Arief Rahman, S.Pd IV/a S1 STKIF GT Matematika 27 108  - -

NIP. 197711052005011004 PGRI

18 Dewi Saptorini, S.P IV/b S.1 GT IPA 26 104

NIP.198106272005012006 UMM

19 Selpini Mariani, M.Pd IV/b S.2  FKIP GT B.Indonesia 31 124  - -

NIP. 19770105200501 2 003

20 Hj. Rabiatul Adawiyah, S.Ag IV/a S1 Tarbiyah GT B.Arab 34 136  - -

NIP. 19710507200604 2 025

21 Wahyu Fitriani, S.Pd IV/a S1. FKIP GT B.Indonesia 6 24

NIP.198108022005012007

22 M.Syarif  Bushairi, S.Pd.I III/d S1.Tarbiyah GT Penjaskes 24 96

NIP.198407202005011002

23 Rina Erlinawati, S. Pd III/d S1 STKIP GT IPA 31 124  - -

NIP. 197502222007102002

24 Karmila Yanti,S.Pd.I III/d S1. FKIP GT Bahasa Inggris 26 104 - -

NIP.197903152005012007 -

25 Jarkasyi,S.Ag III/c S1 Tarbiyah GT IPS 24 96  -  -  -

NIP.197205162007011030

26 Nana Yulianti, SE III/d S1. FKIP GT IPS 26 104

NIP .198212142009122005

27 Sri Noor  Bayah,S.Pd III/d S1. FKIP GT B.Indonesia 31 124 - -

NIP.198001162009122002

28 Sahriadi,M.Pd.I III/d S2.  FKIP GT Fikih 27 108

NIP.197806132007101002 Wak Kesiswaaan

29 Ramadhan, S.Pd III/b S1. FKIP GT Bimb.Konseling 32 128 - -

NIP.198404092019031010 0 -

30 Wuri  Rahayu,S.Pd III/b S1. Tarbiyah GT Bahasa Inggris 26 104  -  -

199411032019032000

31 Sri Ratna  Mutiah, S.S III/b S1 STBA GT Bahasa  Inggris 26 104 - -
NIP.198604102019032013 Informatika

32 Syarifah Noor Apriliana, SE III/b S1. FKIP GT IPS 32 128  -  -

NIP.199204272019032024 Informatika

33 Mujahadah, S.Pd. I III/b S1 F.SITQ GT Qur'an Hadist 31 124  -  -

NIP.199108252019032018

34 Nor  Ahda latifah, S.Pd III/b S1 Fak.Tarbiyah GT Bimb.Konseling 35 140  -  -

199009272019032013 0

NO NAMA/NIP
GOL/ 

RUANG
Pendidikan Jabatan Mata Pelajaran

Jumlah 

Jam/ 

Minggu

Jumlah 

Jam/Bulanan

Jumlah 

Jam 

Hadir

Jumlah 

Jam 

Kurang

Jumlah 

Jam 

Lebih

Keterangan

NO NAMA/NIP
GOL/ 

RUANG
Pendidikan Jabatan Mata Pelajaran

Jumlah 

Jam/ 

Minggu

Jumlah 

Jam/Bulanan

Jumlah 

Jam 

Hadir

Jumlah 

Jam 

Kurang

Jumlah 

Jam 

Lebih

Keterangan
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Model:  L 3 Tahun Pelajaran: 2024/2025

Madrasah : MTsN 3 Kota  Banjarmasin

Laporan Bulanan Keadaan : Semester: I

Guru/Pegawai : MTsN 3 Kota  Banjarmasin

 Bulan : NOVEMBER   2024

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1 H.Misran, S.Ag IV/b  S.1 GT Fiqih 24 96  - - Kepala sekolah

NIP. 196807101997031002 PAI

2 Dra.Noor Adeliani, M.Pd IV/b S .2 FKIP GT Bahasa Indonesia 25 100  - - -

NIP. 19670717199403 2 001 Kepala Laburaturium

3 Dra.Hj.Zuraida IV/a S1. Tarbiyah GT Bahasa Arab 27 108  - - -

NIP. 19670218198803 2 002

4 Dra. Hj.Faujiannoor IV/b S1 Tarbiyah GT Fiqih 27 108

NIP. 19660517199203 2 001

5 Hj.Mariyana,S.Pd IV/a S1. FKIP GT PPKn 26 104

NIP.197001101999032001

6 Dra. Hj.Sri Umiyati,M.Pd IV/b S2.FKIP GT PPKn 25 100  - - -

NIP. 19710105199603 2 002

7  Hj.Normaliana,M.Pd IV/a S2 .FKIP GT Fiqih 33 132  - - -  -

NIP.19711010199603 2 003 Kepala Perpustakaan

8 Hj.Sofa, S.Ag, S.Pd IV/b S1 FKIP GT Bahasa Inggris 25 100

NIP. 197008061997032004 Wakamad Sarpras

9 Syafariana Kartika, S.Pd IV/a S1 FKIP GT IPA 29 116  - - -

NIP. 19710421199703 2 003

10 Budi Armiati,S.Pd IV/b S1 FKIP GT IPA 27 108  - -

NIP.19690125199403 2 003

11 Dra.Hj.Noor Jannah IV/a S1 Tarbiyah GT Akidah Akhlak 25 100  - -

NIP.19651022199803 2 001

12 Anna Isabella,S.Pd IV/b S1 FKIP GT B.Indonesia 26 104  - -

NIP.196602042000032001

13 Hj.Nurhidayah ,S.Pd IV/b S1 FKIP GT Matematika 32 128  - -

NIP. 197510242002122006

14 Ngatiyem,S.Pd IV/b S1 FKIP GT Bahasa Indonesia 29 116  - -

NIP. 19760905200212 2 004

15 Fathul Hidayah,S.Pd IV/b S1 FKIP GT Matematika 29 116  - -

NIP. 19770607200501 2 009

16 H.Zainal Arifin,S.Pd IV/a S1 FKIP GT BK 32 128  - -

NIP. 19801223200501 1 005 0

1 2 3 3 3 6 7 8 9 10 11 12
17 Arief Rahman, S.Pd IV/a S1 STKIF GT Matematika 27 108  - -

NIP. 197711052005011004 PGRI

18 Dewi Saptorini, S.P IV/b S.1 GT IPA 26 104

NIP.198106272005012006 UMM

19 Selpini Mariani, M.Pd IV/b S.2  FKIP GT B.Indonesia 31 124  - -

NIP. 19770105200501 2 003

20 Hj. Rabiatul Adawiyah, S.Ag IV/a S1 Tarbiyah GT B.Arab 34 136  - -

NIP. 19710507200604 2 025

21 Wahyu Fitriani, S.Pd IV/a S1. FKIP GT B.Indonesia 6 24

NIP.198108022005012007

22 M.Syarif  Bushairi, S.Pd.I III/d S1.Tarbiyah GT Penjaskes 24 96

NIP.198407202005011002

23 Rina Erlinawati, S. Pd III/d S1 STKIP GT IPA 31 124  - -

NIP. 197502222007102002

24 Karmila Yanti,S.Pd.I III/d S1. FKIP GT Bahasa Inggris 26 104 - -

NIP.197903152005012007 -

25 Jarkasyi,S.Ag III/c S1 Tarbiyah GT IPS 24 96  -  -  -

NIP.197205162007011030

26 Nana Yulianti, SE III/d S1. FKIP GT IPS 26 104

NIP .198212142009122005

27 Sri Noor  Bayah,S.Pd III/d S1. FKIP GT B.Indonesia 31 124 - -

NIP.198001162009122002

28 Sahriadi,M.Pd.I III/d S2.  FKIP GT Fikih 27 108

NIP.197806132007101002 Wak Kesiswaaan

29 Ramadhan, S.Pd III/b S1. FKIP GT Bimb.Konseling 32 128 - -

NIP.198404092019031010 0 -

30 Wuri  Rahayu,S.Pd III/b S1. Tarbiyah GT Bahasa Inggris 26 104  -  -

199411032019032000

31 Sri Ratna  Mutiah, S.S III/b S1 STBA GT Bahasa  Inggris 26 104 - -
NIP.198604102019032013 Informatika

32 Syarifah Noor Apriliana, SE III/b S1. FKIP GT IPS 32 128  -  -

NIP.199204272019032024 Informatika

33 Mujahadah, S.Pd. I III/b S1 F.SITQ GT Qur'an Hadist 31 124  -  -

NIP.199108252019032018

34 Nor  Ahda latifah, S.Pd III/b S1 Fak.Tarbiyah GT Bimb.Konseling 35 140  -  -

199009272019032013 0

NO NAMA/NIP
GOL/ 

RUANG
Pendidikan Jabatan Mata Pelajaran

Jumlah 

Jam/ 

Minggu

Jumlah 

Jam/Bulanan

Jumlah 

Jam 

Hadir

Jumlah 

Jam 

Kurang

Jumlah 

Jam 

Lebih

Keterangan

NO NAMA/NIP
GOL/ 

RUANG
Pendidikan Jabatan Mata Pelajaran

Jumlah 

Jam/ 

Minggu

Jumlah 

Jam/Bulanan

Jumlah 

Jam 

Hadir

Jumlah 

Jam 

Kurang

Jumlah 

Jam 

Lebih

Keterangan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

35 Hendra Purnawan, S.Pd III/b S1.FKIP GT IPS 26 104

NIP.199306092019031010 PKn

36 Hartati, S.Pd. I III/b S1 Fak.Tarbiyah GT Bimb.Konseling 32 128  -  -

NIP.199209142019032020 0

37 Wahdaniah, S.Pd.I III/b S1 Fak.Tarbiyah GT B.Arab 34 136  -  -

NIP.198607112019032012  

38 Wina Hastuti III/b SI  FKIP GT Seni Budaya 7 28  Non Satminkal

NIP

39 Lidya Wiskitawati,S.Si III/b S1. FKIP Guru Matematika 13 52  Non Satminkal

NIP.1988007062019032011

40 Syarifuddin HONOR S1.JPOK GTT Penjaskes 15 60  -  -

41 Hazimah Akbar Al Jabari, S.Pd HONOR UIN GTT Matematika 25 100  - -

42 Hj. Hertini  Sudiyatie, S .SH HONOR S1 F HUKUM GTT Bahasa Inggris 12 48  -  -

43 Syafruddin, S.Ag III/a S1 Syari'ah P3K Penjaskes 26 104 - -  -  -

NIP.197406052002221003 Pem.Keagamaan

44 Siti Haryawati, M.Pd III/a S2  FKIP P3K Bahasa Indonesia 27 108 -

NIP.1986070220232120 -

45 Andi Hidayat, S. Pd.I GTT S1 Tarbiyah GTT Seni Budaya 25 100 - -

46 Amimah Anwar, S.Pd GTT S1 Syariah GTT Qur'an Hadist 21 84 - - -

-

47 Saidi Noor,  S.Pd GTT S1.FKIP GTT Bimb.Konseling 10 40 - - -

Penjaskes

48 Dian Diah Desyanti,S.Pd III/a S1 FKIP P3K Bhs.Indonesia 27 108 - - -

NIP.198912172023212029 Informatika

49 Munawir Ahkam,S.Pd.I III/a S1.FKIP P3K SKI 30 120 - - -

NIP.19840506203211010 Aqidah Akhalak

Staf Prasarana dsn P.Keagaan Qur'an Hadist -

50 Raya Ridhati,S.Pd III/a S1.FKIP P3K Akidah Akhlak 27 108 - -

NIP.198901072023212036 SKI

51 Deviana Triwahyu Winarya,S.Pd III/a S1.PKIP P3K Matematika 27 108 - - -

NIP.198912132023212035

Jumlah 

Jam 

Lebih

KeteranganNO NAMA/NIP
GOL/ 

RUANG
Pendidikan Jabatan Mata Pelajaran

Jumlah 

Jam/ 

Minggu

Jumlah 

Jam/Bulanan

Jumlah 

Jam 

Hadir

Jumlah 

Jam 

Kurang
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

52 Syarifah Alfisyah,M.Pd III/a
S.2  Pendd. 

Ekonomi
P3K Pkn dan IPS 9 36 -

- -

NIP.19880515162023212042 Informatika

53 Rizki Yanoor, S.Pd III/a S1.FKIP P3K Seni Budaya 13 52
- - -

NIP.19951125202311008

54 Munawwarah,S.Pd III/a S1.FKIP P3K Seni Budaya 28 112 - - -

NIP.199403102023212049

55 Desy  Afrianty III/a S1.FKIP P3K B.Indonesia 6 24 - - -

NIP.198912172023212000 Informatika

57 Fitri, S.Pd III/a S1.FKIP P3K IPA 14 56

NIP.19810801202411007

58 Wahidah, S.Pd III/a S1.FKIP P3K Bimbingan 30 120 - - -

NIP.198201302023212014 Konseling

59 Muhammad Raziz, S.Pd Honor S.Tarbiyah
GTT

SKI dan  Qur;an 

Hadist
38 152

60 Muhammad Maliki,S.Pd Honor S1 FKIP
GTT

Matematika/ 

Informatika
29 116

61 Aziz Muslim, S.Pd Honor S1.FKIP GTT IPS/PKN 27 108

62 Rizky Ahmad, S.Pd Honor S1.FKIP P3K
Seni Budaya

37 148 - - -

Informatika

Banjarmasin,  10 Desember 2024

Kepala  MTsN 3 Kota  Banjarmasin,

Misran

Jumlah 

Jam 

Hadir

Jumlah 

Jam 

Kurang

Jumlah 

Jam 

Lebih

KeteranganNO NAMA/NIP
GOL/ 

RUANG
Pendidikan Jabatan Mata Pelajaran

Jumlah 

Jam/ 

Minggu

Jumlah 

Jam/Bulanan

Model:  L 1
Madrasah : MTsN 3 Kota  Banjarmasin Tahun Pelajaran: 2024/ 2025

Laporan Bulan Keadaan : Semester  I

Guru/Pegawai : MTsN  3  Kota  Banjarmasin

Bulan : NOVEMBER 2024

S I CT DL TK

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 H.Misran, S.Ag Kepala IV/b

NIP. 196807101997031002 - - - - -

2 Dra.Noor Adeliani, M.Pd GT IV/b

NIP. 19670717199403 2 001 - - - - - -

3 Dra.Hj.Zuraida GT IV/a - - - -

NIP. 19670218198803 2 002 - - - - -

4 Dra.Paujiannoor GT IV/b - - - - - -

NIP. 19660517199203 2 001

5 Dra. Hj.Sri Umiyati,M.Pd GT IV/b - . - - - -

NIP. 19710105199603 2 002

6  Hj.Mariyana,S.Pd GT IV/a - - - - - -

NIP.197001101999032001

7 Syafariana Kartika, S.Pd GT IV/a - - - - - -

NIP. 19710421199703 2 003

8  Hj.Sofa, S.Ag, S.Pd GT IV/b - -

NIP. 197008061997032004

9 Budi Armiati,S.Pd GT IV/b

NIP.19690125199403 2 003

10 Anna Isabella,S.Pd GT IV/b - ;- - - - ,-

196602042000032001

11 Dra.Hj.Noor Jannah GT IV/a

NIP.19651022199803 2 001

12 Hj.Normaliana,M. Pd.I GT IV/a ,- - - - - ,-

NIP.19711010199603 2 003

13 Ngatiyem,S.Pd GT IV/b - - -

NIP. 19760905200212 2 004

14 Hj.Noor Hidayah ,S.Pd GT IV/b

NIP. 1975102420021202006

15 H.Zainal Arifin,S.Pd GT IV/a ,- - - - ,- ,-

NIP. 19801223200501 1 005

16 Fathul Hidayah,S.Pd GT IV/b - -

NIP. 19770607200501 2 009

KEADAAN GURU/PEGAWAI

NO NAMA/NIP JABATAN

PANGKAT/   

GOL. 

RUANG

ABSEN
JUMLAH KETERANGAN
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0 17 Arief Rahman, S.Pd GT IV/a -

NIP. 197711052005011004

18 Selpini Mariani, M.Pd GT IV/b

NIP. 19770105200501 2 003

19 Dewi Saptorini, S.P GT IV/b

NIP.198106272005012006

20 Hj. Rabiatul Adawiyah, S.Ag GT IV/a

NIP. 19710507200604 2 025

21 Wahyu Fitriani, S.Pd GT IV/a -

NIP.198108022005012007

22 Sri Noor  Bayah,S.Pd GT III/d

NIP.198001162009122002

23 Sahriadi,M.Pd.I GT III/d

NIP.197806132007101002

24 Syarif Bushairi, S.Pd.I GT III/d

NIP.198407202005011002

25 Karmila Yanti,S.Pd.I GT III/d

NIP.197903152005012007

26 Rina Erlinawati, S. Pd GT III/d

NIP. 197502222007102002

27 Nana Yulianti, SE GT III/d

NIP .198212142009122005

28 Lidya Wiskitawati,S.Si Guru III/b Non Satminkal

NIP.1988007062019032011

29 Jarkasyi,S.Ag GT III/c

197205162007011030

30 Wuri  Rahayu,S.Pd GT III/b

199411032019032000

31 Sri Ratna  Mutiah, S.S GT III/b

198604102019032013

32 Hendra Purnawan, S.Pd GT III/b

199306092019031010

33 Syarifah Noor Apriliana, SE GT III/b

199204272019032024

34 Ramadhan, S.Pd GT III/b -

198404092019031010

35 Mujahadah, S.Pd. I GT III/b - -

199108252019032018

36 Hartati, S.Pd. I GT III/b

199209142019032020

37 Wahdaniah, S.Pd.I GT III/b

NIP'198607112019032012

38 Nor  Ahda latifah, S.Pd GT III/b

199009272019032013

39 Fitri, S.Pd GT III/a

NIP.198108012024211007

40 Lisdawati, S.Ag  Ka.TU III/c

NIP.197308052003012009

41 Hj.Fitriani,SE TU III/d

NIP.196801221989032001

42 Siti Nor Asiah TU III/b

196706231990022001

43 Normawati TU III/b

NIP. 197705091998032001

44 Syafruddin, S.Ag P3 K III/a

45 Wahidah, S.Pd P3 K III/a

46 Siti Haryawati, M.Pd P3 K III/a

47 Munawir Ahkam, S.Pd.I P3K III/a

48 Raya Ridhati, S.Pd P3 K III/a

49 Dian Diah Destianti,S.Pd P3 K III/a

50 Syarifah Alfisyah,M.Pd P3 K III/a

51 Rizky Yanoor,  S.Pd P3 K III/a

52 Deviana Triwahyu Winarya,S.Pd P3 K III/a

53 Munawwarah,S.Pd P3 K III/a

54 Desy  Afrianty,  S.Pd P3 K III/a

55 Hj. Hertini S SH GTT HONOR

56 Andi Hidayat, S. Pd.I GTT HONOR

57 Saidi   Noor,   S.Pd GTT HONOR

58 Aziz Muslim, S.Pd GTT HONOR

59 Hazimah Akbar Al  Jabari GTT HONOR

60 Rizky Ahmad, S.Pd GTT HONOR

61 Syarifuddin GTT HONOR

 

62 Amimah Anwar GTT HONOR

63 Muhammad Raziz, S.Pd GTT HONOR

64 Muhammad Maliki, S.Pd GTT HONOR

65 Wina Hastuti, S, Pd Guru HONOR

66 Achamad  Affandi, SE PTT HONOR

67 Varadhika Nur Aina Paputangan PTT HONOR

68 Nuur Lathifah Hasanah, S.IP.MA PTT HONOR

69 Imelda Sari, S.Pd PTT HONOR

70 Nur Hidayati, S, A..P PTT HONOR

71 Hairullah PTT HONOR

72 A. Dailami PTT HONOR

73 Zainuddin PTT HONOR

74 H. Arpian PTT HONOR

75 Eko Triyono PTT HONOR

Banjarmasin, 10 Desember  2024

Kepala  MTsN 3 Kota  

Banjarmasin,

Misran
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G. Dokumentasi data yang terikat dengan Pengelolaan Arsip Elekrronik di 

MTsN 3 Kota Banjarmasin 

 

1. SOP Kearsipan MTsN 3 Kota Banjarmasin 

 

38 Nor  Ahda latifah, S.Pd GT III/b

199009272019032013

39 Fitri, S.Pd GT III/a

NIP.198108012024211007

40 Lisdawati, S.Ag  Ka.TU III/c

NIP.197308052003012009

41 Hj.Fitriani,SE TU III/d

NIP.196801221989032001

42 Siti Nor Asiah TU III/b

196706231990022001

43 Normawati TU III/b

NIP. 197705091998032001

44 Syafruddin, S.Ag P3 K III/a

45 Wahidah, S.Pd P3 K III/a

46 Siti Haryawati, M.Pd P3 K III/a

47 Munawir Ahkam, S.Pd.I P3K III/a

48 Raya Ridhati, S.Pd P3 K III/a

49 Dian Diah Destianti,S.Pd P3 K III/a

50 Syarifah Alfisyah,M.Pd P3 K III/a

51 Rizky Yanoor,  S.Pd P3 K III/a

52 Deviana Triwahyu Winarya,S.Pd P3 K III/a

53 Munawwarah,S.Pd P3 K III/a

54 Desy  Afrianty,  S.Pd P3 K III/a

55 Hj. Hertini S SH GTT HONOR

56 Andi Hidayat, S. Pd.I GTT HONOR

57 Saidi   Noor,   S.Pd GTT HONOR

58 Aziz Muslim, S.Pd GTT HONOR

59 Hazimah Akbar Al  Jabari GTT HONOR

60 Rizky Ahmad, S.Pd GTT HONOR

61 Syarifuddin GTT HONOR

 

62 Amimah Anwar GTT HONOR

63 Muhammad Raziz, S.Pd GTT HONOR

64 Muhammad Maliki, S.Pd GTT HONOR

65 Wina Hastuti, S, Pd Guru HONOR

66 Achamad  Affandi, SE PTT HONOR

67 Varadhika Nur Aina Paputangan PTT HONOR

68 Nuur Lathifah Hasanah, S.IP.MA PTT HONOR

69 Imelda Sari, S.Pd PTT HONOR

70 Nur Hidayati, S, A..P PTT HONOR

71 Hairullah PTT HONOR

72 A. Dailami PTT HONOR

73 Zainuddin PTT HONOR

74 H. Arpian PTT HONOR

75 Eko Triyono PTT HONOR

Banjarmasin, 10 Desember  2024

Kepala  MTsN 3 Kota  

Banjarmasin,

Misran
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2. Contoh format surat yang dikeluarkan oleh MTsN 3 Kota Banjarmasin  
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3. Peraturan Kementerian Agama Nomor 44 Tahun 2010 tentang Pedoman 

Penataan Kearsipan di Lingkungan Kementerian Agama. 
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4. Contoh format surat tugas  
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5. Contoh format surat perjalanan dinas  
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6. Pencatatan surat masuk dan surat keluar  

 

 



147 

 

7. Peraturan ANRI Nomor 9 Tahun 2018 tentang Pedoman Pemeliharaan 

Arsip Dinamis 
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8. Jadwal Retensi Arsip Kementerian Agama Republik Indonesia 
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H. Surat Keputusan Pengangkatan Arsiparis  
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I. Dokumentasi Penunjang Lainnya 

1. Ruangan Tata Usaha 

 

2. Komputer  

 

3. AC 
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4. Wifi  

 

5. Felling Cabinet  

 

6. Printer Canon Pixma G3010 
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J. Dokumentasi wawancara  

1. Wawancara dengan Ibu Aida Fitria S.Kom (Arsiparis) 

 

 

2. Wawancara dengan Ibu Hj. Fitriani SE (Ketua Tata Usaha) 
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3. Wawancara dengan Ibu St. Nor Asiah (staf tata usaha) 

 

4. Wawancara dengan Ibu Normawati (staf tata usaha) 
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Lampiran 15 
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DAFTAR RIWAYAT HIDUP PENULIS 

 

 

1. Nama Lengkap   : Musliyanah 

2. NIM    : 200101050599 

3. Tempat, Tanggal Lahir  : Ds. Terantang, 08 Februari 2002 

4. Kebangsaan    : Indonesia 

5. Alamat    : Ds. Terantang, RT.05, RW.03, Kec.  

Mandastana, Kab. Barito Kuala, Prov, 

Kalimantan Selatan 

6. No. HP     : 081247127643 

7. Alamat Email   : musliyanahimus@gmail.com 

8. Pengalaman Organisasi/Kerja  : 

a. Pusat Informasi Konseling Remaja Al-Barokah  

b. Sekretaris Bidang Hubungan Informasi dan Masyarakat (Huminfo) 

Himpunan Mahasiswa Jurusan Manajemen Pendidikan Islam 

c. Admin dan Kasir Stand Seblak AS Mealbox Citraland  

9. Riwayat Pendidikan   :  

a. PAUD Al-Ikhlas, tahun 2006-2008 

b. SDN Terantang 1, tahun 2008-2014 

c. MTs Nurul Hidayah Lok Baintan, tahun 2014-2017 

d. MA Nurul Hidayah Lok Baintan, tahun 2017-2020 

e. UIN Antasari Banjarmasin, tahun 2020-2025 

10. Prestasi Akademik  : - 

11. Daftar Karya Ilmiah  : - 

 

 

 


