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Perkembangan teknologi telah merambat ke dalam dunia pendidikan, yaitu 

dengan adanya pengelolaan arsip secara elektronik. Arsip elektronik adalah 

bentuk data yang dikelola secara digital menggunakan perangkat lunak seperti 

komputer dan laptop disimpan dalam bentuk file yang digunakan sebagai bukti 

otentik kearsipan. Arsip elektronik tercipta melalui alih media arsip dengan cara 

di-scann Jenis arsip yang dikelola arsip dinamis dan arsip statis berupa file teks, 

file data, dan file image. Dengan adanya arsip elektornik bertujuan memudahkan 

dalam temu kembali arsip dengan cepat apabila sewaktu-waktu diperlukan. 

Penelitian ini akan mengkaji pengelolaan arsip elektronik di MTsN 3 Kota 

Banjarmasin, bertujuan untuk mengetahui siklus pengelolaan arsip elektronik 

meliputi penciptaan (creation), klasifikasi (classifications), distribusi dan 

penggunaan (distribution and use), pemeliharaan dan penyimpanan (retention and 

maintenance), dan disposisi (disposition). 

Metode penelitian yang digunakan adalah penelitian lapangan dengan 

pendekatan deskriptif kualitatif. Subjek penelitian mencakup arsiparis, kepala 

sekolah, kepala tata usaha, dan staf tata usaha MTsN 3 Kota Banjarmasin. Teknik 

pengumpulan data menggunakan analisis data model interaktif Miles dan 

Hubermen, meliputi observasi, wawancara, dan dokumentasi. Data yang 

dikumpulkan kemudian direduksi, dilanjut dengan penyajian data serta penarikan 

kesimpulan atau verifikasi data. Teknik validitas dan keabsahan data 

menggunakan uji credibility, uji transferability, uji dependability, dan uji 

konfirmability. Keabsahan data menggunakan triangulasi sumber, triangulasi 

teknik, triangulasi waktu, dan member check.  

Hasil penelitian menunjukkan bahwa pengelolaan arsip elektronik di 

MTsN 3 Kota Banjarmasin secara keseluruhan cukup baik. Pengelolaan arsip 

elektronik di MTsN 3 Kota Banjarmasin mengacu pada standard operating 

procedure (SOP) madrasah dan Peraturan Kementerian Agama Nomor 44 Tahun 

2010 tentang Pedoman Penataan Kearsipan di Lingkungan Kementerian Agama 

dan peraturan Arsip Nasional Republik Indonesia (ANRI) Nomor 9 Tahun 2018 

tentang Pedoman Pemeliharaan Arsip Dinamis.  

 

 

 


