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LAMPIRAN-LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Daftar Terjemah Bahasa Asing  

No. BAB Kutipan Hal Terjemah 

1. 1 Q.S Al-

hujurat/49 Ayat 

6. 

3 Wahai orang-orang yang beriman! Jika 

datang kepadamu orang fasik membawa 

suatu berita, maka telitilah 

kebenarannya, agar kamu tidak 

mencelakakan suatu kaum karena 

kebodohan (kecerobohan), yang 

akhirnya kamu menyesali perbuatanmu 

itu. 
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Lampiran 2 Instrumen Penelitian Observasi 

Mengamati secara langsung kegiatan pengelolaan arsip, meliputi: 

1. Kegiatan pengelolaan arsip di depot arsip 

2. Kegiatan untuk meningkatkan efesiensi dan efektifitas pengelolaan 

arsip di depot arsip 

3. Kondisi sarana dan prasarana penunjang pengelolaan arsip 

4. Keadaan ruang penyimpanan arsip 

Wawancara 

Wawancara dengan Kepala Bidang Pengelolaan Kearsipan, Kepala Seksi Arsip 

Dinamis, Kepala Seksi Arsip Statis, dan Arsiparis Pelaksana, meliputi: 

1. Bagaimana tahapan pengelolaan arsip yang dilakukan di Kantor Depot 

Arsip Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Banjar? 

2. Bagaimana proses pengumpulan arsip di Kantor Depot Arsip Dinas 

Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Banjar? 

3. Bagaimana prosedur penataan atau pengorganisasian arsip di kantor ini 

agar mudah ditemukan Kembali? 

4. Apa saja jenis arsip yang dikelola oleh kantor depot arsip, dan proses 

pengklasifikasian atau penyortiran arsip dilakukan? 

5. Siapa saja pihak yang terlibat dalam pengelolaan arsip di kantor depo 

arsip, dan peran mereka dalam setiap tahap pengelolaan? 

6. Kebijakan apa saja yang digunakan dalam pengelolaan arsip di depot 

arsip, dan bagaimana implementasinya? 

7. Apa saja upaya yang dilakukan untuk meningkatkan efisiensi dalam 

pengelolaan arsip? 
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8. Teknologi atau sistem digital apa yang digunakan dalam proses 

pengelolaan arsip, dan bagaimana penggunaannya? 

9. Bagaimana keterlibatan pimpinan dalam mendukung kegiatan 

pengelolaan arsip di kantor depot arsip? 

10. Apakah ada proses evaluasi atau penilaian terhadap pengelolaan arsip, 

dan bagaimana mekanismenya? 

11. Apa saja kendala yang sering dihadapi dalam pengelolaan arsip di 

lapangan? 

12. Solusi atau langkah strategis apa yang diterapkan untuk mengatasi 

kendala dalam pengelolaan arsip? 
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Gambar 1 Dokumentasi Penelitian Wawancara 

 

 

Wawancara dengan Kepala Bidang Pengelolaan Kearsipan 

 

 

 

Wawancara Dengan Kepala Seksi Arsip Statis 
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Gambar 2 Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Tampak Depan 

 

 

 

Gambar 3 Depot Arsip Tampak Depan dan Dalam Ruangan 
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Gambar 4 Ruang Penyimpanan Arsip Inaktif  
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Gambar 5 Ruang Penyimpanan Arsip Statis 
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Gambar 6 Arsip Peta 

 

 

 

 

 

Gambar 7 Proses Penataan Arsip  
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Gambar 8 Pendampingan Penataan Arsip  

 

 

 



133 

 

 
 

 

 

Gambar 9 Fumigasi 
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Gambar 10 Proses Akuisisi Arsip Statis di Desa Kertak Empat Kec. 

Pengaron 
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Gambar 11 Proses Pemusnahan Arsip 

 

 

 

Gambar 12 Hsail Arsip Yang Telah Dimusnahkan 
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Gambar 13 Struktur Organisasi Dinas Perpustakaan dan Kearsipan 

Kabupaten Banjar 
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Lampiran 3 Surat Keputusan Tentang Penetapan Dosen Pembimbing  
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Lampiran 4 Surat Keterangan Telah Melaksanakan Seminar Proposal 
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Lampiran 5 Surat Persetujuan Riset 
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Lampiran 6 Surat Mohon Izin Riset 
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Lampiran 7 Surat Persetujuan Izin Riset dari Badan Kesatuan Bangsa 

dan Politik 

 

 

 

  



143 

 

 
 

Lampiran 8 Surat Persetujuan Izin Riset Dinas Perpustakaan dan 

Kearsipan Kabupaten Banjar 
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Lampiran 9 lembaran Konsultasi Skripsi 
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