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ABSTRAK

Ananda Purnama Dery, 210101050227, Pendampingan Penyusunan Standar
Operasional Prosedur pada Manajemen Sarana dan Prasarana di SDN 3
Murung B Kecamatan Hantakan Kabupaten Hulu Sungai Tengah.
Pembimbing Drs. H. Muhammad Yuseran, M.Pd., pada Program Studi
Manajemen Pendidikan Islam, Fakultas Tarbiyah dan Keguruan, UIN
Antasari Banjarmasin. 2025.

Kata Kunci: Pendampingan, penyusunan standar operasional prosedur,
manajemen sarana dan prasarana.

Pengelolaan sarana dan prasarana pendidikan memiliki peran strategis
dalam mendukung kualitas proses belajar mengajar di sekolah dasar. SDN 3
Murung B, sebagai salah satu lembaga pendidikan dasar di Kabupaten Hulu Sungai
Tengah, menghadapi berbagai kendala dalam pengelolaan sarana dan prasarana,
mulai dari kurangnya pemahaman mengenai Standar Operasional Prosedur (SOP),
keterbatasan sumber daya manusia, hingga belum adanya dokumen SOP yang
sistematis. Kegiatan pengabdian ini bertujuan untuk mendampingi sekolah dalam
menyusun SOP manajemen sarana dan prasarana yang meliputi empat aspek utama:
perencanaan, pengadaan, inventarisasi, dan pengawasan.

Pendekatan yang digunakan adalah Participatory Action Research (PAR),
yang menekankan keterlibatan aktif seluruh warga sekolah dalam proses
identifikasi masalah, perencanaan, pelaksanaan, dan evaluasi. Tahapan kegiatan
meliputi Focus Group Discussion (FGD), pemetaan aset, pendampingan teknis, dan
monitoring partisipatif. Proses penyusunan SOP dilakukan melalui pembentukan
tim sekolah, sosialisasi, penyusunan draf, review, revisi, hingga pengesahan SOP.

Hasil kegiatan menunjukkan bahwa sekolah mampu menyusun dan
mengimplementasikan SOP yang relevan dan sesuai dengan kondisi lokal. Masing-
masing SOP telah disusun dengan struktur yang jelas, mulai dari tujuan, ruang
lingkup, hingga uraian prosedur yang sistematis. Selain itu, kegiatan ini berhasil
meningkatkan pemahaman dan kapasitas guru serta staf dalam mengelola sarana
dan prasarana secara efisien, efektif, dan akuntabel. Nilai-nilai keislaman seperti
amanah dan tanggung jawab ditekankan dalam konteks pengelolaan fasilitas
pendidikan, sesuai dengan ajaran Al-Qur’an. Kesimpulannya, penyusunan dan
implementasi SOP secara partisipatif memberikan kontribusi nyata dalam
meningkatkan kualitas manajemen sekolah serta menciptakan lingkungan belajar
yang tertib, nyaman, dan kondusif. Kegiatan ini juga menumbuhkan rasa memiliki
dan tanggung jawab dari seluruh warga sekolah terhadap fasilitas yang dimiliki,
sehingga mendukung tercapainya tujuan pendidikan secara berkelanjutan.
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pengabdian masyarakat yang sekaligus dapat melaksanakan tugas akhir pada
Program Sarjana UIN Antasari.

Bapak Drs. H. Muhammad Yuseran, M.Pd., selaku Ketua Program Studi dan
pembimbing yang telah memberikan arahan dalam penulisan tugas akhir ini.
Bapak Drs. H. Muhammad Yuseran, M.Pd., selaku Dosen Pembimbing
Akademik yang telah memberikan bimbingan, arahan, dan motivasi dalam
menyelesaikan studi.

Para dosen, karyawan, dan karyawati Fakultas Tarbiyah dan Keguruan UIN
Antasari Banjarmasin, yang telah memberikan ilmu dan layanan yang baik
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1. Vokal
Vokal dalam bahasa Arab, seperti vokal bahasa Indonesia, terdiri dari vokal
tunggal atau monoftong dan vokal rangkap atau diftong. Vokal tunggal memiliki

ketentuan alih aksara sebagai berikut.

Tanda Vokal Arab Tanda Vokal Latin Keterangan
- A Fathah
—_ I Kasrah
~ U Dhamah

Kata sandang: Contoh: (Ji31) al-rijal bukan ar-rijal, (¢/34) al-diwan bukan

ad-diwan.

Syiddah: Misalnya, kata (5,<)') tidak ditulis adh-dhartirah melainkan al-

dharGrah, demikian seterusnya.

Vokal rangkap memiliki ketentuan alih aksara sebagai berikut.

Tanda Vokal Arab Tanda Vokal Latin Keterangan
< — Ai adani
9 Au adanu

2. Vokal Panjang

Ketentuan alih aksara vokal panjang (mad), yang dalam bahasa Arab

dilambangkan dengan harakat huruf, yaitu:

Tanda Vokal Arab

Tanda Vokal Latin

Keterangan

G

A

A

a dengan topi di atas
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Tanda Vokal Arab Tanda Vokal Latin Keterangan

A

G I 1 dengan topi di atas

A,

5 U u dengan topi diatas

3. Kata Sandang
Kata sandang, yang dalam sistem aksara Arab di lambangkan dengan huruf,
yaitu dialihaksarakan menjadi huruf/I/, baik diikuti huruf syamsiyah maupun huruf

kamariah. Contoh: al-rijal bukan ar-rijal, al-diwan bukan ad-diwan.

4. Syiddah (7asydid)
Syiddah atau fasydid yang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan dengan

sebuah tanda (=) dalam alih aksara ini dilambangkan dengan huruf, yaitu dengan

menggandakan huruf yang diberi tanda syiddah itu. Akan tetapi, hal ini tidak
berlaku jika huruf yang menerima tanda syiddah itu terletak setelah kata sandang

yang diikuti oleh huruf-huruf syamsiyah. Misalnya, kata (532 tidak ditulis adh-

dhartirah melainkan dhartrah, demikian seterusnya.

5. Ta Marbiithah

Berkaitan dengan alih aksara ini, jika huruf ta marbiithah terdapat pada kata
yang berdiri sendiri, maka huruf tersebut dialihaksarakan menjadi huruf /h/ (lihat
contoh 1 di bawah). Hal yang sama juga berlaku jika ta marbiithah tersebut diikuti
oleh kata sifat (na ¥). Namun, jika huruf ta marbiithah tersebut diikuti kata benda

(ism), maka huruf tersebut dialihaksarakan menjadi huruf /t/.

| No. | Kata Arab | Alih Aksara

xii



1. 2 b | Thariqah

2. 3%5&3!\ dxs \fj.-\ Al-Jam1’ah al-Islamiyah
3. 53331 8055 | Wahdah al-Wujid

6. Huruf Kapital

Meskipun dalam sistem tulisan Arab huruf kapital tidak dikenal, dalam alih
aksara ini huruf kapital tersebut juga digunakan, dengan mengikuti ketentuan yang
berlaku dalam ejaan Bahasa Indonesia, antara lain untuk menuliskan permulaan
kalimat, huruf awal nama tempat, nama bulan, nama diri, dan lain-lain. Jika nama
diri didahului oleh kata sandang, maka yang ditulis dengan huruf kapital tetap huruf
awal nama diri tersebut, bukan huruf awal atau kata sandangnya. Contoh: al-
Ghazali bukan Al-Ghazali, al-Banjari bukan Al-Banjari.

Beberapa ketentuan lain dalam PUEBI sebetulnya juga dapat diterapkan
dalam alih aksara ini, misalnya ketentuan mengenai huruf cetak miring (italic) atau
cetak tebal (bold). Jika menurut PUEBI, judul buku itu ditulis dengan cetak miring,
maka demikian halnya dalam alih aksaranya, demikian seterusnya.

Berkaitan dengan penulisan nama, untuk nama-nama tokoh yang berasal
dari Nusantara sendiri, disarankan tidak dialihaksarakan meskipun akar katanya
berasal dari bahasa Arab. Misalnya ditulis Abdussamad al-Palimbani, tidak ‘Abd
al-Samad al-Palimbani; Nuruddin al-Raniri, tidak Nar al-Din al-Raniri.

7. Cara Penulisan Kata

Setiap kata, baik kata kerja (fi’/), kata benda (ism), maupun huruf (harf)

ditulis secara terpisah. Berikut adalah beberapa contoh alih aksara atas kalimat-

kalimat dalam bahasa Arab.
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