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ABSTRAK

Muhammad Hafiz Firjatullah. 220101120190. Efektivitas Penerapan Sanksi
Administratif dalam Meningkatkan Kedisiplinan Pemustaka di
Perpustakaan MAN 2 Kota Banjarmasin. Pembimbing: Dr.
Muhammad Nur Effendi, S.Ag., S.S., M.Pd.L., Program Studi Ilmu
Perpustakaan dan Informasi Islam Fakultas Tarbiyah dan Keguruan
UIN Antasari Banjarmasin 2026.

Kata Kunci: Sanksi Administratif, Kedisiplinan Pemustaka, Perpustakaan
Sekolah

Perpustakaan sekolah merupakan sarana penting dalam mendukung proses
pembelajaran dan pengembangan literasi peserta didik. Selain sebagai penyedia
sumber informasi, perpustakaan juga menuntut adanya kedisiplinan pemustaka
dalam mematuhi tata tertib yang berlaku. Namun, masih ditemukan pelanggaran
seperti keterlambatan pengembalian buku, kerusakan koleksi, dan ketidakpatuhan
terhadap aturan perpustakaan. Kondisi tersebut mendorong diterapkannya sanksi
administratif sebagai upaya penegakan aturan dan pembinaan kedisiplinan
pemustaka.

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui efektivitas penerapan sanksi
administratif dalam meningkatkan kedisiplinan pemustaka di Perpustakaan MAN
2 Kota Banjarmasin serta faktor-faktor yang mempengaruhi pelaksanaannya.
Penelitian ini menggunakan jenis penelitian lapangan dengan pendekatan
deskriptif kualitatif. Data diperoleh melalui observasi, wawancara, dan
dokumentasi, kemudian dianalisis menggunakan model Miles dan Huberman
yang meliputi reduksi data, penyajian data, dan penarikan kesimpulan.

Hasil penelitian menunjukkan bahwa penerapan sanksi administratif di
Perpustakaan MAN 2 Kota Banjarmasin cukup efektif dalam meningkatkan
kedisiplinan dan tanggung jawab pemustaka, khususnya dalam kepatuhan
terhadap aturan peminjaman dan pengembalian koleksi. Bentuk sanksi yang
diterapkan berupa teguran, pembatasan layanan peminjaman, serta kewajiban
mengganti atau memperbaiki koleksi yang rusak. Penerapan sanksi tersebut
memberikan efek jera dan mendorong pemustaka untuk lebih tertib. Namun,
efektivitasnya masih dipengaruhi oleh tingkat pemahaman pemustaka terhadap
aturan, konsistensi pustakawan dalam menerapkan sanksi, serta kesadaran
pemustaka dalam menjaga ketertiban perpustakaan.
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PEDOMAN TRANSLITERASI ARAB-INDONESIA

A. Konsonan

Dalam sistem penulisan Arab, fonem konsonan direpresentasikan melalui
huruf-huruf. Sementara itu, dalam beberapa sistem transliterasi, ada yang hanya
menggunakan simbol huruf, ada yang memakai tanda diakritik, dan ada pula yang
memadukan keduanya. Hal ini diatur dalam Surat Keputusan Bersama Menteri
Agama Republik Indonesia dan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia Nomor 158/1987 dan 0543 b/U/1987 tanggal 22 Januari 1988, yaitu:

1. Konsonan Tunggal

1 ‘ A 16 L Th
2 o B 17 L Zh
3 < T 18 ¢ '

4 < Ts 19 ¢ Gh
5 z J 20 < F

6 C H 21 S Q
7 : Kh 2 2 K



10 J : R 25 o : N
11 J : Z 26 B : W
12 o : S 27 » : H
13 S : Sy 28 ¢

14 e : Sh 29 < : Y
15 . : Dh

St
B. Vokal

1. Vokal Tunggal
Berikut adalah transliterasi vokal tunggal dalam bahasa Arab yang

lambangkan oleh tanda ataupun harakat:

Tanda Vokal Arab Tanda Vokal Latin Keterangan
— A Fathah
- I Kasrah
2
— U Dhammah

2. Vokal Rangkap
Berikut adalah transliterasi vokal rangkap dalam bahasa Arab yang

dihubungkan oleh hasil kombinasi dari harakat dan huruf:
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Tanda Vokal Arab Tanda Vokal Latin Keterangan
¢ — Ai an i
J— Au an u

C. Kata Sandang

Kata sandang, yang dalam sistem aksara Arab dilambangkan dengan

huruf, yaitu dialih aksarakan menjadi huruf /, baik diikuti huruf syamsiyah

maupun huruf kamariah. Contoh: (J \3.-;5\) al-rijal,, (C}\j.si;ﬂ\) al-diwan.

D. Syiddah (Tasydid)
Syiddah atau fasydid yang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan

dengan sebuah tanda — dalam alih aksara ini dilambangkan dengan huruf, yaitu

dengan menggandakan huruf yang diberi tanda syiddah itu. Akan tetapi, hal ini

tidak berlaku jika huruf yang menerima tanda syiddah itu terletak setelah kata

sandang yang diikuti oleh huruf-huruf syamsiyah. Misalnya, kata (&) j}f’d\) tidak

ditulis adh-dharirah melainkan al- dhariira, demikian seterusnya.

E. Ta Marbiithah

Berkaitan dengan alih aksara ini, jika huruf ta marbithah terdapat pada
kata yang berdiri sendiri, maka huruf tersebut dialihaksarakan menjadi huruf /h/

(lihat contoh 1 di bawah). Hal yang sama juga berlaku jika ta marbiithah tersebut

X1




diikuti oleh kata sifat (na’t) (lihat contoh 2). Namun, jika huruf ta marbiithah
tersebut diikuti kata benda (ism), maka huruf tersebut dialihaksarakan menjadi

huruf /t/ (lihat contoh 3).

No. Kata Arab ] Alih Aksara
1 33,3 )/l:: riqah

2 4;3.95&“"}[\ :\&4&\ Jami’ah al-Islamiyyah

3 33 30 332 § hdah al-Wujad

F. Huruf Kapital

Meskipun dalam sistem tulisan Arab huruf kapital tidak dikenal, dalam
alih aksara ini huruf kapital tersebut juga digunakan, dengan mengikuti ketentuan
yang berlaku dalam ejaan Bahasa Indonesia, antara lain untuk menuliskan
permulaan kalimat, huruf awal nama tempat, nama bulan, nama diri, dan lain-lain.
Jika nama diri didahului oleh kata sandang, maka yang ditulis dengan huruf
kapital tetap huruf awal nama diri tersebut, bukan huruf awal atau kata
sandangnya. Contoh: al-Ghazali bukan Al-Ghazali, al-Banjari bukan Al-Banjari.

Beberapa ketentuan lain dalam PUEBI sebetulnya juga dapat diterapkan
dalam alih aksara ini, misalnya ketentuan mengenai huruf cetak miring (italic)
atau cetak tebal (bold). Jika menurut PUEBI, judul buku itu ditulis dengan cetak
miring, maka demikian halnya dalam alih aksaranya, demikian seterusnya.
Berkaitan dengan penulisan nama, untuk nama-nama tokoh yang berasal dari Nusantara
sendiri, disarankan tidak dialihaksarakan meskipun akar katanya berasal dari bahasa
Arab. Misalnya ditulis Abdussamad al-Palimbani, tidak ‘Abd al-Samad al-Palimbani,

Nuruddin al-Raniri, tidak Niir al-Din al-R aniri.
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