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LAMPIRAN-LAMPIRAN 

 

Lampiran 1. Daftar Terjemah 

No HAL BAB TERJEMAH 

1 4 1 Orang Mesir yang membelinya berkata kepada istrinya, 

“Berikanlah kepadanya tempat (dan layanan) yang baik. 

Mudah-mudahan dia bermanfaat bagi kita atau kita 

pungut dia sebagai anak.” Demikianlah, (kelak setelah 

dewasa,) Kami memberi kedudukan yang baik kepada 

Yusuf di negeri (Mesir) dan agar Kami mengajarkan 

kepadanya takwil mimpi. Allah berkuasa terhadap urusan-

Nya, tetapi kebanyakan manusia tidak mengerti. 

(QS. Yusuf: 21) 
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Lampiran 2. Pedoman Observasi Wawancara dan Studi Dokumentar 

A. Pedoman Observasi 

1. Lokasi Penelitian di Perpustakaan Pondok Pesantren Darul Ilmi 

Banjarbaru. 

2. Kepala Perpustakaan, Pemustaka Perpustakaan Pondok Pesantren Darul 

Ilmi Banjarbaru 

 

B. Pedoman Wawancara 

1. Bagaimana sistem layanan sirkulasi yang diterapkan di Perpustakaan 

Pondok Pesantren Darul Ilmi Banjarbaru? 

2. Sistem layanan apa yang digunakan dalam layanan sirkulasi (terbuka, 

tertutup, atau campuran)? Apa pertimbangannya? 

3. Bagaimana alur peminjaman dan pengembalian bahan pustaka di 

perpustakaan ini? 

4. Bagaimana aturan jumlah dan jangka waktu peminjaman bahan pustaka 

bagi pemustaka? 

5. Apakah layanan sirkulasi mempergunakan sistem otomasi atau masih 

manual? Jelaskan. 

6. Bagaimana cara pustakawan mencatat dan mengontrol peminjaman serta 

pengembalian buku? 

7. Bagaimana penanganan keterlambatan pengembalian bahan pustaka 

oleh pemustaka? 

8. Bagaimana bentuk layanan referensi yang diberikan kepada pemustaka 

di perpustakaan ini? 

9. Jenis koleksi referensi apa saja yang tersedia dan paling sering 

dimanfaatkan pemustaka? 

10. Bagaimana prosedur pemustaka dalam menggunakan layanan referensi? 

11. Apakah pustakawan mendampingi pemustaka dalam menelusuri 

informasi referensi? 

12. Apakah koleksi referensi dapat dipinjam untuk dibawa pulang? 

Mengapa demikian? 

13. Bagaimana peran layanan referensi dalam mendukung kegiatan belajar 

santri? 

14. Apa saja kendala yang dialami dalam pelaksanaan layanan sirkulasi? 

15. Apa saja kendala yang dialami dalam pelaksanaan layanan referensi? 

16. Apakah keterbatasan SDM, koleksi, atau sarana prasarana memengaruhi 

kualitas layanan? 

17. Upaya apa saja yang dilaksanakan untuk mengatasi kendala dalam 

pelaksanaan sistem layanan perpustakaan? 

18. Apakah dilaksanakan evaluasi terhadap sistem layanan perpustakaan? 

Jika ya, bagaimana bentuk evaluasinya? 

19. Apakah anda sering memanfaatkan layanan perpustakaan? 
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20. Bagaimana pengalaman anda dalam meminjam dan mengembalikan 

buku? 

21. Apakah prosedur layanan sirkulasi sudah mudah dipahami? 

22. Apakah waktu peminjaman yang diberikan sudah mencukupi kebutuhan 

anda? 

23. Bagaimana sikap dan pelayanan pustakawan dalam melayani 

pemustaka? 

24. Jenis koleksi referensi apa yang sering anda gunakan? 

25. Apakah pustakawan membantu anda dalam mencari koleksi referensi? 

26. Apa kendala yang pernah anda alami saat menggunakan layanan 

perpustakaan? 

27. Apakah fasilitas dan koleksi perpustakaan memengaruhi minat anda 

berkunjung? 

 

C. Pedoman Studi Komentar 

1. Profil Perpustakaan 

2. Fasilitas Perpustakaan 

3. Layanan Perpustakaan 
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Lampiran 3. Surat Permohonan Judul Skripsi 
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Lampiran 4. Surat Penetapan Judul dan Pembimbing Skripsi 
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Lampiran 5. Surat Keterangan Seminar Proposal 
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Lampiran 6. Surat Persetujuan Riset Dosen Pembimbing 
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Lampiran 7. Surat Riset Penelitian 
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Lampiran 8. Surat Selesai Riset 
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Lampiran 9. Catatan Bimbingan Konsultasi Skripsi 



83 
 

 
 

 

 

 

 



84 
 

 
 

 



85 
 

 
 

Lampiran 10. Dokumentasi Penulis 

 
Dokumentasi Wawancara Dengan Kepala Perpustakaan 

 

 

  
Dokumentasi Wawancara Dengan Pemustaka 

 

        
Dokumentasi Ruangan Baca 
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Dokumentasi Layanan Referensi dan Layanan Sirkulasi 

 

 
Dokumentasi Buku Induk 
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