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Lampiran 1 Daftar Terjemah Bahasa Asing 

No. Hal Bab Keterangan Terjemah 

1 5 1 

HR. Bukhari dan 

Muslim 

Apabila suatu pekerjaan 

diserahkan kepada orang 

yang bukan ahlinya, maka 

tunggulah kehancuran.” 

(HR. Bukhari dan 

Muslim). 
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Lampiran 2 Modul Ajar 

INFORMASI UMUM  

A. IDENTITAS MODUL AJAR 

Penyusun 

Instansi 

Tahun Penyusunan 

Jenjang Sekolah 

Mata Pelajaran 

Fase / Kelas 

Materi Pelajaran 

Alokasi Waktu 

: 

: 

: 

: 

: 

: 

: 

: 

Sukma Wardana S. Pd. 

MIS Siti Mariam 

2025 

Madrasah Ibtidaiyah 

TIK 

C / VI (Enam)  

Membuat Tabel 

2 x 35 menit 

B. KOMPETENSI AWAL  

Capaian Pembelajaran : 

• Pada akhir fase C, peserta didik memiliki pendekatan berbahasa untuk 

berkomunikasi dan bernalar sesuai dengan tujuan dan konteks sosial. 

Peserta didik menunjukkan minat terhadap teks, mampu memahami, 

mengolah, dan menginterpretasi informasi dan pesan dari paparan 

lisan dan tulis tentang topik yang dikenali dalam teks narasi dan 

informatif. Peserta didik mampu menanggapi dan mempresentasikan 

informasi yang dipaparkan; berpartisipasi aktif dalam diskusi; 

menuliskan tanggapannya terhadap bacaan menggunakan pengalaman 

dan pengetahuannya; menulis teks untuk menyampaikan pengamatan 

dan pengalamannya dengan lebih terstruktur. Peserta didik memiliki 

kebiasaan membaca untuk hiburan, menambah pengetahuan, dan 

keterampilan. 

C. PROFIL PELAJAR PANCASILA  

▪ Beriman, bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan berakhlak 

mulia 

▪ Bernalar Kritis 

▪ Mandiri 

▪ Gotong Royong 

▪ Kreatif 

D. SARANA DAN PRASARANA 

1. Sumber Belajar : 

▪ Ruang kelas 

▪ Sumber bacaan guru dan peserta didik 

▪ Buku Pendidikan Bahasa Indonesia SD/MI Kelas VI dan sumber 

bacaan lain yang relevan 

2. Media belajar : 

▪ Spidol 

▪ Papan Tulis 
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▪ Lingkungan / benda sekitar 

▪ Proyektor 

E. TARGET PESERTA DIDIK 

▪ Peserta didik reguler/tipikal: umum, tidak ada kesulitan dalam mencerna 

dan memahami materi ajar. 

F. JUMLAH PESERTA DIDIK 

▪ Minimum 15 peserta didik, maksimum 25 peserta didik 

G. MODEL / METODE PEMBELAJARAN 

▪ Contextual Teaching and Learning  (CTL) 

▪ Demonstrasi 

H. MATERI POKOK 

▪ Membuat Table 

KOMPONEN INTI 

A. TUJUAN KEGIATAN  PEMBELAJARAN 

Setelah mengikuti kegiatan pembelajaran ini, peserta didik diharapkan 

mampu: 

1. Peserta didik mampu mempraktikkan cara membuat tabel dengan berbagai 

cara, seperti menggunakan grid, dialog box, atau dengan menggambar 

tabel. 

2. Peserta didik mampu mengatur ukuran kolom dan baris agar sesuai 

dengan kebutuhan. 

3. Peserta didik mampu memanipulasi tabel dengan menambahkan atau 

menghapus baris dan kolom. 

B. PEMAHAMAN BERMAKNA  

▪ Tabel bukan hanya sekadar kumpulan kotak, melainkan alat penting 

untuk mengorganisasi dan menyajikan informasi secara terstruktur dan 

mudah dibaca, yang sangat berguna saat berhadapan dengan data seperti 

jadwal, daftar, atau perbandingan. Dengan menguasai fitur ini, peserta 

didik tidak hanya belajar cara teknis menyisipkan tabel, tetapi juga 

memahami alasan di balik penggunaannya, yaitu untuk mengubah data 

yang acak menjadi informasi yang rapi, profesional, dan mudah 

dipahami, sebuah keterampilan dasar yang esensial dalam berbagai 

konteks, baik di sekolah maupun dunia kerja. 

C. PERTANYAAN PEMANTIK  

▪ Siapa yang pernah mengoperasikan laptop/komputer? 

D. KEGIATAN PEMBELAJARAN 

1. Kegiatan Pendahuluan (10 menit) 

▪ Guru mengucapkan salam  

▪ Guru dan peserta didik berdo’a bersama-sama 
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▪ Guru menyapa dengan menanyakan kabar, semisal dengan kata “Apa 

kabar kalian hari ini?” 

▪ Memeriksa kehadiran peserta didik. 

▪ Guru melakukan apersepsi. 

▪ Menyampaikan materi pokok dan meminta peserta didik menyimak 

tujuan pembelajaran. 

▪ Guru melakukan ice breaking. 

2. Kegiatan Inti (50 Menit) 

▪ Guru menjelaskan tujuan dari proses kegiatan inti pembelajaran yang 

akan dilakukan hari tersebut. 

▪ Guru memberikan penjelasan sedikit  tentang bagaimana cara membuat 

tabel di microsoft word. 

▪ Guru menyuruh siswa untuk mempraktikkan bagaimana membuat 

table di microsoft word. 

3. Kegiatan Penutup (10 Menit)  

▪ Guru dan peserta didik bersama-sama menyimpulkan materi yang 

sudah disampaikan, 

▪ Guru dan peserta didik melakukan refleksi tentang apa saja yang 

dipelajari hari tersebut. 

▪ Peserta didik bersama guru menutup pembelajaran dengan berdo’a. 

▪ Guru menyampaikan salam penutup. 

E. REFLEKSI 

1. Apakah kegiatan belajar berhasil? 

2. Apa yang menurutmu berhasil?  

3. Kesulitan apa yang dialami? 

4. Apa langkah yang perlu dilakukan untuk memperbaiki proses belajar?  

5. Apakah seluruh peserta didik mengikuti pelajaran dengan baik? 

LAMPIRAN 

F. BAHAN BACAAN GURU DAN PESERTA DIDIK (TERLAMPIR) 

G. I.EMBAR KERJA GURU DAN PESERTA DIDIK (TERLAMPIR) 

H. ASESSMEN 

Penilaian 

Rubrik Penilaian Praktik  

Rubrik ini digunakan untuk menilai hasil kerja siswa dalam mempraktikkan 

membuat tabel di microsoft word. 

 
Aspek yang Dinilai Kriteria Penilaian Skor 

Maksimal 

Membuka dan Menyiapkan 

Dokumen 

Membuka MS Word dan 

membuat dokumen baru 

10 

Menyisipkan Tabel Menggunakan menu "Insert > 

Table" dengan benar 

15 
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Jumlah Baris dan Kolom Sesuai Menentukan jumlah baris dan 

kolom sesuai instruksi 

15 

Pengisian Data dalam Tabel Mengisi data dengan rapi dan 

sesuai 

20 

Format Tabel Mengatur lebar kolom, tinggi 

baris, dan perataan teks 

15 

Desain dan Estetika Menggunakan desain tabel 

(border, warna, font) yang 

menarik 

15 

Penyimpanan Dokumen Menyimpan dokumen dengan 

nama dan lokasi yang sesuai 

10 

 Total Skor Maksimal 100 

 

Akumulasi Nilai: 

Total Skor Maksimal: 100 

Kategori Penilaian: 

• Sangat Baik: 86–100 

• Baik: 71–85 

• Cukup: 60–70 

• Perlu Perbaikan: ≤ 60 

PENGAYAAN DAN REMEDIAL 

1. Pengayaan 

Peserta didik dengan nilai rata-rata dan nilai diatas rata-rata mengikuti 

pembelajaran dengan pengayaan. Dalam kegiatan pembelajaran, peserta 

didik yang sudah menguasai materi sebelum waktu yang telah ditentukan, 

diminta untuk soal-soal pengayaan berupa pertanyaan pertanyaan yang 

bobotnya lebih tinggi atau aktivitas lain yang relevan dengan topik. 

2. Remedial 

Diberikan kepada peserta didik yang membutuhkan bimbingan untuk 

memahami materi atau pembelajaran mengulang kepada peserta didik yang 

belum mecapai capaian pembelajaran. Peserta didik yang belum menguasai 

materi (belum mencapai CP) akan dijelaskan kembali oleh guru.  Guru 

melakukan penilaian kembali dengan soal yang sejenis atau memberikan 

tugas individu  terkait dengan topik yang telah dibahas. Remedial 

dilaksanakan pada waktu dan hari tertentu  yang disesuaikan, contoh: pada 

saat jam belajar, apabila masih ada waktu, atau di luar jam pelajaran (30 

menit setelah jam pelajaran selesai (didasarkan pada hasil evaluasi). 

GLOSARIUM 

• Tabel:  

Kumpulan sel yang disusun dalam baris dan kolom. Fungsinya untuk 

mengorganisasi data agar lebih terstruktur dan mudah dibaca. 

• Baris (Row):  

Susunan sel horizontal dalam sebuah tabel. 
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• Kolom (Column):  

Susunan sel vertikal dalam sebuah tabel. 

• Sel (Cell):  

Kotak tunggal dimana baris dan kolom berpotongan. Ini adalah unit dasar tempat 

data dimasukkan dalam tabel. 

• Menu Insert:  

Tab di bagian atas jendela Microsoft Word yang berisi berbagai opsi untuk 

menyisipkan objek ke dalam dokumen, termasuk tabel. 

• Insert Table:  

Fitur di dalam menu Insert yang digunakan untuk membuat tabel. 

• Table Styles:  

Opsi pemformatan yang sudah disiapkan (preset) yang memungkinkan pengguna 

mengubah tampilan tabel secara instan, seperti warna dan garis tepinya. 

• Merge Cells:  

Fitur untuk menggabungkan dua atau lebih sel yang berdekatan menjadi satu sel 

yang lebih besar. 

• Split Cells:  

Fitur untuk membagi satu sel menjadi beberapa sel yang lebih kecil. 

• Draw Table:  

Fitur yang memungkinkan pengguna membuat tabel dengan menggambar garis-

garis secara manual, mirip seperti menggunakan pensil. 
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Bahan Bacaan Guru Dan Peserta Didik 

Membuat Tabel 

Salah satu cara penyajian data adalah dalam bentuk tabel. Pada program 

pengolah kata, kamu dapat menampilkan data menggunakan tabel dalam suatu 

dokumen. Apa itu tabel? Tabel adalah sekumpulan kotak, yang terdiri dari baris dan 

kolom. Baris itu kotak yang menyamping, sedangkan kolom itu kotak yang berjajar 

ke bawah. 

1. Bagian-Bagian Tabel 

Tabel terdiri atas baris, kolom, dan sel. Perhatikan gambar berikut ini:  

 

 

 

 

 

Keterangan: 

• Sel adalah satu satuan kotak yang membentuk tabel. 

• Kolom adalah kumpulan sel dalam lajur tegak atau vertikal. 

• Baris adalah kumpulan sel dalam lajur mendatar atau horizontal. 

2. Menyisipkan Tabel pada Dokumen 

Data pada dokumen dapat ditampilkan dalam bentuk tabel. Adapun langkah-

langkah menyisipkan tabel adalah sebagai berikut:  
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a. Klik tab Insert, kemudian klik ikon Table, lalu akan muncul menu dari tabel 

tersebut. 

b. Tarik kursor untuk menentukan berapa tabel dan kolom yang kamu perlukan, 

kamu hanya menggeser-geserkan kursor, misalnya 3 x 4. 

Adapun fungsi-fungsi dari menu Table adalah sebagai berikut: 

• Insert Table: untuk menyisipkan atau memasukkan tabel. 

• Draw Table: untuk menggambar tabel dan mengubah kursor menjadi seperti 

pensil. 

• Convert Text to Table: untuk memasukkan teks yang kita blok ke dalam tabel. 

• Excel Spreadsheet: untuk menyisipkan atau memasukkan tabel dari Ms. 

Excel. 

• Quick Tables: untuk menyisipkan tabel yang sudah disediakan oleh program 

Ms. Word itu sendiri. 

Sekarang kita sudah tahu cara dasar untuk membuat tabel. Mudah bukan? 

Sekarang kita coba membuat daftar nilai untuk beberapa anak di kelas 6 dalam 

bentuk tabel dari data berikut: 

• Budi: nilai MTK 80, B. Indo 85, Komputer 83. 

• Andi: nilai MTK 78, B. Indo 89, Komputer 90. 

• Susi: nilai MTK 82, B. Indo 79, Komputer 86. 

Ayo ikuti langkah-langkah membuat Tabel berikut: 

1. Buat tabel 4 x 5. Dengan cara pilih menu Insert lalu pilih Table. Lebih 

jelasnya lihat pada gambar di bawah ini. 

2. Blok baris pertama kolom 2 sampai kolom 4, lalu klik kanan pada area yang 

diblok, kemudian klik Merge Cells. Otomatis kolom akan menjadi satu, 

seperti gambar berikut. 

3. Kemudian blok baris 1 dan 2, lalu klik kanan pada area yang diblok, kemudian 

klik Merge Cells. Otomatis akan menjadi satu baris, seperti gambar berikut. 

4. Kemudian ketiklah data nilai anak kelas 6 seperti gambar berikut. 

5. Blok semua isi tabel, klik kanan pada tabel, lalu pilih Cell Alignment, Align 

Center (pilih kotak yang di tengah). 

6. Maka secara otomatis semua data jadi berada di tengah sehingga didapat hasil 

akhir. 
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Lampiran 3 Foto-Foto Kegiatan Penelitian  

Gambar 5.1 Wawancara dengan Guru TIK Kelas VI 

Gambar 5.2 Wawancara dengan Kepala Sekolah
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Gambar 5.3 Wawancara dengan murid kelas VI 
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Gambar 5.4 Dokumentasi Penerapan Media 

Gambar 5.5 Dokumentasi Gerbang Sekolah MIS Siti Mariam 
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Lampiran 4 Surat Keputusan Penetapan Dosen Pembimbing 
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Lampiran 5 Surat Keterangan Telah Melaksanakan Seiminar Proposal Skripsi 
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Lampiran 6 Surat Perubahan Judul Skripsi 
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Lampiran 7 Surat Riset Riset FTK
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Lampiran 8 Surat Izin Riset Dari Dosen Pembimbing 
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Lampiran 9 Sertifikat Ujian Komprehensif 
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Lampiran 10 Catatan Seminar Proposal 
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Lampiran 11 Berita Acara Seminar Proposal 
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Lampiran 12 Surat Izin Melaksanakan Riset 
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Lampiran 13 Surat Izin Selesai Riset 
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Lampiran 14 Bimbingan Skripsi 
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