LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1
TABEL TERIEMAHAN
NO | Bab | Hal Kutipan Terjemah
1 2 3 Surah Al — Imran Ayat | Dan hendaklah di antara

104

kamu ada segolongan orang

yang menyeru kepada

72



kebajikan, menyuruh
(berbuat) yang makruf, dan
mencegah dari yang

mungkar. Dan mereka itulah

orang-orang yang beruntung.

Lampiran 2

Pedoman Wawancara

73

1. Perencanaan administrasi apa saja yang biasa nya di lakukan menjelang tahun

ajaran baru?
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2. Siapa yang biasanya bertugas dalam membagi tugas tenaga administrasi di mts
negeri 2 kota bjm?

3. Apakah kepala administrasi maupun tenaga adminstrasi sering mengikuti
kegiatan pelatihan? Baik pelatihan online maupun langsung.

4. Apa peran atau keikutsertaan bapak/ibu dalam administrasi
a. Kesiswaan
b. Humas
c. Kepegawaian
d. Sarpras

5. Bagaimana cara bapak/ibu memantau kinerja karyawan tenaga administrasi?
Misalnya jika ada tenaga administrasi yang melakukan kesalahan apakah
mereka bisa mendapat sanksi atau teguran?

6. Apakah ada evaluasi dalam kegiatan administrasi di MTsN 2? Jika ada kapan
evaluasi di lakukan?

7. Selama bapak/ ibu menjalankan tugas sebagai kepala tu apakah ada faktor

pendukung dan penghambat yang mempengaruhi kinerja bapak/ibu?

Lampiran 3

Daftar Pegawai MTs Negeri 2 Kota Banjarmasin
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Lampiran 4 Surat-surat

KEPUTUSAN DEKAN FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN
UIN ANTASARI BANJARMASIN
NOMOR Z{OTAHUN 2022
TENTANG
PENETAPAN DOSEN PEMBIMBING SKRIPSI SEMESTER GANJIL
TAHUN AKADEMIK 2022/2023

DEKAN FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN UIN ANTASARL,

Menimbang : a bahwa untuk kelancaran studi mahasiswa Fakultas Tarbiyah dan Keguruan UIN Antasari Banjarmasin

dalam penyelesaian skripsi dipandang periu untuk menetapkan dosen pemblmbing skripsi;

- bahwa nama sebagaimana tersebut dalam surat kepulusan ini dipandang mampu dan cakap untuk
ditetapkan sebagai dosen pembimbing skripsi dimaksud,

Mengingat - Undang-Undang RI No. 20 Tahun 2003 tenlang Sistem Pendidikan Nasional;

. Peraturan Pemerinteh Na, 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggl;

. Peraluren Presiden RI Nomor 36 Tehun 2017 tentang Universitas Islam Negeri Anlasari Banjarmasin;
. Surat Keputusan Menteri Agama No. 30 Tahun 2017 tentang Organisasi dan Tate Kerja UIN Antasari;
. Sural Keputusan Menteri Agama No. 36 Tahun 2017 tentang Statuta UIN Antasari Banjarmasin;

. Keputusan Rektor UIN Antasari Banjarmasin No. 722.A Tahun 2021 tentang Pedoman Karya limiah;

. Keputusen Dekan Fakultes Tarblyah dan Keguruan UIN Antasari Banjarmasin No. 127 Tahun 2022 tontang
Pedoman Karya Tulis limiah.

NS ON S

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : KEPUTUSAN DEKAN FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN UIN ANTASARI TENTANG PENETAPAN
< DOSEN PEMEIMBING SKRIPSI MAHASISWA SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2022/2023

Pertama :  Menunjuk dan menugasken kepada:

= Nama ¢ Drs. H. Hasbullah, M.Si.
NIP/NUP * 196703041991031005
Pangkat/Golongan/Ruang  : Pembina/[V/a
Jabatan Akademik :  Lektor Kepala

Sebagal Pembimbing Skripsi:

—e
Nama : Arfin
Nim : 180101050809
Program Studi :  Mangjemen Pendidikan Islam
Judul Skripsi :  Pelaksanaan Fungsi Manajemen Oleh Kepala Tenaga Administrasi

di MTsN 2 Kota Banjarmasin
Kedua : Biaya akibat dikeluarkannya keputusan ini dibebankan kepada DIPA UIN Antasari Banjarmasin.

Ketiga : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan sampai dengan 3 Oktober 2023. Apablla terdapat kekeliruan
dalam p pan ini akan diadakan perbaikan dan perubahan sebagaimana mestinya,

N, UHemban/ M.
\ %wgg 51993031005
S VB2
Tembusan: o
1. Rektor UIN Antasari Banjarmesin;
" 2, Ketua Program Studi;
3. Daosen Pembimbing.




KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI BANJARMASIN
FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN
PRODI MANAJEMEN PENDIDIKAN ISLAM
Jalan Jenderal Ahmad Yani Km. 4.5 Banjarmasin 70235
Telepon (0511) 3257627; Faksimili (0511) 3254344,
Website: ftk.uin r.ac.id ; E-mail: mpi@uin-antasari.ac.id

SURAT KETERANGAN
B-397/Un.14/111.1.n/PP.00.9/08/2023

Yang bertanda tangan di bawah ini, menereangkan bahwa:

Nama
NIM
Prodi
Alamat

: Arifin

: 190101050809

: Manajemen Pendidikan Islam

: Desa Taluk Labak Rt 04 Rw 2 Kec Daha Utara Kab HSS

adalah benar telah melaksanakan Seminar Desain Proposal Skripsi yang berjudul:

PELAKSANAAN FUNGSI MANAJEMEN OLEH KEPALA TENAGA ADMINISTRASI DI

MTSN 2 KOTA BANJARMASIN

Pada Hari/ Tanggal: Senin, 15 Mei 2023

Tempat

: Gedung C FTK Ruang 2.10

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Banjarmasin, 16 Agustus 2023

NIP 196902211994031001

“-w. Ketua Prodi Manajemen Pendidikan Islam,
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SURAT PERSETUJUAN RISET

Skripsi yang berjudul

PELAKSANAAN FUNGS]I MANAJEMEN KEPALA ADMINISTRASI
DI MTS NEGERI 2 KOTA BANJARMASIN

Ditulis oleh : Arifin

NIM 190101050809

Jurusan Manajemen Pendidikan Islam
Semester ¢ X (Sepuluh)

Alamat

Desa Taluk Labak Rt 04 Rw 02 Kecamatan Daha
Utara Kabupaten Hulu Sungai Selatan Kalimantan

Selatan

Setelah diteliti dan diadakan perbaikan seperlunya, kami dapat memberikan persetujuan
kepada mahasiswa yang bersangkutan untuk melakukan riset, dengan arahan dan

bimbingan dosen pembimbing, riset akan dilaksanakan pada :
Tempat Riset ¢ MTs Negeri 2 Kota Banjarmasin

Daerah Tempat Riset :  JL. Batu Benawa Raya, Teluk Dalam, Kec.

Banjarmasin Tengah, Kota Banjarmasin.

Banjarmasin, 17 Mei 2024

Mengetahui,
Dosen Pembimbing Skripsi

|

Drs. H\ Hasbullah, M.Si
NIP. 196703041991031005
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KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI BANJARMASIN
FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN
Jalan jenderal Ahmad Yani Km. 4.5 Banjarmasin 70235
Telepon: (0511) 3265426; (0511) 6783136
U IN E-mail: ftk@uin-antasan.ac.id Website: ftk.uin-antasar.ac.id

Nomor : B- 0971 /Un.14/111.1/PP.00.9/05/2024 28 Mei 2024
Sifat : Penting

Lampiran : 1 (Satu) Berkas

Hal : Mohon Izin Riset

Yth.Kepala MTSN 2 Kota Banjarmasin
Kota Banjarmasin

Assalamu'alaikum Wr.Wb

Sehubungan rencana penelitian yang akan dilaksanakan oleh mahasiswa (i) dalam
rangka penyusunan skripsi, maka dengan ini kami mohon izin serta bantuan Bapak/Ibu
agar kiranya berkenan memberikan informasi/data yang diperlukan oleh :

Nama : Arifin

NIM : 190101050809

Program Studi  : Manajemen Pendidikan Islam

Fakultas : Tarbiyah dan Keguruan

Alamat : Taluk Labak Kecamatan Daha Utara Kabupaten Hulu Sungai
Selatan

No HP : 085389016006

Demikian surat keterangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan perkenan
Bapak/Ibu serta kerjasamanya yang baik kami ucapkan terimakasih.
Wassalamu'alaikum Wr.Wb

Tembusan :
Dekan Fakultas Tarbiyah dan Keguruan
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KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI ANTASARI BANJARMASIN
FAKULTAS TARBIYAH DAN KEGURUAN
Jalan Jenderal Ahmad Yani Km. 4.5 Banjarmasin 70235
Telepon: (0511) 3265426; (0511) 6783136
U lN E-mail: ftk@uin-antasarni.ac.id Website: ftk.uin-antasari.ac.id

SURAT RISET
Nomor : B- 0971 /Un.14/111.1/PP.00.9/05/2024

Yang bertanda tangan tangan Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kelembagaan Fakultas
Tarbiyah dan Keguruan UIN Antasari, dengan ini menugaskan kepada :

Nama . Arifin

NIM : 190101050809

Semester : X (Sepuluh)

Alamat : Taluk Labak Kecamatan Daha Utara Kabupaten Hulu Sungai
Selatan

Tugas : Melakukan Riset / Penelitian limiah dalam rangka pengumpulan

data untuk penyusunan Skripsi sarjana dengan Judul :

PELAKSANAAN FUNGSI MANAJEMEN OLEH KEPALA ADMINISTRASI DI MTS NEGERI

2 KOTA BANJARMASIN
Tempat Penelitian : MTSN 2 Kota Banjarmasin
Lamanya Riset : 2 (Dua) Bulan
Dari Tanggal : 03 Juni 2024

Sampai Tanggal : 03 Agustus 2024

Demikian surat Riset diberikan kepada ybs, agar pihak-pihak yang berkepentingan dapat
memberikan bantuan seperlunya.

Banjarmasin, 28 Mei 2024
kil Dekan Bidang Akademik dan Kelembagaan,

Mahasiswa yang bersangkutan,

Arifin
190101050809



Lampiran 5

Dokumentasi Selama Riset
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DAFTAR RIWAYAT HIDUP PENULIS

1. Nama Lengkap : Arifin

2. NIM : 190101050809

3. Tempat, Tanggal Lahir : Pakan Dalam, 19 Juni 2001

4. Kebangsaan : Indonesia

5. Alamat : Desa Taluk Labak Rt 04 Rw 02 Kecamatan
Daha Utara Kabupaten Hulu Sungai Selatan Kalimantan Selatan

6. No.Hp : 085389016006

7. Alamat Email : arifin190601@gmail.com

8. Pengalaman Organisasi/kerja : UKM Olahraga UIN Antasari Banjarmasin

9. Prestasi Akademik -

10. Prestasi Nonakademik -



