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Pada penelitian ini mengambil judul pelaksanaan fungsi manajemen oleh
kepala administrasi di MTs Negeri 2 Kota Banjarmasin. Penelitian ini dilatar
belakangi oleh kemampuan kepala administrasi dalam membimbing anggotanya
dalam pelayanan adminstrasi.

Fokus pada penelitian ini adalah bagaimana pelaksanaan fungsi
manajemen oleh kepala administrasi di MTs Negeri 2 Kota Banjarmasin, serta
faktor yang mempengaruhinya .Tujuan penelitian ini adalah untuk
mendeskripsikan pelaksanaan fungsi manajemen oleh kepala administrasi di MTs
Negeri 2 Kota Banjarmasin, serta faktor yang mempengaruhinya .

Hasil Penelitian menunjukan bahwa Pelaksanaan fungsi manajemen oleh
kepala administrasi di MTs Negeri 2 Kota Banjarmasin terdiri dari kegiatan
perencanaan, pengorganisasian, pelaksanaan, dan pengawasan.

Kegiatan perencanaan yang di kelola kepala administrasi di MTs Negeri 2
Kota Banjarmasin berupa melakukan musyawarah perencanaan pembagian tugas.
Organisasi dalam administrasi di MTs Negeri 2 Kota Banjarmasin terdiri dari
terdiri dari penanggung jawab yaitu kepala madrasah, ketua atau kepala
administrasi, serta anggota atau staff sebagai seksi-seksi. Adapun tugas yang
dilaksanakan oleh kepala administrasi di MTs Negeri 2 Kota Banjarmasin
sejatinya harus mengacu pada SKP (sasaran kerja pegawai). Adapun pengawasan
yang dilakukan oleh kepala administrasi MTs Negeri 2 Kota Banjarmasin adalah
dengan melakukan pemantauan terhadap kinerja para tenaga kependidikan.



